Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku
ogtasza konkurs na stanowisko
koordynatora Zespotu Dochodéw w Dziale Ksieggowosci

Gtéwne obowiazki

1.
2.

3.

Koordynacja organizacji pracy w zakresie dochodéw budzetowych.

Nadzér nad ksiegowoscig Osrodka w zakresie dochoddéw budzetowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Nadz6r nad sprawozdawczoscig w zakresie dochodéw budzetowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w tym kontrola terminowos$ci oraz prawidtowosci
wykazywanych danych przez pracownikbw w sprawozdaniach: Rb-27S,
Rb-27ZZ, Rb-ZN, Rb-N, opisowym, z dokonanych umorzen naleznosci oraz
o0 udzielonych ulgach i roztozeniach na raty.

Nadzér nad terminowym przekazywaniem zrealizowanych dochoddw
budzetowych na wydzielony rachunek bankowy Urzedu Miasta.

Nadzo6r nad windykacjg naleznosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Przeprowadzanie inwentaryzacji sald kont ustalanych w drodze weryfikacji sald
oraz w drodze potwierdzen sald.

Wymagania niezbedne

1.
2.

ok W

Wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie

Staz pracy:

- w przypadku posiadania wyksztatcenia wyzszego — 4 lata stazu pracy

- w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego — 6 lat stazu pracy
Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci, postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji

Bardzo dobra organizacja pracy wtasne;j

Umiejetnos¢ budowania i kierowania zespotem

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia

Wymagania dodatkowe

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

Studia podyplomowe w zakresie finanséw i rachunkowosci, rachunkowosci
budzetowej

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku ksiegowego w jednostce budzetowe;j
Umiejetnos¢ pracy w sytuacji duzego obcigzenia

Obowigzkowos¢, sumiennosé, systematycznosé

Wymagane dokumenty
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o o

aktualne cv (z adresem e-mailowym - jesli kandydat posiada)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

list motywacyjny

kserokopie dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje i przebieg pracy
zawodowej

oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych

Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 02.07.2012 r.
(decyduje data wptywu) osobiscie w kancelarii lub korespondencyjnie na adres: Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku ul. Leczkowa 1A, 80-432 Gdansk lub e-mail
rekrutacja@mopr.gda.pl. Oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem (w temacie e-maila lub na
kopercie) ,Konkurs — koordynator Zespotu Dochoddéw w Dziale Ksiegowosci”.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub
poprzez e-mail o dalszych czynnosciach zwigzanych z procesem rekrutacji.



