Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku

ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk
 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

- przetarg nieograniczony –

o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż wyrażona w złotych 
równowartości kwoty określonej dla dostaw i usług w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 Pzp tj. 206000 euro
Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług cmentarno-pogrzebowych

Kod CPV:

98370000-7
Nr sprawy: PS.WKA.I.343-4(1)/09
Gdańsk – 2009 r.
I.   ZAMAWIAJĄCY

      Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku, 80-865 Gdańsk, ul. Marynarki Polskiej 134A. NIP 583 20 94 853, REGON 002837021, tel. (058) 520-70-00; faks (058) 520-70-01, strona internetowa: www.mops.gda.pl .
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2007 r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia w przetargu nieograniczonym jest świadczenie usług cmentarno – pogrzebowych (CPV: 98370000-7) na cmentarzach komunalnych Miasta Gdańska:

1) organizowanie i przeprowadzanie pogrzebów finansowanych ze środków budżetu miasta (pogrzeb zwykły) w liczbie 3 pogrzeby. Zakres każdego pogrzebu obejmuje:

a) przyjęcie zlecenia usługi,

b) wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pogrzebu i zgonem osoby,

c) ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego oraz ewentualnej rodziny zmarłego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

d) wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy w poziomie na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca,

e) wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

f) ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

g) wykopanie i zasypanie grobu, 

h) zapewnienie odzieży i obuwia zmarłemu,

i) umycie i przechowanie zwłok w chłodni,

j) ubranie zwłok,

k) przewóz zwłok na cmentarz, 

l) wystawienie zwłok w kaplicy,

m) kondukt pogrzebowy,

n) trumna sosnowa (lub wykonana z innego drewna),

o) krzyż sosnowy(lub wykonany z innego drewna),

p) tabliczka z napisem,

q) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej.

2) organizowanie i przeprowadzanie pogrzebów finansowanych ze środków pochodzących           z ubezpieczeń społecznych, których organizacja należy do zadań Zamawiającego – MOPS w Gdańsku (pogrzeb specjalny) w liczbie 2 pogrzeby. Zakres każdego pogrzebu obejmuje:

a) przyjęcie zlecenia usługi,

b) wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pogrzebu i zgonem osoby,

c) ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego oraz ewentualnej rodziny zmarłego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

d) wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy w poziomie na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca,

e) wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

f) wyznaczenie miejsca pochówku,

g) wykopanie i zasypanie grobu,

h) umycie i przechowanie zwłok w chłodni,

i) zapewnienie odzieży i obuwia zmarłemu,

j) ubranie zwłok,

k) przewóz zwłok do cmentarza,

l) wystawienie zwłok w kaplicy,

m) kondukt pogrzebowy,

n) trumnę dębową,

o) krzyż dębowy,

p) tabliczkę z napisem,

q) wiązanka z 16 róż na podłożu świerkowym z elementami dekoracji,

r) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej,

s) zapewnienie usługi organisty.

3) organizowanie i przeprowadzanie pogrzebów finansowanych ze środków budżetu miasta (pochówek szczątków ludzkich) w liczbie 2 pogrzeby. Zakres każdego pogrzebu obejmuje:

a) przyjęcie zlecenia usługi,

b) wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pochówku,

c) ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

d) wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy lub pogłębiony  bez prawa budowy grobowca,

e) wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

f) ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

g) przechowanie szczątków ludzkich  w chłodni,

h) przewóz szczątków ludzkich na cmentarz,

i) wystawienie trumny w kaplicy,

j) wykopanie i zasypanie grobu,

k) trumnę sosnową (lub wykonana z innego drewna),

l) krzyż sosnowy (lub wykonany z innego drewna),

m) tabliczkę z napisem,

n) kondukt pogrzebowy,

o) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej.
4) organizowanie i przeprowadzanie pogrzebów finansowanych ze środków budżetu miasta (pochówek dziecka martwo urodzonego) w liczbie 160 pogrzebów (obowiązuje zasada, że                 w jednej trumnie lub urnie winno być jedno ciało martwo urodzonego dziecka). Zakres każdego pogrzebu obejmuje:

a) przyjęcie zlecenia usługi,

b) wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pochówku,

c) ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

d) wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania,

e) wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

f) ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

g) przechowanie zwłok w chłodni,

h) przewóz zwłok na cmentarz,

i) zapewnienie okrycia,

j) wystawienie trumny w kaplicy,

k) wykopanie i zasypanie grobu,

l) trumnę sosnową (lub wykonana z innego drewna), lub urna, indywidualnie oznaczona,

m) krzyż sosnowy (lub wykonany z innego drewna),

n) kondukt pogrzebowy,

o) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej.
IV.   OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
1. Zamówienie nie zostało podzielone na części i musi być zrealizowane w całości.
2. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę
w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

3. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt  6 ustawy.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia – od zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2009 roku. Zamawiający oświadcza, że posiada zawartą ważną umowę w sprawie świadczenia usług cmentarno-pogrzebowych i wyżej wymienione w pkt 1. 1), 2), 3) i 4) ilości pogrzebów zostaną zlecone po wyczerpaniu ilości zleceń z zawartej wcześniej umowy.
VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału określone w art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Pzp, tj.:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia;
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym                      i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, w tym:
a) posiadają sprawny telefax;

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 ust.1 i ust. 2 ustawy.
2. Na potwierdzenie spełniania powyższych warunków Wykonawca zobowiązany jest złożyć    w terminie wyznaczonym do składania ofert dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt VII.

3. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki, jeżeli złoży wraz                 z ofertą dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt VII w formie i o treści wymaganej niniejszą specyfikacją.

VII. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawcy ubiegający się o niniejsze zamówienie składają wraz z ofertą,
w terminie podanym w rozdziale XI, niżej wymienione dokumenty i oświadczenia:

1. Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowania - art. 22 ust. 1        ustawy Prawo Zamówień Publicznych– Załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3. Aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

5. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert.
6. Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 2, 3 i 5 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                              i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

a o których mowa w pkt 4 - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą,                      w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.
Dokumenty, o których mowa w pkt. 6 lit. a i c oraz pkt 4, powinny być wystawione
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym
mowa w pkt 6 lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem
terminu składania ofert.

7. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je
dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
8. W przypadku składania oferty wspólnej oświadczenie i dokumenty wymienione w pkt. 1, 2, 3, 4 i 5 składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.
9. Dokumenty wymienione w pkt 2, 3, 4 i 5 może być złożony w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, a pozostałe dokumenty w oryginale. Jeżeli osoba składająca oświadczenia lub poświadczająca zgodność dokumentów z oryginałem nie figuruje w dokumencie wymienionym w pkt 2, Wykonawca zobowiązany jest złożyć pełnomocnictwo potwierdzające upoważnienie tej osoby do reprezentowania go w niniejszym postępowaniu.
10. Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu sprawnego telefaksu poprzez podanie numeru                     w ofercie.
VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                      Z WYKONAWCAMI.
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

2. Zamawiający dopuszcza składanie oświadczeń, informacji, pytań i odpowiedzi za pomocą faksu, pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia treści korespondencji na piśmie                               z własnoręcznym podpisem. W przypadku przesyłania korespondencji faksem, każda ze stron zobowiązana jest na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania. Korespondencja przesłana za pomocą faksu, po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego i uznana za wniesioną w dniu jej zarejestrowania.
3. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień, jeżeli wniosek wpłynie do niego na nie mniej niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ. 

5. Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ.
O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawców. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.
6. Zamawiający wszelkie informacje, m.in. treść zapytań i odpowiedzi, modyfikacje SIWZ, informacje o wyborze najkorzystniejszych ofert, do których umieszczenia na stronie internetowej jest zobowiązany, publikuje na stronie http://www.mops.gda.pl.
7. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Jan Korenik -                         tel. (058) 342-31-67.
8. Korespondencję wysyłaną faksem prosimy kierować na numer (058) 520-70-01.
W razie awarii faksu korespondencję należy kierować na numer (058) 344-64-66.
Korespondencja będzie wysyłana z faksu nr 058 342-31-67, który nie służy do przesyłania korespondencji przez Wykonawców. Korespondencja przesłana na ten faks nie będzie rejestrowana i rozpatrywana.
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. Wykonawca przystępujący do przetargu zobowiązany jest przed upływem terminu składania ofert wnieść wadium.
2. Wysokość wadium Zamawiający ustalił na kwotę: 8000,00 PLN.
Miejsce wnoszenia wadium w pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 
67 11602202 0000 0000 61 901506, prowadzony przez Bank Milenium S.A. O/Gdańsk. Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej przyjmuje się termin uznania wpłaty na  rachunku bankowym  Zamawiającego (termin wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego nie może być późniejszy niż ostateczny termin składania ofert).

 3.     Wadium można wnosić w jednej lub kilku następujących formach:
· w pieniądzu;
· w poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
· w gwarancjach bankowych;
· w gwarancjach ubezpieczeniowych;
· w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości ( Dz. U.  z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

            Wadium w formie niepieniężnej należy zdeponować w kasie Zamawiającego,                  ul. Marynarki Polskiej 134A pok. 22, do dnia 3 marca 2009 r. do godziny  10:00 - Kopię dołączyć do oferty. Kasa czynna w godzinach od 9:30 do 13:00.
4.    Okoliczności i zasady zwrotu wadium, jego zatrzymania określa ustawa Pzp.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca sporządził ofertę zgodnie z poniższym opisem.

1. Zamawiający wymaga, aby:

1) Wykonawca zapoznał się ze wszystkimi rozdziałami składającymi się na SIWZ;

2) każdy Wykonawca złożył tylko jedną ofertę;

3) oferta była sporządzona w języku polskim (dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę);

4) oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia;

5) Wykonawca poniósł wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty;

6) Oferta była napisana na maszynie lub komputerze, ewentualnie odręcznie;

7) Formularz oferty był wypełniony przez Wykonawcę bez dokonywania w nim zmian. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawione są w formie wzoru graficznego. Wykonawca może przedstawić je wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. Formularz oferty powinien zawierać wszystkie strony niezależnie od liczby zadań na, które jest składana oferta;

8) wszystkie strony oferty, a także wszelkie miejsca, w których naniesiono zmiany (poprawki) były podpisane przez upoważnionego/nych przedstawiciela/li Wykonawcy. Osobą/ami upoważnioną/ymi do reprezentowania Wykonawcy będą osoby wskazane odpowiednio: w odpisie z właściwego rejestru, aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub które upoważniono do reprezentowania                           w niniejszym postępowaniu w zakresie udzielonego pełnomocnictwa;

9) Wykonawca wskazał, którą część zamówienia zamierza powierzyć podwykonawcom;
10) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien                     w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te będą umieszczone                     w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych                         w ofercie  i oznaczone klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

Poprzez „tajemnicę przedsiębiorstwa” rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których Przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust. 4 ustawy z dnia                 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U.                       z 2003 r. Nr 153, poz. 1503).

11) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

12) wszystkie strony oferty były ze sobą połączone w sposób trwały, uniemożliwiający jej naruszenie (z uwzględnieniem sytuacji opisanej w pkt 10).

13) Wykonawca zamieścił ofertę w kopercie (opakowaniu), która będzie posiadać następujące oznaczenie:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku

ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk,
Oferta na świadczenie usług cmentarno-pogrzebowych
Nie otwierać przed 2009-03-03 godz. 10:15
Poza oznaczeniem podanym powyżej, koperta (opakowanie) musi posiadać nazwę                   i adres wykonawcy, aby ofertę złożoną po terminie można było zwrócić bez otwierania.

14) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie                              o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie                   z postanowieniami pkt 12), a koperta będzie dodatkowo oznaczona „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
2. Na ofertę składają się:

1) Wypełniony Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ;
2) Dokumenty wymienione w rozdziale VII niniejszej SIWZ.
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu dla osoby podpisującej ofertę, o ile nie wynika ono z odpisu z właściwego rejestru lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 3 marca 2009 r o godzinie 1000.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3 marca 2009 r. o godzinie 1015 
w siedzibie Zamawiającego w pok. 101.
3. Ofertę należy złożyć w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Gdańsku,                                     ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk, Kancelaria ogólna- pok. nr 11.
4. Złożenie oferty w miejscu innym, niż wyżej podane może skutkować nie dotarciem oferty do komisji przetargowej w terminie wyznaczonym na składanie ofert z winy Wykonawcy. Oferta taka, jako złożona po terminie nie będzie brała udziału  w postępowaniu.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty, jakie Wykonawca może ponieść przy realizacji zamówienia.
2. Ceny należy podać w złotych polskich. Wszystkie wartości należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
3. Wykonawca jest zobowiązany określić cenę na wszystkie elementy zamówienia.                             W szczególności na łączną cenę jednostkową pogrzebu winny składać się wszystkie koszty obliczone na podstawie przewidywanych cen (np.: cena, narzuty, zysk, podatek VAT, opłata eksploatacyjna i za wykupienie miejsca na cmentarzach komunalnych obowiązująca                         w ostatnim dniu składania ofert i inne). Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich jej elementów, zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia w pełnym zakresie. Kalkulując zryczałtowane ceny oferty należy uwzględnić wysokość opłat komunalnych obowiązujących w ostatnim dniu składania ofert t.j. w dniu 3 marca 2009 roku. Wszelkie zmiany wysokości opłat komunalnych, które nie są obecnie znane,  a wynikną one        z przyszłych ewentualnych Uchwał Rady Miasta Gdańska i Zarządzeń Prezydenta Miasta po otwarciu ofert będą wprowadzone do umowy w drodze aneksu. Zmiana cen ryczałtowych będzie możliwa tylko o wzrost opłat komunalnych bezpośrednio dotyczących pogrzebów.
4. Uwaga: Cena organizacji pogrzebu ma charakter wybitnie ryczałtowy i nie będzie korygowana w zależności od rzeczywistych składników występujących w zależności od okoliczności np.: jeżeli nie będzie można ustalić wyznania osoby zmarłej lub osoba duchowna z różnych przyczyn nie weźmie udziału w pogrzebie element ten nie będzie odejmowany od ustalonej w umowie ceny ryczałtowej. Wymagane jest natomiast zastosowanie wszystkich elementów materialnych w wymaganym standardzie określonym                 w niniejszej SIWZ.
5. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie „złoty polski”.
XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami  i ich wagami: 

1)   Kryterium I: cena oferty brutto. Waga kryterium: 100%.
2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryterium oraz ich wagę.   Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką, po uwzględnieniu wagi, może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt.

                             3.  W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryterium, według następujących zasad:

1) kryterium I : cena (max. 100 pkt)

               oferowana najniższa cena brutto
wskaźnik najniższej ceny =      -------------------------------------------------- x 100 x 100 %

                    cena badanej oferty brutto

4.  Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyżej kryteria oraz ich wagę.

5. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone                   w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów,  tj. uzyska najwięcej punktów. 
6. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny i inne omyłki. Sposób poprawiania omyłek rachunkowych określa art. 87 ust. 2 ustawy Pzp
XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. NFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PRZEZ WYKONAWCĘ W CELU ZAWARCIA UMOWY                            W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest zobowiązany stawić się                      w siedzibie Zamawiającego celem zawarcia umowy w terminie określonym                                   w zawiadomieniu o terminie i miejscu zawarcia umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA  O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 
      Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej, zgodnie z przepisami Działu VI ustawy – Prawo zamówień publicznych.
Wykaz załączników:

Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy;

Załącznik nr 2 –  Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

Załącznik nr 3 –   Wzór umowy.

SIWZ wykonał:







                        ZATWIERDZAM
……………………………………….


      ……………………………
Sprawdzono pod względem formalno-

prawnym:
……………………………………….
Sprawdzono pod względem merytorycznym:
………………………………………
Wzór formularza oferty

Załącznik  nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

______________________________

 (pieczęć adresowa Wykonawcy) 

Firma: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
REGON: |___|___|___|___|___|___|___|___|___| NIP: |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

Siedziba: (kod, miejscowość, ulica, nr domu, nr lokalu):

________________ ,   _________________________________________, ________ , ____________
Internet: http:// ___________________________, e-mail: ___________________@_____________

tel.:_____________________________________ ,  telefaks:_________________________________
Oferta

                                                   Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku 

                                                    ul. Marynarki Polskiej 134A,
                                                   80-865 Gdańsk 
1. Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na świadczenie kompleksowych usług cmentarno – pogrzebowych na terenie Miasta Gdańska oferujemy: 

1) organizację i przeprowadzenie 3 pogrzebów finansowanych z budżetu miasta (pogrzeb zwykły), z uwzględnieniem wszystkich elementów określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (rozdz. I, ust. 1 pkt. 1, lit. a – q), 

2) organizację i przeprowadzenie 2 pogrzebów finansowanych ze środków pochodzących                                  z ubezpieczeń społecznych, a których organizacja należy do zadań MOPS w Gdańsku (pogrzeb specjalny), z uwzględnieniem wszystkich elementów określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (rozdz. I, ust. 1, pkt 2, lit. a – s), 

3) organizację i przeprowadzenie 2 pogrzebów finansowanych z budżetu miasta (pochówek szczątków ludzkich), z uwzględnieniem wszystkich elementów określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (rozdz. I, ust. 1 pkt. 3, lit. a – o),  
4) organizację i przeprowadzenie 160 pogrzebów finansowanych ze środków pochodzących                                  z budżetu miasta (pochówek dzieci martwo urodzonych), z uwzględnieniem wszystkich elementów określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (rozdz. I, ust. 1, pkt 4, lit. a – o), 

Cena ofertowa wynosi:

(element , który zostanie ogłoszony podczas otwarcia ofert oraz zostanie wstawiony do umowy)

	Przedmiot zamówienia
	Cena

jednostkowa

netto

(zł)
	Ilość

pogrzebów
	Wartość
	Cena

jednostkowa

brutto

(zł)

	
	
	
	netto

(zł)
	VAT

(%)
	VAT

(zł)


	brutto

(zł)


	

	
	a
	b
	c = a x b
	d
	e = c x d
	f = c + e
	g = f : b

	Pogrzeb zwykły
	
	3

	
	
	
	
	

	Pogrzeb specjalny


	
	2

	
	
	
	
	

	Pochówek szczątków ludzkich
	
	2

	
	
	
	
	

	Pochówek dzieci martwo urodzonych
	
	160

	
	
	
	
	

	    Razem
	
	x
	
	


2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, na podstawie której sporządzono niniejszą ofertę.
3. Zobowiązujemy się wykonywać przedmiot zamówienia w czasie określonym w pkt V SIWZ.

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni, od dnia
w którym upływa termin na złożenie oferty.

5. Oświadczamy, że zamierzam/nie zamierzam* powierzyć podwykonawcom następującą część zamówienia ........................................................................................................................................*
6. Oświadczamy, że wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, został przez nas zaakceptowany. W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w ww. wzorze oraz                          w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
*niepotrzebne skreślić

..................................., dnia................2009r.
                                      ...........................................................................................
(pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Wzór oświadczenia

załącznik  nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

O Ś W I A D C Z E N I E
My, niżej podpisani 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
oświadczamy, iż spełniamy wymogi, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, a w tym: 

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek  posiadania takich uprawnień; 

2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym                i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia lub przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;

3. znajdujmy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

______________, dnia ____________2009 r.

                                                                       _______________________________

                                                                          podpis osoby(osób) uprawnionej(ych)

                                                                                   do reprezentowania Wykonawcy

      Wzór umowy

Załącznik  nr 3 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
Umowa nr PS.WKA.I.346-4(  )/09
zawarta w dniu .............................................. w Gdańsku

pomiędzy:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Gdańsku,
z siedzibą w Gdańsku, przy ul. Marynarki Polskiej 134 A,

reprezentowanym przez:

Dyrektora - mgr Jacka Wilczewskiego,

zwanym w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”

a

...........................................................................................................................................................

z siedzibą w .......................................................................................................................................

wpisaną/ym w dniu ................................... pod Nr ........... do ewidencji działalności gospodarczej, prowadzonej przez ...................................................... w .................................................................,

wpisaną/ym w dniu ........................ pod Nr KRS ..................... do rejestru ....................................., prowadzonego przez Sąd Rejonowy w .................................... Wydział .......... Gospodarczy KRS, 

reprezentowaną/ym przez:

1. .........................................................................................,

2. .........................................................................................,

zwaną/ym w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”.

Wskazane powyżej Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), o następującej treści:
§ 1

Przedmiotem umowy jest świadczenie kompleksowych usług cmentarno-pogrzebowych na cmentarzach komunalnych na terenie Miasta Gdańska.

§ 2

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy świadczenie usług, o których mowa w § 1 niniejszej umowy, obejmujących organizowanie i przeprowadzenie następujących pogrzebów:

 1)   3 pogrzebów zwykłych, 

 2)   2 pogrzebów specjalnych,

          3)    2 pochówków szczątków ludzkich,

 4)   160 pogrzebów dzieci martwo urodzonych.

2. Zleceniodawca zastrzega, że ilość pogrzebów, o których mowa w ust. 1 pkt 1), 2), 3) i 4) są maksymalne jakie mogą być zlecone w ramach niniejszej umowy.

3. Zakres usługi obejmującej organizację i przeprowadzenie pogrzebu zwykłego, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, określa Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy.

4. Zakres usługi obejmującej organizację i przeprowadzenie pogrzebu specjalnego, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, określa Załącznik Nr 2 do niniejszej umowy.

5. Zakres usługi obejmującej organizację i przeprowadzenie pochówku szczątków ludzkich,                       o którym mowa w ust. 1 pkt  3, określa Załącznik Nr 3 do niniejszej umowy.

6. Zakres usługi obejmującej organizację i przeprowadzenie pochówku dzieci martwo urodzonych,  o którym mowa w ust. 1 pkt  4, określa Załącznik Nr 4 do niniejszej umowy.

§ 3

Podstawą przyznania usługi cmentarno-pogrzebowej jest zlecenie wystawione przez Zleceniodawcę. Wzór zlecenia określa Załącznik Nr 5 do niniejszej umowy.

§ 4

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie usługi zgodnie z zakresem określonym 
w Załączniku Nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszej umowy, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Po wykonaniu usługi Zleceniobiorca przedłoży Zleceniodawcy fakturę obejmującą łączny koszt pogrzebu z wyszczególnieniem zakresu wykonanych usług i ich cen.

3. Rozliczenie usługi obejmującej pogrzeb specjalny, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 niniejszej umowy nastąpi po otrzymaniu przez Zleceniodawcę należności z ZUS.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do sporządzenia na fakturze zapisu określającego numer kwatery, miejsca i nazwy cmentarza, na którym osoba jest pochowana.

5. Zleceniodawca niniejszym zastrzega prawo dokonywania poprzez pracownika socjalnego kontroli wykonywania zleconej usługi zgodnie z przyjętym zleceniem.

§ 5

1. Ustala się ryczałtową odpłatność za jeden pogrzeb zwykły, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1                i ust. 3 niniejszej umowy na kwotę .................. zł, (słownie: .........................................................).

2. Ustala się ryczałtową odpłatność za jeden pogrzeb specjalny, o którym mowa w § 2 ust. 1 
pkt 2 i ust. 4 niniejszej umowy na kwotę ................. zł, (słownie: ................................................).

3. Ustala się ryczałtową odpłatność za jeden pochówek szczątków ludzkich, o którym mowa                   w  § 2 ust. 1 pkt 3 i ust. 5 niniejszej umowy na kwotę ............. zł, (słownie: .................................).

4. Ustala się ryczałtową odpłatność za jeden pochówek  dziecka martwo urodzonego, o którym mowa   w  § 2 ust. 1 pkt 4 i ust. 6 niniejszej umowy na kwotę ................. zł, (słownie: ................).

4. Należność za wykonanie usług, o których mowa w ust. 1 i 2 będzie płatna przelewem na konto Zleceniobiorcy w ciągu 14 dni, licząc od dnia otrzymania faktury przez Zleceniodawcę,                           z zastrzeżeniem postanowień § 4 pkt 3 niniejszej umowy.
5. Zamawiający wyraża zgodę na dokonanie zapłaty za wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy w poziomie na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca, wniesienie opłaty eksploatacyjnej i inne ewentualne opłaty bezpośrednio do zarządcy cmentarza z zastrzeżeniem, że łączna suma faktur nie może przekroczyć ustalonej ceny ryczałtowej za dany rodzaj pogrzebu.
§ 6

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania przedmiotu niniejszej umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, pod rygorem nieważności.

§ 7

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości                         o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Zleceniobiorca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 8

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną  w wysokości do 20000,00 zł.

2. Jeżeli wysokość zastrzeżonej kary umownej nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

§ 9

Ceny ryczałtowe, o których mowa w § 5 niniejszej umowy, będą podlegać regulacjom cenowym przez okres trwania niniejszej umowy o wzrost opłat komunalnych.

§ 10

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ……………… do dnia 31 grudnia 2009 r.                                  z możliwością jej wypowiedzenia przez każdą ze stron z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia.

§ 11

Zleceniobiorca zobowiązuje się do stosowania znaków graficznych Miasta Gdańska w trakcie wykonywania zadania oraz informowania zainteresowanych zadaniem przedstawicieli środków masowego przekazu o udziale Miasta Gdańska w jego realizacji.

§ 12

Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej                          w postaci aneksu.

§ 13

Spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądów powszechnych, według właściwości miejscowej Zleceniodawcy.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy będą miały zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 15

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Zleceniobiorca


                               


Zleceniodawca

Załącznik Nr 1 do Umowy

ZAKRES USŁUG CMENTARNO-POGRZEBOWYCH

POGRZEB ZWYKŁY

1. przyjęcie zlecenia usługi,

2. wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pogrzebu i zgonem osoby,

3. ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego oraz ewentualnej rodziny zmarłego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

4. wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy w poziomie na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca,

5. wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

6. ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

7. wykopanie i zasypanie grobu, 

8. zapewnienie odzieży i obuwia zmarłemu,

9. umycie i przechowanie zwłok w chłodni,

10. ubranie zwłok,

11. przewóz zwłok na cmentarz, 

12. wystawienie zwłok w kaplicy,

13. kondukt pogrzebowy,

14. trumna sosnowa (lub wykonana z innego drewna),
15. krzyż sosnowy (lub wykonany z innego drewna),
16. tabliczka z napisem,

17. zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej.

Załącznik Nr 2 do Umowy

ZAKRES USŁUG CMENTARNO-POGRZEBOWYCH

POGRZEB SPECJALNY

1. przyjęcie zlecenia usługi,

2. wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pogrzebu i zgonem osoby,

3. ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego oraz ewentualnej rodziny zmarłego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

4. wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy w poziomie na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca,

5. wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

6. wyznaczenie miejsca pochówku,

7. wykopanie i zasypanie grobu,

8. umycie i przechowanie zwłok w chłodni,

9. zapewnienie odzieży i obuwia zmarłemu,

10. ubranie zwłok,

11. przewóz zwłok do cmentarza,

12. wystawienie zwłok w kaplicy,

13. kondukt pogrzebowy,

14. trumnę dębową,

15. krzyż dębowy,

16. tabliczkę z napisem,

17. wiązanka z 16 róż na podłożu świerkowym z elementami dekoracji,

18. zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej,

19. zapewnienie usługi organisty.

Załącznik Nr 3 do Umowy

ZAKRES USŁUG CMENTARNO-POGRZEBOWYCH

     POCHÓWEK SZCZĄTKÓW LUDZKICH

1. przyjęcie zlecenia usługi,

2. wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych  w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pochówkiem,

3. ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

4. wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania na grób ziemny, jednoosobowy lub pogłębiony  bez prawa budowy grobowca,

5. wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

6. ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

7. przechowanie szczątków ludzkich  w chłodni,

8. przewóz szczątków ludzkich na cmentarz,

9. wystawienie trumny w kaplicy,

10. wykopanie i zasypanie grobu

11. trumnę sosnową(lub wykonana z innego drewna),

12. krzyż sosnowy (lub wykonany z innego drewna),
13. tabliczkę z napisem,

14. kondukt pogrzebowy,

15. zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby zmarłej.

Załącznik Nr 4 do Umowy

ZAKRES USŁUG CMENTARNO-POGRZEBOWYCH

   POCHÓWEK DZIECI MARTWO URODZONYCH

1. przyjęcie zlecenia usługi,

2. wykonanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych formalności dokumentacyjnych w urzędach oraz u zarządcy cmentarza związanych ze sprawieniem pochówkiem,

3. ustalenie terminu i godziny pogrzebu z powiadomieniem Zamawiającego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

4. wykupienie miejsca pod grób na cmentarzach otwartych do bieżącego chowania,

5. wniesienie opłaty eksploatacyjnej,

6. ustalenie z zarządca cmentarza i wyznaczenie miejsca pochówku,

7. przechowanie zwłok w chłodni,

8. przewóz zwłok na cmentarz,

9. zapewnienie okrycia,

10. wystawienie trumny w kaplicy,

11. wykopanie i zasypanie grobu,

12. trumnę sosnową (lub wykonana z innego drewna), lub urna, indywidualnie oznaczona,

13. krzyż sosnowy (lub wykonany z innego drewna),
14. kondukt pogrzebowy,

15. zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu z uwzględnieniem wyznania osoby    zmarłej.
Załącznik Nr 5 do Umowy

Gdańsk, dnia .............................

..........................................................................

.........................................................................

.........................................................................

ZLECENIE

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku, Filia Nr ................ */Wydział………………*/Referat……………* zleca pochowanie zmarłego…………………… ........................................................................................ ostatnio zamieszkałego/martwo urodzonego* w Gdańsku, przy ul. ......................................................................... w zakresie usługi zwykłej* specjalnej* pochówku szczątków ludzkich* dziecka martwo urodzonego*. Koszt pogrzebu zostanie pokryty zgodnie z zawartą umową. Prosimy o wystawienie rachunku.

* Niepotrzebne skreślić                                                                                                       .                 ..........................................................................

                                                                                                       Podpis osoby uprawnionej
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