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Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku

ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk
 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

- przetarg nieograniczony –

o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż wyrażona w złotych 
równowartości kwoty określonej dla dostaw i usług w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 pzp tj. 206000 euro
Przedmiot zamówienia:

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych oraz utrzymania w czystości terenu przed obiektami Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku.
Kod CPV:

74750000-1 Usługi sprzątania biur,

74722000-6 Usługi czyszczenia okien,

90210000-2 Usługi sprzątania ulic,

90212000-6 Usługi odśnieżania,

Nr sprawy PS.WKA.I.343-1(1)/08
Gdańsk - 2008r.

I. ZAMAWIAJĄCY

      Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku
      80-865 Gdańsk, ul. Marynarki Polskiej 134A.
      NIP 583 20 94 853, REGON 002837021,
tel. (058) 520-70-00; faks (058) 520-70-01
www.mops.gda.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 
(t.j. Dz. U.  z  2007 r. Nr 223 poz. 1655).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia w przetargu nieograniczonym jest usługa sprzątania pomieszczeń biurowych oraz utrzymania w czystości terenu przed obiektami  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku. CPV: 74750000-1 Usługi sprzątania biur, 74722000-6 Usługi czyszczenia okien, 90210000-2 Usługi sprzątania ulic, 90212000-6 Usługi odśnieżania- na terenie Miasta Gdańska.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. Zamówienia uzupełniające będą udzielone w przypadku pozyskania przez zamawiającego dodatkowej powierzchni biurowej. Zamówienia uzupełniające będą udzielone według stawek dla pomieszczeń najbardziej zbliżonych powierzchniowo i rodzajowo do zawartych                           w ofercie. W przypadku konieczności wykonania jednorazowego sprzątania będzie miała zastosowanie podana w ofercie jednorazowa stawka za metr kwadratowy sprzątanej powierzchni.
5. Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych:
1) Zestawienie obiektów oraz danych o powierzchni użytkowej i innych informacji:

	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokali- zacja
	Pow. użytk. (m2)
	Ilość okien
	Rodzaj podłogi
	Toalety (m2)
	Dni  i godziny sprzątania

	1.
	Filia I
	Aleja Wojska Polskiego 10
	Wrzeszcz
	98,00
	11
	PCV, dywanowa
	3 m2
	Pon-Pt.    
  7.30-15.30

	2.
	WPDR
	ul.Leczkowa 1a
	Wrzeszcz
	135,30
	7
	PCV,parkiet,dywanowa sanitariaty

terakota
	5,20m2
1wc, 1umywalka
	Pon-Pt.

14.00-15.30

	3.
	Filia I ZPS2
	ul. Powst. Warszawskich 3
	Siedlce
	60,35
	4
	dywanowa
	------
	Pon-Pt.

14.00-15.30

	4.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	497,35
	53+2 małe
	PCV, sanitariaty terakota
	22,40 m2,  8 umywalek, 6 wc
	Pon-Pt.

10.00-15.30

	5.
	Filia III, ZPS
	ul. Chałubińskiego 23
	Chełm
	11,37
	1
	terrakota
	-----
	Wt i  Pt.

14.00-15.30

	6.
	Filia IV
	ul. Gospody 19
	 Żabianka 
	323,90
	22 dużych, potrzebna drabina
	dywanowa, terakota
	20,9 m2, 5 wc, 2 umywalki
	Pon-Pt.

14.30-15.30

	7.
	Filia V
	ul. Spadzista 5
	Zaroślak  
	213,11
	14 dużych, 2 małe, potrzebna drabina
	PCV, dywanowa
	7,32 m2, 2 wc, 2 umywalki kabina prysznicowa
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	8.
	Filia V, ZPS
	ul. Kolonijna 2
	Sobiesz-ewo
	44,42
	2
	PCV
	9 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30

	9.
	WIOPŚ
	ul. Wolności 16
	Nowy Port
	173,45
	17
	tarket
	8 m2, 2 wc, 1 umywalka
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	10.
	WIOPŚ, ROB
	ul. Dworska 27
	Brzeżno
	131,96
	8 potrzebna drabina
	linoleum wykładzina dywanowa
	9,57 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30

	11.
	WPIRON

Wypożyczalnia sprzętu
	ul.Hallera 115
	Wrzeszcz
	84,54
	4 
	Terakota panele drewniane
	2m2
	Wt. i Pt.

10.00-15.30

	12.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5 III piętro
	Śród- mieście 
	110,23
	4 potrzebna drabina
	PCV, wykładzina dywanowa
	-----
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	13.
	WPIRON, RON
	ul. Dyrekcyjna 5 IV piętro
	Śród- mieście
	135,03
	15 potrzebna drabina
	parkiet, PCV
	10,4 m2, 1 wc, 1 umywalka, brodzik
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	14.
	WPIRON klatka schodowa i hole
	ul.Dyrekcyjna 5 od poddasza do półpiętra II/III włącznie oraz hol piwnica 

(4 kondygnacje) 
	Śród-

mieście
	128,76

(schody

w rzucie pozio-mym)
	3 okna potrzebna drabina
	lastriko
	 -
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	15.
	WŚR -parter
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	608,00
	32 potrzebna drabina
	panele podłogowe, wykładzina PCV
	15 m2, 2 wc, 1wc dla niepełn., 3 umywalki
	Pon-Pt.

12.00-16.00

	16.
	Filia III  

 I piętro
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	734,56
	43
	parkiet,

tarket, gres
	26,35 m2 – 3  wc, 5 umywalek
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	17.
	Filia III
	Łacznik i klatka schodowa –II wejście
	Siedlce
	137,86
	8
	gres
	16,19 m2 3 wc, 3 umywalki
	Pon - Pt

7.30-1530

	18.
	WOR
	ul. Hallera 16/18
	Wrzeszcz
	64,09
	 4 małe
	terakota PCV
	 -------
	Pon-Pt.

7.30-15.30

	 
	
	Razem:
	      
	3692,28
	m2
	
	
	


2) Zakres prac obejmuje następujące czynności:

  a) Sprzątanie w dni robocze pomieszczeń biurowych 

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· odkurzanie wykładzin podłogowych 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych oraz czyszczenie wykładzin dywanowych

· czyszczenie i wycieranie kurzu z mebli, parapetów i urządzeń biurowych, listew ściennych, drzwi                        i przeszkleń, itp.

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

 b) Sprzątanie w dni robocze toalet

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· mycie luster 

· mycie umywalek i armatury

· czyszczenie glazury łazienkowej 

· dezynfekcja i mycie muszli klozetowych 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych

· wycieranie kurzu z parapetów, listew ściennych, poręczy, drzwi i przeszkleń itp. 

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

· zabezpieczenie toalet w środki dezynfekujące i zapachowe 

c) Sprzątanie w dni robocze korytarzy

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych
· wycieranie  kurzu z parapetów , listew ściennych, poręczy, drzwi i przeszkleń itp. 

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

d) Zdejmowanie firan z okien, pranie następnie zawieszanie - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień i październik)

f) Pranie żaluzji pionowych i czyszczenie żaluzji poziomych - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień i październik)

e) Mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz) - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień  i  październik).

g) Mycie grzejników - po zakończeniu okresu grzewczego.

h) Pranie wykładzin dywanowych – 2 razy w roku (miesiąc marzec i wrzesień)., a w razie potrzeb - na bieżąco. 

i) Wykonanie innych niezbędnych czynności mieszczących się w pojęciu „zapewnienie porządku”. 

II. Usługa utrzymania w czystości terenu przed obiektami.

	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokalizacja
	Pow. do utrzymania (m2)
	Godziny sprzątania

	1.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	6200,00
	7.00-9.00

	2.
	WŚR
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	400,00
	7.30-8.30

	3.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5
	Śródmieście
	1065,00
	7.00-9.00


1) Obiekt nr 1 - działka gruntowa (ogrodzona) wokół budynku położonego w Gdańsku Plac Ks. Gustkowicza 13 wg poniższego schematu (razem 6200m2):

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



LEGENDA:

[image: image7.bmp]           Kosze na śmieci

[image: image8.bmp]           Chodnik i teren między chodnikiem a płotem znajdujący się na zewnątrz działki (300m2)

[image: image9.bmp]           Teren przed wejściami do budynku (900 m2)

[image: image10.bmp]           Teren za budynkiem (5000 m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.00

b) Czynności do wykonania na terenie chodnika, terenie między chodnikiem a płotem znajdujący się na zewnątrz działki oraz na terenie przed wejściami do budynku:

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem chodników i dojść do drzwi wejściowych

· opróżnienie koszy na śmieci – 4 szt. 

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

c) Czynności do wykonania na terenie za budynkiem:

· strzyżenie trawników i żywopłotów

· oczyszczenie terenu z liści i śmieci,

· utrzymywanie w czystości piasku w piaskownicy,

· utrzymywanie w czystości lamp oświetleniowych wokół budynku

2) Obiekt nr 2– działka gruntowa przed budynkiem położonym w Gdańsku ul. Powstańców Warszawskich 25 wg poniższego schematu (razem 400m2):

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



LEGENDA:

[image: image11.bmp]           
Kosz na śmieci

Teren przed wejściami do budynku (400m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.30

b) Czynności do wykonania na terenie przed wejściem do budynku:

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· strzyżenie trawników i żywopłotów

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem

· opróżnienie kosza na śmieci –1szt.

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

3) Obiekt nr 3– działka gruntowa przed budynkiem położonym w Gdańsku ul. Dyrekcyjna 5 wg poniższego schematu (razem 1065m2):



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image3]


LEGENDA:

           
Kosz na śmieci

Teren przed wejściami do budynku (1065m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.00

b) Czynności do wykonania na terenie przed wejściem do budynku i na zapleczu budynku

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem

· opróżnienie kosza na śmieci 

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

· strzyżenie trawników i żywopłotów

IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
1. Zamówienie nie zostało podzielone na części.
2. Wykonawca może złożyć ofertę na cały przedmiot zamówienia.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia – od 1 lutego 2008 roku do dnia 31 stycznia 2009 roku.
VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału określone w art.22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Pzp, tj.:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia;

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj.:
a) wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali (usługi tożsame z przedmiotem zamówienia) dla co najmniej 2 (dwóch) odbiorców o wartości nie mniejszej niż 50% ceny brutto składanej oferty (całkowitej rocznej ceny oferty).
b) posiadają punkt koordynacyjny na terenie trójmiasta.
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 ust.1 i ust.2 ustawy.
2. Na potwierdzenie spełniania powyższych warunków Wykonawca zobowiązany jest złożyć w terminie wyznaczonym do składania ofert dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt VII.

3. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki, jeżeli złoży wraz z ofertą dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt VII w formie
i o treści wymaganej niniejszą specyfikacją.

VII. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawcy ubiegający się o niniejsze zamówienie składają wraz z ofertą,
w terminie podanym w rozdziale XI, niżej wymienione dokumenty:

1. Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowania - art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych– Załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2 niniejszej SIWZ, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
1)
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
Powyższe dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

4. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o którym mowa w pkt. 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
5. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę
w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
6. W przypadku składania oferty wspólnej dokumenty wymienione w pkt. 1 i 2 składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.
7. Wykaz minimum 2 usług tożsamych zamówień z przedmiotem zamówienia 
o wartości nie mniejszej niż 50% ceny brutto składanej oferty, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem przedmiotu, jego wartości, dat wykonania oraz odbiorców Załącznik Nr 3.
8. Dokumenty potwierdzające (np. referencje, listy pochwalne, protokoły odbioru)
z których wynikać będzie, że usługi wymienione w załączniku nr 3 zostały wykonane należycie.
9. Dokument wymienione w pkt 2 może być złożony w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli osoba składająca oświadczenia lub poświadczająca zgodność dokumentów z oryginałem nie figuruje w dokumencie wymienionym w pkt 2, Wykonawca zobowiązany jest złożyć pełnomocnictwo potwierdzające upoważnienie tej osoby do reprezentowania go w niniejszym postępowaniu.
VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI.
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie.

2. Zamawiający dopuszcza składanie informacji, pytań i odpowiedzi za pomocą faksu, pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia treści korespondencji na piśmie 
z własnoręcznym podpisem. W przypadku przesyłania korespondencji faksem, każda ze stron zobowiązana jest na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania. Korespondencja przesłana za pomocą faksu, po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego i uznana za wniesioną w dniu jej zarejestrowania.
3. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień, jeżeli wniosek wpłynie do niego na nie mniej niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ. 

5. Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ.
O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawców. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego 
i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.
6. Zamawiający wszelkie informacje, m.in. treść zapytań i odpowiedzi, modyfikacje SIWZ, informacje o wyborze najkorzystniejszych ofert, do których umieszczenia na stronie internetowej jest zobowiązany, publikuje na stronie http://www.mops.gda.pl.
7. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
Jan Korenik - tel. (058) 520-70-12.
8. Korespondencję wysyłaną faksem prosimy kierować na numer (058) 520-70-01.
W razie awarii faksu korespondencję należy kierować na numer (058) 344-64-66.
IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca sporządził ofertę zgodnie z poniższym opisem.

1. Zamawiający wymaga, aby:

1) Wykonawca zapoznał się ze wszystkimi rozdziałami składającymi się na SIWZ;

2) każdy Wykonawca złożył tylko jedną ofertę;

3) oferta była sporządzona w języku polskim (dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę);

4) oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia;

5) Wykonawca poniósł wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty;

6) Oferta była napisana na maszynie lub komputerze, ewentualnie odręcznie;

7) Formularz oferty był wypełniony przez Wykonawcę bez dokonywania w nim zmian. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawione są w formie wzoru graficznego. Wykonawca może przedstawić je wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach;

8) wszystkie strony oferty, a także wszelkie miejsca, w których naniesiono zmiany (poprawki) były podpisane przez upoważnionego/nych przedstawiciela/li Wykonawcy. Osobą/ami upoważnioną/ymi do reprezentowania Wykonawcy będą osoby wskazane odpowiednio: w odpisie z właściwego rejestru, aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub które upoważniono do reprezentowania w niniejszym postępowaniu w zakresie udzielonego pełnomocnictwa;

9) Wykonawca wskazał którą część zamówienia zamierza powierzyć podwykonawcom.

10) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te będą umieszczone                        w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych                     w ofercie i oznaczone klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

Poprzez „tajemnicę przedsiębiorstwa” rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których Przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust. 4 ustawy                  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503).

11) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

12) wszystkie strony oferty były ze sobą połączone w sposób trwały, uniemożliwiający jej naruszenie (z uwzględnieniem sytuacji opisanej w pkt. 10).

13) Wykonawca zamieścił ofertę w kopercie (opakowaniu), która będzie posiadać następujące oznaczenie:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdańsku

ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk,
Oferta na usługę sprzątania
Poza oznaczeniem podanym powyżej, koperta (opakowanie) musi posiadać nazwę                   i adres wykonawcy, aby ofertę złożoną po terminie można było zwrócić bez otwierania.

14) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie                              o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie                   z postanowieniami pkt 12), a koperta będzie dodatkowo oznaczona „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
2. Na ofertę składają się:

1) Wypełniony Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ;
2) Dokumenty wymienione w rozdziale VII niniejszej SIWZ.
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu dla osoby podpisującej ofertę, o ile nie wynika ono z odpisu z właściwego rejestru lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 18 stycznia 2008 r o godzinie 1000.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18 stycznia 2008 r. o godzinie 1015 
w siedzibie Zamawiającego w pok. 101.
3. Ofertę należy złożyć w:
Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Gdańsku

ul. Marynarki Polskiej 134A, 80-865 Gdańsk,
Kancelaria ogólna- pok. nr 11
4. Złożenie oferty w miejscu innym, niż wyżej podane może skutkować nie dotarciem oferty do komisji przetargowej w terminie wyznaczonym na składanie ofert z winy Wykonawcy. Oferta taka, jako złożona po terminie nie będzie brała udziału                              w postępowaniu.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty, jakie Wykonawca może ponieść przy realizacji zamówienia, w tym:
1) koszt niezbędnych środków czystości i narzędzi;

2) koszt wszelkich dojazdów pracowników wykonawcy do obiektów zamawiającego;

3) koszt robocizny;

4) inne koszty;

5) podatek od towarów i usług VAT.
2. Ceny należy podać w złotych polskich. Wszystkie wartości należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

3. Cena oferty określona przez Wykonawcę pozostanie stała w okresie realizacji umowy
i nie będzie podlegała zmianom.
4. W ofercie należy podać również jednorazową stawkę za sprzątanie 1 metra kwadratowego. Stawka ta nie wpływa na wartość oferty.
XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest łączna cena brutto oferty – cena 100%.
2. Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie całkowitej wartości usługi podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie odpowiadać zasadom określonym w ustawie Pzp, spełni warunki określone w niniejszej SIWZ oraz będzie miała najniższą cenę.
4. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. Sposób poprawiania omyłek rachunkowych określa art. 88 ustawy Pzp.

5. Jeżeli w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny, jego oferta zostanie odrzucona.
XIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom a także (przed upływem terminu do składania ofert) organizacjom zrzeszającym Wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy Pzp, można wnieść protest do Zamawiającego.

3. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

4. Protest dotyczący treści ogłoszenia a także postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

5. Protest na wykluczenie, odrzucenie lub wybór oferty najkorzystniejszej wnosi się
w terminie 7 dni od daty doręczenia informacji o wykluczeniu, odrzuceniu oraz wyborze oferty najkorzystniejszej.

6. Protest uważa się za wniesiony z chwilą gdy doszedł on do Zamawiającego
w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

7. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

8. Kopię wniesionego protestu zamawiający przekazuje wykonawcom uczestniczącym
w postępowaniu, wzywając wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

9. Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania o którym mowa w pkt 8.

10. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące postanowień SIWZ, wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty                             w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

11. Protest jest ostatecznie rozstrzygnięty z upływem terminu na jego rozstrzygnięcie. Brak rozstrzygnięcia protestu uznaje się za jego oddalenie.

12. Na rozstrzygnięcie protestu przez Zamawiającego Wykonawcy nie przysługuje odwołanie.
Wykaz załączników:

Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy;

Załącznik nr 2– Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Załącznik nr 3 – Wykaz wykonanych zamówień;
Załącznik nr 4 – Wzór umowy.
SIWZ wykonał:






ZATWIERDZAM
……………………………………….


      ……………………………
Sprawdzono pod względem formalno-

prawnym:
……………………………………….

Sprawdzono pod względem merytorycznym:
……………………………………….

Wzór formularza oferty

załącznik  nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
______________________________
 (pieczęć adresowa  Wykonawcy) 

Firma: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
REGON: |___|___|___|___|___|___|___|___|___|, NIP: |___|___|___|___|___|___|___|___|___ |___|,,
Siedziba: (kod, miejscowość, ulica, nr domu, nr lokalu):

__________ ,   _______________________ , ____________________________________________
Internet: http:// ____________________________ , e-mail: _________________@______________
tel.:_____________________________________ ,  faks:___________________________________
OFERTA

                                             Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

                                             w Gdańsku 

                                             ul. Marynarki Polskiej 134A

                                             80 – 865 Gdańsk 

1. Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na świadczenie usług sprzątania pomieszczeń biurowych oraz utrzymania w czystości terenu przed obiektami  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku na terenie Miasta Gdańska oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie rzeczowym i na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunkach Zamówienia za cenę:
1) Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych. za zryczałtowaną cenę uwzględniającą wszystkie koszty wykonania zamówienia:

(element , który zostanie ogłoszony podczas otwarcia ofert oraz zostanie wstawiony do umowy)
	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokali- zacja
	Pow. użytk. (m2)
	Ilość okien
	Rodzaj podłogi
	Toalety (m2)
	Dni                    i godziny sprzątania
	Cena do zapłaty netto                         m-cznie

	1.
	Filia I
	Aleja Wojska Polskiego 10
	Wrzeszcz
	98,00
	11
	PCV, dywanowa
	3 m2
	Pon-Pt.      7.30-15.30
	

	2.
	WPDR
	ul.Leczkowa 1a
	Wrzeszcz
	135,30
	7
	PCV,parkiet,dywanowa sanitariaty

terakota
	5,20m2

1wc, 1umywalka
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	3.
	Filia I ZPS2
	ul. Powst. Warszawskich 3
	Siedlce
	60,35
	4
	dywanowa
	------
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	4.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	497,35
	53+2 małe
	PCV, sanitariaty terakota
	22,40 m2,  8 umywalek, 6 wc
	Pon-Pt.

10.00-15.30
	

	5.
	Filia III, ZPS
	ul. Chałubińskiego 23
	Chełm
	11,37
	1
	terrakota
	-----
	Wt i  Pt.

14.00-15.30
	

	6.
	Filia IV
	ul. Gospody 19
	 Żabianka 
	323,90
	22 dużych, potrzebna drabina
	dywanowa, terakota
	20,9 m2, 5 wc, 2 umywalki
	Pon-Pt.

14.30-15.30
	

	7.
	Filia V
	ul. Spadzista 5
	Zaroślak  
	213,11
	14 dużych, 2 małe, potrzebna drabina
	PCV, dywanowa
	7,32 m2, 2 wc, 2 umywalki kabina prysznicowa
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	8.
	Filia V, ZPS
	ul. Kolonijna 2
	Sobiesz-ewo
	44,42
	2
	PCV
	9 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	9.
	WIOPŚ
	ul. Wolności 16
	Nowy Port
	173,45
	17
	tarket
	8 m2, 2 wc, 1 umywalka
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	10.
	WIOPŚ, ROB
	ul. Dworska 27
	Brzeżno
	131,96
	8 potrzebna drabina
	linoleum wykładzina dywanowa
	9,57 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	11.
	WPIRON

Wypożyczalnia sprzętu
	ul.Hallera 115
	Wrzeszcz
	84,54
	4 
	Terakota panele drewniane
	2m2
	Wt. i Pt.

10.00-15.30
	

	12.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5 III piętro
	Śród- mieście 
	110,23
	4 potrzebna drabina
	PCV, wykładzina dywanowa
	-----
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	13.
	WPIRON, RON
	ul. Dyrekcyjna 5 IV piętro
	Śród- mieście
	135,03
	15 potrzebna drabina
	parkiet, PCV
	10,4 m2, 1 wc, 1 umywalka, brodzik
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	14.
	WPIRON klatka schodowa i hole
	ul.Dyrekcyjna 5 od poddasza do półpiętra II/III włącznie oraz hol piwnica 

(4 kondygnacje) 
	Śród-

mieście
	128,76

(schody

w rzucie pozio-mym)
	3 okna potrzebna drabina
	lastriko
	 -
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	15.
	WŚR -parter
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	608,00
	32 potrzebna drabina
	panele podłogowe, wykładzina PCV
	15 m2, 2 wc, 1wc dla niepełn., 3 umywalki
	Pon-Pt.

12.00-16.00
	

	16.
	Filia III  

 I piętro
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	734,56
	43
	parkiet,

tarket, gres
	26,35 m2 – 3  wc, 5 umywalek
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	17.
	Filia III
	Łacznik i klatka schodowa –II wejście
	Siedlce
	137,86
	8
	gres
	16,19  3 wc, 3 umywalki
	Pon - Pt

7.30-1530
	

	18.
	WOR
	ul. Hallera 16/18
	Wrzeszcz
	64,09
	 4 małe
	terakota PCV
	 -------
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	 
	
	Razem:
	      
	3692,28
	m2
	
	
	
	

	19.
	∑ razem netto
	

	20.
	Podatek VAT%...........................


	

	21..
	∑ razem brutto
	


2) Usługa utrzymania w czystości terenu przed obiektami uwzględniającą wszystkie koszty:
	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokalizacja
	Pow. do utrzymania (m2)
	Godziny sprzątania
	Cena do zapłaty netto miesięcznie PLN

	1.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	6200,00
	7.00-9.00
	

	2.
	WŚR
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	400,00
	7.30-8.30
	

	3.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5
	Śródmieście
	1065,00
	7.00-9.00
	

	4
	∑ razem netto
	

	5.
	Podatek VAT%...........................


	

	6
	∑ razem brutto
	


3) Miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie wynosi:
(część 1) poz. 21 + (część 2) poz. 6 .......................................................zł brutto miesięcznie

(słownie ...................................................................................................................................................
4) Całkowita cena oferty (12 miesięcy)  wynosi:

Wartość netto:…………………………… zł
Wartość netto słownie: .......................................................................................................................................................

Wartość brutto:…………………………… zł

Wartość brutto słownie: ......................................................................................................................................................

w tym podatek VAT ................. %, tj. ………………..….zł 
słownie..........................................................................................................................................

5) Za wykonywanie jednorazowego zlecenia określonego w ust. 5 umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy ryczałtowe wynagrodzenie w kwocie: ............. zł brutto (słownie: ................................................................) za jeden metr kwadratowy sprzątanej powierzchni.
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, na podstawie której sporządzono niniejszą ofertę.
3. Zobowiązujemy się wykonywać przedmiot zamówienia w czasie i miejscu określonym                w siwz.

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni, od dnia
w którym upływa termin na złożenie oferty.

5. Oświadczamy, że zamierzam/nie zamierzam* powierzyć podwykonawcom następującą część zamówienia ...............................................................................................................

………………………………………………………………………………………..……*

6. Oświadczamy, że prowadzimy na terenie Trójmiasta, przy ul. ………………… w…………….  punkt koordynujący, zapewniający Zamawiającemu bezpośredni kontakt      z osobą upoważnioną przez Wykonawcę, odpowiedzialną za bieżące nadzorowanie wykonywania przedmiotu umowy oraz niezwłoczne przyjęcie zgłoszenia                                     o nieprawidłowościach związanych z wykonywanymi usługami. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę jest ..................................................... telefon .........................................
7. Oświadczamy, że wzór umowy, stanowiący załącznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, został przez nas zaakceptowany. W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w ww. wzorze oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
*niepotrzebne skreślić

..................................., dnia................2008r.
                                       ..................................................................
(pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Wzór oświadczenia

załącznik  nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

O Ś W I A D C Z E N I E

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na  świadczenie usług sprzątania pomieszczeń biurowych oraz utrzymania w czystości terenu przed obiektami  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku  oświadczam zgodnie     z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655), że podmiot, który reprezentuję:
1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. Posiada niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4. Nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych, który stanowi o wykluczeniu:

1) wykonawców, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przez wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osób fizycznych, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółek jawnych, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółek partnerskich, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione                          w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółek komandytowych oraz spółek komandytowo-akcyjnych, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osób prawnych, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmiotów zbiorowych, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

* niepotrzebne skreślić

..................................., dnia................2008r.
                                       ..................................................................
(pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Wzór wykazu
załącznik  nr 3  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

	LP
	PRZEDMIOT
(wyszczególnić usługi)
	WARTOŚĆ BRUTTO
	DATA REALIZACJI 
	ODBIORCA

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
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..................................., dnia................2008r.
                                       ..................................................................
(pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Wzór umowy
załącznik  nr 4  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
Umowa nr: PS.WKA.I.346-1( )/08
zawarta w dniu .............................2008 roku w Gdańsku

pomiędzy:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Gdańsku,
z siedzibą w Gdańsku, ul. Marynarki Polskiej 134 A

reprezentowanym przez:

Dyrektora                                     - mgr Jacka Wilczewskiego

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a

.......................................................................................................................

z siedzibą w ................................................. przy ul. .................................,

reprezentowanym przez:

......................................................................................................................

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

Wykonawca oświadcza, że prowadzona przez niego działalność została zarejestrowana               w dniu ..................................................................................................................................

Kserokopia powyższego wpisu stanowi załącznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania w trybie przetargu ustawą                         z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr  223, poz. 1655).
§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług polegających na sprzątaniu pomieszczeń biurowych oraz utrzymaniu w czystości terenu przed obiektami Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku.
2. Miejsce, rodzaje, powierzchnię pomieszczeń i terenu, szczegółowy zakres usług,                               o których mowa w ust. 1, oraz terminy wykonywania tych usług określa załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Zamawiający może w ramach niniejszej umowy zlecić wykonanie zamówień uzupełniający i jednorazowych.
§ 2

1. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco, pisemnie informować Zamawiającego                        o osobach wyznaczonych do sprzątania pomieszczeń.
2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić we własnym zakresie i na własny koszt wszelkie narzędzia, urządzenia i materiały niezbędne do należytego świadczenia usług,                                        w szczególności: środki czystości dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, środki dezynfekujące, piasek, worki na śmieci, odzież roboczą i środki ochrony osobistej dla pracowników.

3. Wykonawca zobowiązany jest uzgadniać z Zamawiającym z wyprzedzeniem warunki         i terminy wykonania prac, które mogą spowodować ograniczenia w działalności Zamawiającego.

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie pomieszczenia do przechowywania sprzętu i środków czystości, niezbędnych do wykonywania codziennych usług sprzątania, oraz stały dostęp do wody i energii elektrycznej niezbędnych do wykonywania usług,                            o których mowa w § 1 niniejszej umowy. 

§ 3

1. Za wykonanie usług, o których mowa w § 1 niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w formie ryczałtu w kwocie ....................... zł brutto (słownie: ......................................) miesięcznie.

2. Kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, nie może ulec zmianie do końca stycznia 2009 r. z zastrzeżeniem zamówień uzupełniających na tych samych warunkach finansowych.

3. Rozliczenia finansowe za wykonane w danym miesiącu kalendarzowym usługi będą dokonywane według stanu na koniec każdego miesiąca kalendarzowego, na podstawie przedkładanej przez Wykonawcę faktury lub rachunku wraz z załączonymi Kartami wykonania usług, o których mowa w § 4 niniejszej umowy. 

4. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu faktury wraz z Kartami wykonania usług w ciągu 7 dni, licząc od początku miesiąca następującego po miesiącu, w którym były wykonywane usługi. Należności za wykonane usługi będą płatne przelewem na konto Wykonawcy, po dokonaniu rozliczeń, o których mowa w ust. 1, w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury wraz z kompletem Kart wykonania usług,                                    z zastrzeżeniem postanowień § 4 pkt 3 niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowiązany jest w ramach niniejszej umowy na podstawie osobnego jednorazowego zlecenia precyzującego miejsce, powierzchnię, termin, godziny i zakres sprzątania przesłanego nie później niż 7 dni przed terminem rozpoczęcia sprzątania, do realizacji tego zlecenia.

6.  Zakres prac obejmować może wybrane czynności ujęte w załączniku nr 2 do niniejszej umowy i najczęściej dotyczyć będzie sprzątania pomieszczeń silnie zabrudzonych np. po remoncie.

7. Strony ustalają, że za wykonywanie jednorazowego zlecenia określonego w ust. 5 Zamawiający zapłaci Wykonawcy ryczałtowe wynagrodzenie w kwocie: ............. zł brutto (słownie: ................................................................) za jeden metr kwadratowy sprzątanej powierzchni.

§ 4
1. Zleceniobiorca dokumentuje wykonanie usługi Kartą wykonania usług.

2. Pracownik Zamawiającego musi każdorazowo potwierdzać należytą realizację usługi przez Zleceniobiorcę, własnoręcznym podpisem oraz imienną pieczęcią w Karcie, o której mowa w ust. 1.

3. W przypadku nie zrealizowania usługi lub braku potwierdzenia należytej realizacji usługi                           w poszczególnych pozycjach Karty wykonania usług w sposób określony w ust. 2, Zamawiający pomniejszy żądane przez Wykonawcę miesięczne wynagrodzenie, o kwotę wynikającą z proporcjonalnego rozliczenia liczby dni w danym miesiącu, w których nie nastąpiła realizacja usług do przewidywanej liczby dni w danym miesiącu, w których powinna nastąpić realizacja usług zgodnie z niniejszą umową, w odniesieniu do kwoty wynagrodzenia przypadającej na to pomieszczenie biurowe, w którym realizacja usług nie nastąpiła.

4. Wzór Karty wykonania usług, o której mowa w ust. 1, stanowi załącznik Nr 3 do niniejszej umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli jakości świadczenia usług,                                 o których mowa w § 1 niniejszej umowy i zgłaszania Wykonawcy wszelkich nieprawidłowości związanych z wykonywanymi usługami.

6. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia na terenie Trójmiasta, przy                                            ul. ………………… w……………. w okresie obowiązywania umowy punktu koordynującego, zapewniającego Zamawiającemu bezpośredni kontakt z osobą upoważnioną przez Wykonawcę, odpowiedzialną za bieżące nadzorowanie wykonywania przedmiotu umowy oraz niezwłoczne przyjęcie zgłoszenia o nieprawidłowościach związanych z wykonywanymi usługami. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę jest ............................................................. telefon ..................................................... 

7. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wskazanych nieprawidłowości w terminie 24 godzin.

8. Wykonawca w pełni ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane przez pracowników Wykonawcy, pod rygorem rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

9. Wykonawca nie ma prawa oddawania przedmiotu umowy osobom trzecim bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 5

W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie jednego miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 6
1.  Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 lutego 2008 r. do  dnia 31 stycznia 2009 r.

2. Każdej ze stron przysługuje prawo wypowiedzenia umowy za 1 miesięcznym wypowiedzeniem.

3. W przypadku:

1) zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy, 

2) naruszania przez Wykonawcę zasad realizacji usług określonych niniejszą umową,                                           a w szczególności niestarannego i o złej jakości wykonywania usług,

3) zaprzestania działalności lub wszczęcia likwidacji albo wszczęcia postępowania                        w sprawie upadłości Wykonawcy,

4) wszczęcia postępowania egzekucyjnego z majątku Wykonawcy, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

                                                              § 7
Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej w postaci aneksu,                             z zastrzeżeniem postanowień § 3 ust. 2 niniejszej umowy.

§ 8
Spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądów powszechnych, według właściwości miejscowej Zamawiającego.

§ 9
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy będą miały zastosowanie przepisy                           o zamówieniach publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 10
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA









                    ZAŁĄCZNIK Nr 2       





do umowy  nr …………… z dnia ………………..
I. Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych.

1) Zestawienie obiektów oraz danych o powierzchni użytkowej i innych informacji:
	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokali- zacja
	Pow. użytk. (m2)
	Ilość okien
	Rodzaj podłogi
	Toalety (m2)
	Dni                    i godziny sprzątania
	Cena do zapłaty netto                       m-cznie

	1.
	Filia I
	Aleja Wojska Polskiego 10
	Wrzeszcz
	98,00
	11
	PCV, dywanowa
	3 m2
	Pon-Pt.      7.30-15.30
	

	2.
	WPDR
	ul.Leczkowa 1a
	Wrzeszcz
	135,30
	7
	PCV,parkiet,dywanowa sanitariaty

terakota
	5,20m2

1wc, 1umywalka
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	3.
	Filia I ZPS2
	ul. Powst. Warszawskich 3
	Siedlce
	60,35
	4
	dywanowa
	------
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	4.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	497,35
	53+2 małe
	PCV, sanitariaty terakota
	22,40 m2,  8 umywalek, 6 wc
	Pon-Pt.

10.00-15.30
	

	5.
	Filia III, ZPS
	ul. Chałubińskiego 23
	Chełm
	11,37
	1
	terrakota
	-----
	Wt i  Pt.

14.00-15.30
	

	6.
	Filia IV
	ul. Gospody 19
	 Żabianka 
	323,90
	22 dużych, potrzebna drabina
	dywanowa, terakota
	20,9 m2, 5 wc, 2 umywalki
	Pon-Pt.

14.30-15.30
	

	7.
	Filia V
	ul. Spadzista 5
	Zaroślak  
	213,11
	14 dużych, 2 małe, potrzebna drabina
	PCV, dywanowa
	7,32 m2, 2 wc, 2 umywalki kabina prysznicowa
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	8.
	Filia V, ZPS
	ul. Kolonijna 2
	Sobiesz-ewo
	44,42
	2
	PCV
	9 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	9.
	WIOPŚ
	ul. Wolności 16
	Nowy Port
	173,45
	17
	tarket
	8 m2, 2 wc, 1 umywalka
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	10.
	WIOPŚ, ROB
	ul. Dworska 27
	Brzeżno
	131,96
	8 potrzebna drabina
	linoleum wykładzina dywanowa
	9,57 m2
	Pon-Pt.

14.00-15.30
	

	11.
	WPIRON

Wypożyczalnia sprzętu
	ul.Hallera 115
	Wrzeszcz
	84,54
	4 
	Terakota panele drewniane
	2m2
	Wt. i Pt.

10.00-15.30
	

	12.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5 III piętro
	Śród- mieście 
	110,23
	4 potrzebna drabina
	PCV, wykładzina dywanowa
	-----
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	13.
	WPIRON, RON
	ul. Dyrekcyjna 5 IV piętro
	Śród- mieście
	135,03
	15 potrzebna drabina
	parkiet, PCV
	10,4 m2, 1 wc, 1 umywalka, brodzik
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	14.
	WPIRON klatka schodowa i hole
	ul.Dyrekcyjna 5 od poddasza do półpiętra II/III włącznie oraz hol piwnica 

(4 kondygnacje) 
	Śród-

mieście
	128,76

(schody

w rzucie pozio-mym)
	3 okna potrzebna drabina
	lastriko
	 -
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	15.
	WŚR -parter
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	608,00
	32 potrzebna drabina
	panele podłogowe, wykładzina PCV
	15 m2, 2 wc, 1wc dla niepełn., 3 umywalki
	Pon-Pt.

12.00-16.00
	

	16.
	Filia III  

 I piętro
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	734,56
	43
	parkiet,

tarket, gres
	26,35 m2 – 3  wc, 5 umywalek
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	17.
	Filia III
	Łacznik i klatka schodowa –II wejście
	Siedlce
	137,86
	8
	gres
	16,19  3 wc, 3 umywalki
	Pon - Pt

7.30-1530
	

	18.
	WOR
	ul. Hallera 16/18
	Wrzeszcz
	64,09
	 4 małe
	terakota PCV
	 -------
	Pon-Pt.

7.30-15.30
	

	 
	
	Razem:
	      
	3692,28
	m2
	
	
	
	


2) Zakres prac obejmuje następujące czynności:

  a) Sprzątanie w dni robocze pomieszczeń biurowych 

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· odkurzanie wykładzin podłogowych 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych oraz czyszczenie wykładzin dywanowych

· czyszczenie i wycieranie kurzu z mebli, parapetów i urządzeń biurowych, listew ściennych, drzwi                        i przeszkleń, itp.

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

 b) Sprzątanie w dni robocze toalet

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· mycie luster 

· mycie umywalek i armatury

· czyszczenie glazury łazienkowej 

· dezynfekcja i mycie muszli klozetowych 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych

· wycieranie kurzu z parapetów, listew ściennych, poręczy, drzwi i przeszkleń itp. 

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

· zabezpieczenie toalet w środki dezynfekujące i zapachowe 

c) Sprzątanie w dni robocze korytarzy

· opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci 

· zamiatanie i zmywanie powierzchni podłogowych
· wycieranie  kurzu z parapetów , listew ściennych, poręczy, drzwi i przeszkleń itp. 

· obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn

d) Zdejmowanie firan z okien, pranie następnie zawieszanie - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień i październik)

f) Pranie żaluzji pionowych i czyszczenie żaluzji poziomych - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień i październik)

e) Mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz) - 2 razy w roku (miesiąc kwiecień  i  październik).

g) Mycie grzejników - po zakończeniu okresu grzewczego.

h) Pranie wykładzin dywanowych – 2 razy w roku (miesiąc marzec i wrzesień)., a w razie potrzeb - na bieżąco. 

i) Wykonanie innych niezbędnych czynności mieszczących się w pojęciu „zapewnienie porządku”. 

II. Usługa utrzymania w czystości terenu przed obiektami.

	L.p
	Jednostka MOPS
	Adres - Gdańsk
	Lokalizacja
	Pow. do utrzymania (m2)
	Godziny sprzątania
	Cena netto m-cznie

	1.
	Filia II
	Pl. Ks. Gustkowicza 13
	Nowy Port
	6200,00
	7.00-9.00
	

	2.
	WŚR
	ul. Powst. Warszawskich 25
	Siedlce 
	400,00
	7.30-8.30
	

	3.
	WPIRON
	ul. Dyrekcyjna 5
	Śródmieście
	1065,00
	7.00-9.00
	

	
	
	
	
	
	
	


1) Obiekt nr 1 - działka gruntowa (ogrodzona) wokół budynku położonego w Gdańsku Plac Ks. Gustkowicza 13 wg poniższego schematu (razem 6200m2):

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



LEGENDA:

           Kosze na śmieci

           Chodnik i teren między chodnikiem a płotem znajdujący się na zewnątrz działki (300m2)

           Teren przed wejściami do budynku (900 m2)

           Teren za budynkiem (5000 m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.00

b) Czynności do wykonania na terenie chodnika, terenie między chodnikiem a płotem znajdujący się na zewnątrz działki oraz na terenie przed wejściami do budynku:

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem chodników i dojść do drzwi wejściowych

· opróżnienie koszy na śmieci – 4 szt. 

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

c) Czynności do wykonania na terenie za budynkiem:

· strzyżenie trawników i żywopłotów

· oczyszczenie terenu z liści i śmieci,

· utrzymywanie w czystości piasku w piaskownicy,

· utrzymywanie w czystości lamp oświetleniowych wokół budynku

2) Obiekt nr 2– działka gruntowa przed budynkiem położonym w Gdańsku ul. Powstańców Warszawskich 25 wg poniższego schematu (razem 400m2):

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



LEGENDA:

           
Kosz na śmieci

Teren przed wejściami do budynku (400m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.30

b) Czynności do wykonania na terenie przed wejściem do budynku:

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· strzyżenie trawników i żywopłotów

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem

· opróżnienie kosza na śmieci –1szt.

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

3) Obiekt nr 3– działka gruntowa przed budynkiem położonym w Gdańsku ul. Dyrekcyjna 5 wg poniższego schematu (razem 1065m2):



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image6]


LEGENDA:

           
Kosz na śmieci

Teren przed wejściami do budynku (1065m2)

a) Pracę należy wykonywać w każdy dzień roboczy od godziny 7.00

b) Czynności do wykonania na terenie przed wejściem do budynku i na zapleczu budynku

· oczyszczenie z liści, śmieci, piasku, śniegu, lodu

· w czasie gołoledzi, opadów śniegu posypywanie piaskiem

· opróżnienie kosza na śmieci 

· utrzymywanie w czystości tablic informacyjnych umieszczonych na budynku,

· strzyżenie trawników i żywopłotów

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA

Załącznik nr 3
do umowy nr ………  z dnia ………………

Gdańsk, dnia .................................

Karta wykonania usług 

sprzątania pomieszczeń biurowych/utrzymania w czystości terenu przed obiektem* Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdańsku

zlokalizowanych w Gdańsku, przy ul. .......................................................................

w miesiącu .................................
	Lp.
	Data
	Podpis osoby realizującej usługi
	Podpis pracownika MOPS  z imienną pieczęcią 
	Uwagi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	


Uwaga – w kolumnie uwagi należy wpisać i potwierdzić:

· w miesiącu kwietniu i październiku wykonanie usługi:

· zdejmowania firan z okien, prania a następnie ich zawieszania

· prania żaluzji pionowych i czyszczenie żaluzji poziomych 

· mycia otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz) 

· w miesiącu marcu i wrześniu wykonanie usługi prania wykładzin dywanowych
*niepotrzebne skreślić
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