Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku
ogtasza konkurs/nabor na stanowisko:
konsultant prawnik
w Dziale Komunikacji i Obstugi Prawnej
- umowa o prace na zastepstwo w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscia
pracownika samorzadowego

Gtéwne obowiazki

1. Obstuga prawna jednostki, w tym przygotowywanie opinii i stanowisk prawnych,
projektéw aktéw prawnych i zarzadzen, wzordw rozstrzygnie¢ administracyjnych,
pism procesowych

2. Udzielanie specjalistycznego poradnictwa prawnego dla osob i rodzin,
korzystajacych z pomocy spoteczne;j

3.  Udzielanie konsultacji prawnych w sprawach zgtaszanych przez pracownikow
w ramach realizowanych zadan

4.  Konsultowanie pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacym prawem wydawanych
decyzji administracyjnych, pisemnych odpowiedzi dotyczacych rozwigzywania
spraw spotecznych

5. Opracowywanie informacji wynikajacych ze zmian przepisow prawnych, w tym
prowadzenie szkolen wewnetrznych dla pracownikéw

6.  Wspétudziat w realizacji rzadowych i gminnych programoéw dotyczacych systemu
zabezpieczenia spotecznego.

Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo

3-letni staz pracy zgodny z wyksztatceniem

Znajomos¢ ustawy 0 pomocy spotecznej

Znajomos¢ ustawy o swiadczeniach rodzinnych

Znajomos¢ ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow

Znajomos¢ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

Znajomos¢ ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie

Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych

Znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego

0. Znajomos¢ kodeksu rodzinnego i opiekunczego, kodeksu cywilnego i kodeksu
postepowania cywilnego

11.  Umiejetno$¢ wnikliwej analizy problemu oraz interpretowania i stosowania

przepiséw prawnych

12. Dobra organizacja pracy wtasnej, komunikatywnos¢é

13.  Woysoka kultura osobista

14.  UmiejetnoSc pracy w zespole.

SOoNOORLN -

Wymagania dodatkowe

1. Doswiadczenie zawodowe w instytucjach pomocy spotecznej lub systemu
zabezpieczenia spotecznego

2.  Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw biurowych

3.  Umiejetnos¢ pracy w stresie

4.  Kreatywnosc.

Wymagane dokumenty

1. Aktualne cv (z adresem e-mailowym - jesli kandydat posiada) oraz
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania
na stronie www.bip.mopr.gda.pl)

2.  List motywacyjny

3.  Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i przebieg
pracy zawodowe;j




~No

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych oraz nieposzlakowanej opinii

Oswiadczenie o niekaralnosci (skazanie prawomocnym wyrokiem sadu) za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie o posiadaniu lub nie posiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci
Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku, w zwigzku z prowadzonym konkursem na
stanowisko konsultanta prawnika w Dziale Komunikacji i Obstugi Prawnej oraz na
publikacje nazwiska i imienia w BIP Osrodka”.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 10.12.2012 r.
osobiscie w Kancelarii Osrodka lub korespondencyjnie na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdansk. Koperte nalezy opatrzyc
dopiskiem ,Konkurs — konsultant prawnik”.

Za date ztozenia dokumentdéw drogg pocztowg uwaza sie date wptywu dokumentow
pod wskazany adres.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub
poprzez e-mail o dalszych czynnosciach zwigzanych z procesem rekrutaciji.



