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    Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku
Nasze wsparcie – Twoja samodzielność
PS.ZZZP.343-15(1)/14                                                                                    Gdańsk,  dnia 03.12.2014 r.

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych                                na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych                                                            (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.). 
na świadczenie całodobowych usług opiekuńczych i bytowych dla 3 osób starszych                            i niepełnosprawnych fizycznie w Rodzinnym Domu Pomocy na terenie miasta Gdańska.
                       CPV:  853-11-000-2 usługi opieki społecznej obejmujące miejsca noclegowe;
                                 853-11-100-3 usługi opieki społecznej dla osób starszych;                        

                                 853-11-200-4 usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych.
Zespół Zlecania Zadań i Zamówień Publicznych

ul. Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk
tel.: 58/342 31 59, fax: 58/342 31 51
e-mail: dyrekcja@mopr.gda.pl;

www.mopr.gda.pl, www.bip.mopr.gda.pl
1.
Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Zamawiający Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku z siedzibą w Gdańsku przy               ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, NIP 583 20 94 853, REGON 002837021, 
tel. 58 342-31-50, faks 58 342-31-51, strona internetowa: www.mopr.gda.pl.

2.
Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                   art. 10 ust. 1 w związku z art. 5 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
3.
Opis przedmiotu zamówienia.
3.1.
Przedmiot zamówienia – informacje ogólne:
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę całodobowych usług opiekuńczych i bytowych, o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. 
o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 182 z późn. zm.), dla 3 osób 
w podeszłym wieku i niepełnosprawnych fizycznie skierowanych decyzją administracyjną przez MOPR w Gdańsku.
2. Przedmiot zamówienia określony jest w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie rodzinnych domów pomocy (Dz. U.                               z 2012 r. poz. 719) wydanego na podstawie art. 52 ust. 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej. Rozporządzenie określa standardy, rodzaj i zakres usług bytowych i opiekuńczych świadczonych przez rodzinny dom pomocy oraz warunki kierowania, odpłatności i nadzoru nad rodzinnymi domami pomocy.
3.2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA – opis szczegółowy:
1. Rodzinny dom pomocy świadczy usługi bytowe i opiekuńcze w budynku mieszkalnym jednorodzinnym na terenie miasta Gdańska, którego właścicielem lub najemcą jest:

1) osoba fizyczna prowadząca rodzinny dom pomocy, w którym ta osoba zamieszkuje;
2) organizacja  pożytku  publicznego  -  w  przypadku  rodzinnego  domu  pomocy prowadzonego przez organizację pożytku publicznego.

2. W przypadku najmu budynku mieszkalnego jednorodzinnego okres umowy najmu powinien gwarantować właściwe funkcjonowanie rodzinnego domu pomocy.
3. W jednym budynku mieszkalnym jednorodzinnym może być prowadzony nie więcej niż jeden rodzinny dom pomocy.
4. W rodzinnym domu pomocy prowadzonym przez osobę fizyczną usługi bytowe                                 i opiekuńcze są realizowane bezpośrednio przez tę osobę, a w przypadku rodzinnego domu pomocy prowadzonego przez organizację pożytku publicznego usługi                                   te są realizowane przez osobę kierującą rodzinnym domem pomocy, która zamieszkuje w rodzinnym domu pomocy.
5. Świadczenie usług bytowych i opiekuńczych w rodzinnym domu pomocy powinno uwzględniać stan zdrowia, sprawność fizyczną i intelektualną oraz indywidualne potrzeby i możliwości osoby przebywającej w rodzinnym domu pomocy, a także prawa człowieka, w tym w szczególności prawo do poszanowania i ochrony godności, wolności, intymności i poczucia bezpieczeństwa, oraz ochronę dóbr osobistych.
6. Sposób świadczenia usług bytowych i opiekuńczych w rodzinnym domu pomocy jest ustalany w formie pisemnej z osobą korzystającą z usług rodzinnego domu pomocy, jej pełnomocnikiem albo opiekunem prawnym przed skierowaniem do tego domu.
7. Osoba prowadząca rodzinny dom pomocy lub osoba kierująca rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego przy świadczeniu usług bytowych i opiekuńczych może korzystać z pomocy innych osób.
8. Liczba osób pomagających w świadczeniu usług bytowych i opiekuńczych w rodzinnym domu pomocy powinna być dostosowana do indywidualnych potrzeb i możliwości osób przebywających w rodzinnym domu pomocy.
9. Osobom przebywającym w rodzinnym domu pomocy zapewnia się, dostosowane                   do ich sprawności psychofizycznej, całodobowe:

1) usługi bytowe:
a) miejsce pobytu,
b) wyżywienie,
c) utrzymanie czystości,
2) usługi opiekuńcze:

a) udzielanie pomocy w zaspakajaniu codziennych potrzeb życiowych,
b) pielęgnację, w tym pielęgnację w czasie choroby,
c) kontakty z otoczeniem,
d) inne czynności wynikające z indywidualnych potrzeb.

10. Osobom przebywającym w rodzinnym domu pomocy udostępnia się informacje                              o przysługujących im prawach, w tym o prawie do wnoszenia skarg, przez umieszczenie tej informacji w widocznym, ogólnie dostępnym miejscu.
11. Osobom niepełnosprawnym rodzinny dom pomocy umożliwia korzystanie z usług terapeutycznych i rehabilitacyjnych oraz udział w aktywizacji zawodowej.
12. Osoby spokrewnione lub inne osoby bliskie niespokrewnione mają zapewnioną możliwość swobodnego kontaktu z osobą przebywającą w rodzinnym domu pomocy.
13.  W rodzinnym domu pomocy zapewnia się w zakresie usług bytowych dotyczących:

1) miejsca pobytu:

a) swobodny dostęp do budynku i jego otoczenia,
b) budynek i jego otoczenie bez barier architektonicznych,                                    z zastosowaniem udogodnień dla osób niepełnosprawnych,
c) pokoje mieszkalne usytuowane na parterze budynków wielokondygnacyjnych, jeżeli budynki takie nie posiadają wind -                            w przypadku osób o ograniczonych możliwościach swobodnego przemieszczania się,
d) pokoje mieszkalne, nie więcej niż dwuosobowe, wyposażone w łóżko lub tapczan, szafę, stół, krzesła, szafkę nocną dla każdej osoby oraz inny niezbędny sprzęt wynikający z indywidualnych potrzeb osoby korzystającej z usług rodzinnego domu pomocy, z tym że:

· pokój jednoosobowy - o powierzchni nie mniejszej niż 12 m2,
· pokój dwuosobowy - o powierzchni nie mniejszej niż po 8 m2                         na osobę,

e) pomieszczenia wspólnego użytkowania:
· pokój dziennego pobytu służący jako jadalnia,
· kuchnię dostępną dla wszystkich mieszkańców domu,
· pomieszczenie pomocnicze do prania i suszenia,
· jedną łazienkę dla nie więcej niż 5 osób i jedną toaletę dla nie więcej niż 4 osób, wyposażone stosownie do potrzeb osób korzystających z tych pomieszczeń;
2) wyżywienia:

a) co najmniej 3 posiłki dziennie, w tym posiłki dietetyczne - zgodnie                            ze wskazaniem lekarza,

b) przerwę między posiłkami nie krótszą niż 4 godziny, przy czym ostatni posiłek nie wcześniej niż o godzinie 1800,

c) dostępność do drobnych posiłków i napojów między posiłkami, o których mowa wyżej,

d) możliwość spożywania posiłków w pokoju mieszkalnym, a w razie potrzeby - karmienie,

e) możliwość samodzielnego korzystania z kuchni;

3) utrzymania czystości:

a) środki higieny osobistej, środki czystości, przybory toaletowe i inne przedmioty niezbędne do higieny osobistej,

b) sprzątanie pomieszczeń w miarę potrzeby, nie rzadziej niż raz dziennie.

14. W rodzinnym domu pomocy zapewnia się w zakresie usług opiekuńczych:

1) w miarę potrzeby pomoc w myciu, kąpaniu i ubieraniu;
2) pomoc w przyjmowaniu leków;
3) opiekę higieniczną, w tym pomoc w korzystaniu ze świadczeń zdrowotnych oraz w zakupie niezbędnych leków zaleconych przez lekarza;
4) organizowanie czasu wolnego;
5) czynny udział w codziennym życiu rodzinnym;
6) niezbędną pomoc w załatwianiu spraw osobistych;
7) organizowanie świąt i uroczystości;
8) możliwość odbywania praktyk religijnych;
9) pomoc w zakupie odzieży i obuwia oraz niezbędnych artykułów osobistego użytku.

15. Zakres usług opiekuńczych jest dostosowany do indywidualnych potrzeb osoby korzystającej z usług rodzinnego domu pomocy i uwzględnia poziom samodzielności tej osoby.
16. Osobę wymagającą wsparcia w formie usług świadczonych przez rodzinny dom pomocy kieruje się do tego domu na pobyt okresowy albo pobyt stały.
17.  Decyzję w sprawie skierowania do rodzinnego domu pomocy wydaje zamawiający                       na podstawie:

1) rodzinnego wywiadu środowiskowego przeprowadzonego przez pracownika socjalnego ośrodka;
2) zaświadczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do umieszczenia w rodzinnym domu pomocy, uzupełnionego wskazaniem pielęgniarskim co do zakresu wymaganych usług opiekuńczych;
3) dowodu otrzymywania emerytury, renty lub zasiłku stałego.

18. Decyzja w sprawie skierowania do rodzinnego domu pomocy na pobyt okresowy jest wydawana na okres przystosowawczy trwający nie krócej niż 3 miesiące.
19. Po zakończeniu okresu przystosowawczego, o którym mowa w pkt 18, wydaje się decyzję w sprawie skierowania do rodzinnego domu pomocy na pobyt stały.
20.  Pobyt w rodzinnym domu pomocy jest odpłatny do wysokości odpowiadającej poniesionym miesięcznym wydatkom ustalonym w umowie dotyczącej prowadzenia rodzinnego domu pomocy zawartej między zamawiającym a osobą fizyczną albo organizacją pożytku publicznego, prowadzącymi rodzinny dom pomocy.
21. Zamawiający będzie pokrywał koszty za dni utrzymania miejsca w rodzinnym domu pomocy w gotowości w danym miesiącu kalendarzowym w wysokości i na zasadach,                             o których mowa w § 6 ust. 2 wzoru umowy.

22. Przy ustalaniu opłaty z tytułu pobytu w rodzinnym domu pomocy stosuje się odpowiednio art. 61 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej.
23. Wysokość miesięcznej opłaty z tytułu pobytu w rodzinnym domu pomocy określa się                       w decyzji, o której mowa w pkt 17.
24. Opłatę z tytułu pobytu w rodzinnym domu pomocy wnosi się na rachunek bankowy zamawiającego.
25. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający, na wniosek osoby przebywającej w rodzinnym domu pomocy, jej pełnomocnika albo opiekuna prawnego, może, na czas określony, zwolnić tę osobę z wnoszenia opłaty częściowo lub całkowicie; w tym okresie opłatę z tytułu pobytu w rodzinnym domu pomocy ponosi zamawiający.
26. W ramach nadzoru zamawiający, w imieniu i z upoważnienia  prezydenta miasta, przeprowadza kontrolę w rodzinnym domu pomocy co najmniej raz na pół roku.
27. W przypadku uzasadnionego podejrzenia występowania uchybień lub nieprawidłowości w funkcjonowaniu rodzinnego domu pomocy, w tym wskutek złożenia skargi przez osobę przebywającą w rodzinnym domu pomocy, zamawiający przeprowadza kontrolę doraźną.
28. W trakcie przeprowadzania kontroli kierownik zamawiającego lub osoba przez niego upoważniona prowadzi obserwacje, analizuje dokumenty, nawiązuje bezpośredni kontakt z osobami przebywającymi w rodzinnym domu pomocy, a w razie potrzeby kontaktuje się z ich rodzinami, opiekunami prawnymi lub pełnomocnikami.
29. Osoba fizyczna prowadząca rodzinny dom pomocy albo osoba kierująca rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego umożliwia przeprowadzenie kontroli w ramach sprawowanego nadzoru i podjęcie czynności,                          o których mowa w pkt 28.
30. Przedmiotem kontroli rodzinnego domu pomocy jest sprawdzenie:

1) standardu, rodzaju i zakresu usług bytowych i opiekuńczych świadczonych przez rodzinny dom pomocy;
2) przestrzegania praw, o których mowa w pkt 6, oraz zapewnienia dostępności                         do informacji o tych prawach, a także przestrzegania warunków, o których mowa w pkt 10-16;
3) współdziałania osoby fizycznej prowadzącej rodzinny dom pomocy albo osoby kierującej rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego z osobą przebywającą w tym domu, jej rodziną, opiekunem prawnym lub pełnomocnikiem.

31. Kontrola standardu, rodzaju i zakresu usług bytowych i opiekuńczych świadczonych przez rodzinny dom pomocy może polegać na:

1) przeprowadzeniu wizytacji w rodzinnym domu pomocy mającej na celu zapoznanie się z warunkami świadczonych usług bytowych i opiekuńczych;
2) zasięganiu opinii osób przebywających w rodzinnym domu pomocy, ich rodzin, opiekunów prawnych lub pełnomocników.

32. Po przeprowadzeniu kontroli rodzinnego domu pomocy sporządza się protokół kontroli zawierający:

1) określenie zakresu kontroli;
2) wyniki kontroli;
3) ewentualne zalecenia pokontrolne mające na celu likwidację uchybień lub nieprawidłowości w świadczeniu usług przez rodzinny dom pomocy i termin ich realizacji;
4) ocenę wykonania ewentualnych zaleceń pokontrolnych wynikających                                 z poprzedniej kontroli.

33. Protokół kontroli rodzinnego domu pomocy otrzymuje:

1) osoba fizyczna prowadząca rodzinny dom pomocy - w przypadku kontroli rodzinnego domu pomocy prowadzonego przez osobę fizyczną;
2) osoba kierująca rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego i organizacja pożytku publicznego - w przypadku kontroli rodzinnego domu pomocy prowadzonego przez organizację pożytku publicznego.

34. Do protokołu kontroli rodzinnego domu pomocy zawierającego zalecenia pokontrolne osoba fizyczna albo osoba kierująca rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego lub organizacja pożytku publicznego prowadząca rodzinny dom pomocy może złożyć pisemne zastrzeżenia lub wyjaśnienia                                      do zamawiającego w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu.
35. Protokół kontroli rodzinnego domu pomocy wraz z zastrzeżeniami lub wyjaśnieniami                        i stanowiskiem zamawiającego do tych wyjaśnień otrzymuje prezydent miasta w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu albo od dnia złożenia zastrzeżeń lub wyjaśnień przez osobę fizyczną prowadzącą rodzinny dom pomocy albo osobę kierującą rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego lub organizację pożytku publicznego prowadzącą rodzinny dom pomocy.
36. Nieuwzględnienie przez osobę fizyczną prowadzącą rodzinny dom pomocy albo osobę kierującą rodzinnym domem pomocy prowadzonym przez organizację pożytku publicznego zaleceń pokontrolnych w terminie wyznaczonym w protokole kontroli skutkuje możliwością rozwiązania umowy dotyczącej prowadzenia takiego domu,                            po zapewnieniu dalszej pomocy osobom w nim przebywającym.
37.  W przypadku rażącego naruszenia praw osób przebywających w rodzinnym domu pomocy ośrodek może wypowiedzieć umowę na świadczenie usług w trybie natychmiastowym.
4.  Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji zamówienia –  od dnia 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku. 
5.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
5.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
b)
posiadania wiedzy i doświadczenia;
c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                        do wykonania zamówienia:
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej jednym domem jednorodzinnym (jest właścicielem lub najemcą) spełniającym wszystkie wymagania o których mowa w rozdziale 3.2. niniejszej specyfikacji; 
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, to jest osoba prowadząca rodzinny dom pomocy/kierująca rodzinnym domem pomocy oraz inne osoby pomagające w świadczeniu usług bytowych i opiekuńczych posiadają doświadczenie w pracy z osobami starszymi /niepełnosprawnymi;
·   Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże oświadczeniem, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia jeżeli ustawy nakładają posiadanie takich uprawnień;
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje sprawnym telefaksem albo aktywnym kontem poczty elektronicznej.
d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Z uwagi na charakter przedmiotu zamówienia zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia pozostałych warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy- Prawo zamówień publicznych i w pkt 5.1 a), b) i d). Wykonawca potwierdza spełnienie tych warunków poprzez złożenie oświadczenia (zał. nr 3 do SIWZ).
5.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
 5.3.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                   w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania                                  o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy- Prawo zamówień publicznych.

5.4.
Ocena spełniania warunków określonych w pkt 5.1, 5.2 i 5.3 SIWZ nastąpi                                  na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych w pkt 6 SIWZ.
5.5.  Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,                             w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać                             za pomocą dowolnych środków dowodowych, jeżeli zamawiający przewidział taką możliwość wykluczenia wykonawcy, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych                                     w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.

6.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6.1.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu,                           o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest załączyć                       do oferty:

6.1.1.
Oświadczenie o spełnianiu ustawowych warunków udziału w postępowaniu                         o udzielenie zamówienia (wzór wg załącznika nr 3 do SIWZ);
6.1.2.  Wykaz domów jednorodzinnych których Wykonawca jest właścicielem lub najemcą (na druku OFERTA). Ocena spełnienia warunku udziału                                       w postępowaniu w zakresie dysponowania odpowiednimi domami dokonana zostanie na podstawie informacji podanych w ofercie, a także oględzin                                     i pomiarów dokonanych przez trzyosobowy zespół pracowników Działu                           ds. Seniorów zamawiającego;
6.1.3 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,                                           w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór  wg załącznika nr 4 do SIWZ);
6.1.3   Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – (wzór wg załącznika nr 5 do SIWZ).
Warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadania sprawnego telefaksu albo aktywnego konta poczty elektronicznej zostanie oceniony na podstawie informacji zawartej w formularzu ofertowym: „FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: _________”, E-mail* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: ___________ .

6.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie                          art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

     6.2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia – (wzór wg załącznika nr 6 do SIWZ).

6.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                                o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu                               o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału                                     w postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 
6.2.3 Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym                       w art. 24 ust. 1 pkt 4–8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu                          o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

              Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokumenty o których mowa w § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia                           19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający         od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).
6.3  W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy                                w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność               z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną z zachowaniem sposobu reprezentacji: 
6.3.1 Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa                         w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy                       do grupy kapitałowej – (wzór wg załącznika nr 7 do SIWZ).
6.4 Jeżeli Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie polegał na wiedzy                          i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie                               od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków na zasadach określonych                      w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić         
      zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia wykonawcy ubiegającemu się o zamówienia odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno wynikać:
· jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

· w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;

· jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem;

· jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia.
6.3 Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innego podmiotu, podmiot ten musi być podwykonawcą w realizacji zamówienia w takiej części zamówienia, dla której wykonawca polega na jego wiedzy i doświadczeniu.
6.4 Postanowienia dotyczące składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcjum).

6.4.1 W przypadku złożenia oferty przez podmioty działające wspólnie dokumenty,                     o których mowa pkt. 6.1 SIWZ, składają wspólnie wszystkie podmioty (dokument, o którym mowa w pkt 6.1.1 SIWZ może być złożony przez pełnomocnika), a każdy z podmiotów oddzielnie również dokumenty wymienione w pkt 6.2 i 6.3 SIWZ. 
6.4.2 Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, w ofercie musi być wskazany pełnomocnik                   do reprezentowania podmiotów w postępowaniu albo reprezentowania                                   w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.                       Do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii.
6.4.3 Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się                                 o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, będzie żądał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
6.4.4 Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna określać m.in.: 

· podmioty składające ofertę, 
· cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa,
· zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,
· oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia).

6.4.5 Umowa, o której mowa w pkt 6.6.4 SIWZ nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą pod warunkiem zawieszającym.
6.7
Dokument, o którym mowa w pkt 6.2.2.SIWZ musi być przedstawiony w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz.

6.8
W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną, Wykonawca zobowiązany jest                    do złożenia wszystkich wymienionych dokumentów, a każdy ze wspólników – również dokumentów wymienionych w pkt  6.2.1 i 6.2.2 SIWZ.
 6.9.  Inne wymagane dokumenty:
Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione                                            do reprezentowania wykonawcy (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność                                   z oryginałem z zachowaniem sposobu reprezentacji), jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć                         w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
6.10.   Zamawiający przypomina, że z treści oferty i załączonych do niej dokumentów powinno wynikać jednoznacznie, że osoba/y, która/e ją podpisała/y jest/są                       do tego upoważniona/e, pod rygorem nieważności oferty.
 7.   Podwykonawcy

7.1 Na podstawie art. 36a ust. 2 ustawy –Pzp zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania kluczowych części zamówienia (prowadzenie domu) przez Wykonawcę.

7.2 Zastrzeżenie powyższe nie jest skuteczne w zakresie jakim Wykonawca powołuje się                        na zasoby innego podmiotu, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy.

7.3 W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia, zamawiający uzna,                                    iż wykonawca będzie realizował zamówienia bez udziału podwykonawców.
7.4 Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, możliwa będzie jedynie za zgodą zamawiającego.
8.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych                              do porozumiewania się z Wykonawcami.
8.1  Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

8.2 Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku, ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, faks 58 342-31-51, email: dyrekcja@mopr.gda.pl .

8.3  Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną [Uwaga w przypadku porozumiewania się drogą elektroniczną za prawidłowo przekazany dokument (wniosek, zawiadomienie, informacje) Zamawiający uważa przekazanie/przesłanie skanu danego dokumentu] lub faksem,                     z zastrzeżeniem pkt 8.6.
8.4 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron zobowiązana jest                              na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.
8.5  W przypadku braku potwierdzenia otrzymania pisma przez Wykonawcę Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu/adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy  z treścią pisma.
8.6  Forma pisemna jest zastrzeżona do złożenia oferty (zmiany/wycofania) wraz załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału  w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów o braku podstaw do wykluczenia, pisemnego zobowiązania innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia,  listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy/informacji o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej oraz pełnomocnictw i uzupełnianych, oświadczeń, dokumentów oraz pełnomocnictw.
8.7  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Jan Korenik -                         tel. 58 342-31-59.
8.8 Korespondencję wysyłaną faksem prosimy kierować wyłącznie na numer 58 342-31-51.
8.9 Korespondencję wysyłana drogą elektroniczną prosimy kierować wyłącznie na adres: dyrekcja@mopr.gda.pl.  
8.10 Korespondencja   będzie  wysyłana z adresu: j.korenik@mopr.gda.pl albo z faksu nr 58 342-31-59, które nie służą do przesyłania korespondencji przez Wykonawców. Korespondencja przesłana na ten adres albo faks nie będzie rejestrowana                                    i rozpatrywana. W przypadku awarii faksu nr 58 342-31-59  korespondencja może być wysyłana również z numeru 58 342-31-51.
9.
Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawców.

 10.Termin związania ofertą.

     Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                            z upływem terminu składania ofert.

11.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1  Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.2  Oferta wraz załącznikami musi być czytelna.
10.3  Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną                                        do reprezentowania wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.

10.4  Jeżeli
osoba/osoby podpisujące ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa,                                 to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie                            do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
10.5  Oferta wraz załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony w raz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.                         W razie wątpliwości przyjmuje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

10.6  Dokumenty składające się na ofertę muszą być złożone w formie o której mowa                           w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form,                     w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).
10.7  Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem,                        etc powinny być parafowane przez wykonawcę.
10.8  Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.                                              W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

10.9  Zaleca się przy sporządzeniu oferty skorzystania z wzorów (formularz oferty, oświadczeń, informacji) przygotowanych przez zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez zamawiającego w przygotowanych wzorach.

10.10  W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                        w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku                           o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r Nr 153 poz. 1503)” i dołączone           do oferty. Zaleca się, aby były one trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy w ofercie należy wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
10.11  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10.12  Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

10.13  Wykonawca wskaże w ofercie tę cześć zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

10.14  Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację: 
Oferta przetargowa
na świadczenia całodobowych usług opiekuńczych i bytowych osób starszych                            i niepełnosprawnych fizycznie w Rodzinnych Domach Pomocy na terenie miasta Gdańska.
                         Nie otwierać do dnia 22 grudnia 2014 roku do godziny 10:15.
10.15 Niewłaściwe oznaczenie opakowania zawierającego ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwią prawidłowe otwarcie oferty,                              (np. z powodu braku oznaczenia „Oferta na ...” lub „nie otwierać przed ...”                           w przypadku przekazania oferty np. poprzez pocztę, Kancelaria MOPR w Gdańsku może dokonać jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ośrodku dotyczącymi korespondencji, - co spowoduje odrzucenie oferty).
10.16 Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona bez otwierania. W przypadku braku możliwości ustalenia adresu na który należy zwrócić ofertę oferta zostanie otwarta na publicznej sesji otwarcia ofert                   w celu ustalenia adresu.
10.17   Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełniania                         do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie                     o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie                                      o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta to jest w kopercie odpowiednio oznakowanej, napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany.
10.18 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę                               z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sam sposób będą otwierane w pierwszej kolejności                           po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodność z danymi zamieszczonymi na kopercie oferty wycofywanej oferty, koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane. W przypadku braku możliwości identyfikacji, której oferty dotyczy wycofanie oferty będą otwierane.
12.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

10.1 Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – pokój nr 4 (kancelaria) w terminie                       do dnia 22 grudnia 2014 roku do godz. 10:00.
10.2 Oferty będą otwierane w dniu 22 grudnia 2014 roku o godz. 10:15 w pokoju                           nr 13  w siedzibie zamawiającego (parter przy ul. Konrada Leczkowa 1A). 
13.
Opis sposobu obliczenia ceny.
12.1 Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie    koszty, jakie Wykonawca może ponieść przy realizacji zamówienia.
12.2 Cenę należy podać w złotych polskich. Wszystkie wartości należy zaokrąglić do dwóch  miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
12.3 Cena określona przez Wykonawcę pozostanie stała w okresie realizacji umowy i nie będzie podlegała zmianom z wyjątkiem zmian wynikających ze zmiany stawki podatku VAT.
12.4 Formularz ofertowy należy wypełnić wg treści przedstawionej w Załączniku nr 2 do SIWZ.

14.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                              z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Kryteriami wyboru oferty są: 

1. Cena – 95%.
Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzy​ma 95 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:
(Cn/Cof.b. x 100) x 95% = liczba punktów, gdzie:
Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,
Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,
100 – wskaźnik stały,
95% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
2. Doświadczenia osoby prowadzącej rodzinny dom pomocy/osoby kierującej rodzinnym domem pomocy - 5%
Oferta w której osoba prowadząca rodzinny dom pomocy/osoba kierująca rodzinnym domem pomocy spośród ofert nieodrzuconych posiada największe doświadczenie otrzy​ma 5 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:
(Dof.b./Dw x 100) x 5% = liczba punktów, gdzie:
Dw – najwyższe doświadczenie spośród ofert nieodrzuconych,
Dof.b – doświadczenie oferty badanej nieodrzuconej,
100 – wskaźnik stały,
5% – procentowe znaczenie kryterium doświadczenia.
W przypadku wykazania w ofercie więcej niż jednej osoby prowadzącej rodzinny dom pomocy/osoby kierującej rodzinnym domem pomocy zamawiający przyjmie do obliczeń punktów średnią arytmetyczną (w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku) lat doświadczenia tych osób.
15.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

15.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji przesłanej po wysłaniu zawiadomienia o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia środków odwoławczych przez któregoś z wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 
15.2 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do:
a) przekazanie zamawiającemu danych które należy wprowadzić do zawieranej umowy.

16.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
17.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na takich warunkach. Zmiany umowy.
17.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi za​łącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
17.2 Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień umowy 
w przypadku wystąpienia zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku ustawowych zmian urzędowo obowiązującej stawki podatku od towarów i usług.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują Wykonawcom, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 
19.
Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

     Zamówienie nie zostało podzielone na części.
20.
Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
21.
Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.

   Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.
22.
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

   Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
23.
Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.

   Adres poczty elektronicznej zamawiającego: dyrekcja@mopr.gda.pl. 
24.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. 
25.
Aukcja elektroniczna.

   Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
26.
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.

     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
27.
Załączniki do specyfikacji:
1) Wzór umowy;
2) Druk “Oferta” – do wypełnienia przez wykonawców ubiegających się o złożenie oferty;
3) Wzór oświadczenia, o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy- Prawo zamówień publicznych;
4) Wzór oświadczenia - wykaz osób;
5) Wzór oświadczenia - uprawnienia osób;

6) Wzór  oświadczenia  o  nie  podleganiu  wykluczeniu  z  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy- Prawo zamówień publicznych;
7) Wzór listy/informacji.
                                                                                                             Zatwierdzam:
                                                                                                   ……………………………
Wzór umowy

załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
Umowa nr  PS.ZZZP.346-15(     )/14
zawarta w dniu .................................... w Gdańsku

pomiędzy stronami:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Gdańsku

z siedzibą w Gdańsku, ul. Konrada Leczkowa 1a,
reprezentowanym przez: 

Panią Ewę Wołczak - Zastępcę Dyrektora,  

zwanym w dalszej części umowy „MOPR”
a

…………………………………………………….

Prowadzącym/ą działalność gospodarczą Rodzinny Dom Pomocy  

z siedzibą w Gdańsku, ul. ……………………………………..,  

na podstawie wpisu do  centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,

wpisanym w dniu …………………………. roku pod Nr KRS …………………………….. do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej, prowadzonego przez Sąd Rejonowy ……………………………………………………………………, 

reprezentowanym przez:

 ……………………………………………………………………,
zwanym w dalszej części umowy „Rodzinnym Domem”.
Wskazane powyżej Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania w trybie zamówienia przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.907 z późn. zm.) o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Rodzinny Dom całodobowych usług opiekuńczych i bytowych, o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. 
o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 182 z późn. zm.), dla 3 osób 
w podeszłym wieku i niepełnosprawnych fizycznie skierowanych decyzją administracyjną przez MOPR.

2. Realizacja zadania odbywać się będzie w Rodzinnym Domu z siedzibą w Gdańsku, 
ul ………………………………………………. .
3. Rodzinny Dom oświadcza, że posiada prawo użytkowania wieczystego nieruchomości określonej działką nr …………   o powierzchni zabudowy ….. m², oraz prawo własności budynku stanowiącego odrębną nieruchomość, dla której Sąd Rejonowy w Gdańsku Wydział Ksiąg Wieczystych prowadzi księgę wieczystą. Wypis z kw.  ……………………… .

4. Rodzinny Dom oświadcza, że budynek jest przystosowany do prowadzenia całodobowej opieki, według wymogów sanitarno - epidemiologicznych oraz wymogów Państwowej Straży Pożarnej.

§ 2

1. Do Rodzinnego Domu kierowane będą osoby na podstawie decyzji administracyjnej MOPR.

2. Rodzinny Dom zobowiązuje się do przyjęcia osoby na podstawie decyzji po uzyskaniu wolnego miejsca.

3. Kierowanie osób do Rodzinnego Domu i ustalanie odpłatności za pobyt odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej                      z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie rodzinnych domów pomocy (Dz. U. z 2012 r., poz. 719).

§ 3

Rodzinny Dom zobowiązuje się do świadczenia usług opiekuńczych i bytowych zgodnie                           ze standardem określonym w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 
31 maja 2012 r. w sprawie rodzinnych domów pomocy.

§ 4

1. MOPR zastrzega sobie prawo sprawowania nadzoru i kontroli nad prawidłowością wykonywania przedmiotu niniejszej umowy przez Rodzinny Dom.

2. W ramach nadzoru i kontroli, o których mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy MOPR mają prawo do badania wszelkich dokumentów oraz innych nośników informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania przedmiotu niniejszej umowy. Rodzinny Dom na żądanie upoważnionego pracownika MOPR jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić, wraz z możliwością ich kopiowania, wszelkie dokumenty oraz inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez tego upoważnionego pracownika.

3. W ramach nadzoru nad Rodzinnym Domem MOPR przeprowadzać będzie co najmniej raz na  pół roku kontrolę dotyczącą w szczególności:

a) zakresu i sposobu świadczenia usług opiekuńczych i bytowych,

b) przestrzegania praw mieszkańców Rodzinnego Domu w tym w szczególności prawa 
do godności, wolności, intymności i poczucia bezpieczeństwa oraz zapewnienia dostępności do informacji o tych prawach,

c) współdziałania osoby prowadzącej Rodzinny Dom z mieszkańcem i jego rodziną 
lub opiekunem prawnym,

d) załatwiania skarg i wniosków,

e) pozostałych spraw związanych z prowadzeniem Rodzinnych Domów.
4. Wyniki przeprowadzonej kontroli oraz zalecenia zmierzające do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości i termin ich realizacji MOPR będzie przekazywał Rodzinnemu Domowi                    w terminie 14 dni od dnia zakończenia kontroli.

5. W przypadku wydania przez MOPR zaleceń Rodzinny Dom w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli zawiadomi pisemnie MOPR o ich wykonaniu lub przyczynach nie wykonania.

§ 5

1. Rodzinny Dom zobowiązany jest prowadzić dokumentację dotyczącą kosztów realizacji zadania w sposób umożliwiający ocenę wykonania usługi pod względem rzeczowym
 i finansowym. 

2. Rodzinny Dom zobowiązuje się prowadzić dla mieszkańców placówki odrębne konta depozytowe.

§ 6

1. Ustala się, iż ryczałtowy koszt będzie wynosił   ………… zł (słownie:  ………….. 00/100 złotych ) na osobę miesięcznie.

2. MOPR będzie przekazywał środki finansowe na osoby nowoprzyjęte i opuszczające Rodzinny Dom  (zgon, rezygnacja) proporcjonalnie do dni obecności w danym miesiącu kalendarzowym. W okresach od dnia następnego po dniu opuszczenia przez daną osobę              do dnia poprzedzającego dzień przyjęcia nowej osoby MOPR będzie przekazywał środki finansowe w wysokości 985,00 zł (słownie: dziewięćset osiemdziesiąt pięć 00/100 złotych)                             w proporcji do dni utrzymania miejsca w gotowości w danym miesiącu kalendarzowym.

3. Rodzinny Dom będzie przedstawiać do 1-go dnia każdego miesiąca /za miesiąc poprzedni/ rozliczenie wykorzystanych miejsc i dokonanych przez mieszkańców opłat za pobyt                              w Rodzinnym Domu według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do Umowy oraz wystawiał rachunek obciążający MOPR na kwotę stanowiącą iloczyn kwoty, o której mowa w ust. 1                       i liczby mieszkańców, z zastrzeżeniem ust. 2.

4. Należność określona w ust. 3 będzie uiszczona w terminie 21 dni od dnia otrzymania rachunku za miesiąc poprzedni.
5. Środki finansowe będą przekazywane dla Rodzinnego Domu przelewem na rachunek                                                   nr ………………………………………………… .
§ 7

1. Opłatę za pobyt w Rodzinnym Domu mieszkaniec pokrywa zgodnie z wydaną decyzją.

2. Kwotę uzyskaną tytułem odpłatności wnoszonej przez mieszkańców Rodzinny Dom zobowiązany jest przekazać niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 5 dni od dnia ich pozyskania, przelewem na rachunek MOPR nr  23 1240 1268 1111 0010 3857 8527.

§ 8

1. Rodzinny Dom nie będzie pobierał opłaty od mieszkańca za pobyt w Rodzinnym Domu                           w całości za dni nieobecności mieszkańca w wymiarze nie przekraczającym 21 dni w roku kalendarzowym.

2. Rodzinny Dom zobowiązany jest do niezwłocznego informowania MOPR o każdej zmianie sytuacji osobistej lub majątkowej osób skierowanych decyzją i korzystających z jego usług.

§ 9

Ustalony w § 6 ust. 1 koszt utrzymania miesięcznie jednego miejsca jest wielkością stałą i nie podlega negocjacjom do końca obowiązywania umowy.

§ 10

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. 

2. Stronom przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, MOPR może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Rodzinny Dom może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

4. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:

a) nienależytego jej wykonania, a w szczególności obniżenia warunków życia mieszkańców i standardu usług świadczonych w Rodzinnym Domu określonego w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie rodzinnych domów pomocy.

b) nieprzestrzegania postanowień umowy,

c) nie przekazania przez MOPR należności za dwa kolejne miesiące.

   § 11

Rodzinny Dom zobowiązuje się do stosowania znaków graficznych Miasta Gdańska w trakcie wykonywania zadania oraz informowania zainteresowanych zadaniem przedstawicieli środków masowego przekazu o udziale Miasta Gdańska w jego realizacji.

                                                                         § 12

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych, przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o pomocy społecznej oraz rozporządzenia w sprawie rodzinnych domów pomocy.

§ 13

Każda zmiana niniejszej umowy wymaga aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 14

Spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji umowy strony poddają rozstrzygnięciu Sądowi właściwemu miejscowo dla MOPR. 

§ 15

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron. 

Rodzinny Dom






MOPR

Załącznik:

1. Miesięczne rozliczenie miejsc (dochody i wydatki MOPR)

Załącznik do Umowy 

                                                                                                                   Nr…………………..

                                                                                                                    z dnia……………….

DOCHODY  MOPR

za okres……………………

	Lp
	Nazwisko i imię

osoby korzystającej                        z usług RDP 
	Opłata ponoszona przez mieszkańca wg decyzji
	Data dokonania wpłaty przez mieszkańca oraz                          nr dowodu wpłaty
	Liczba dni nieobecności
	Kwota zwrócona mieszkańcom z tytułu nieobecności
	Kwota                     do zapłaty przez mieszkańca

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	
	
	
	


WYDATKI  MOPR

za okres……………………

	Lp
	Nazwisko i imię

osoby korzystającej z usług RDP 
	 Kwota do zapłaty                         z umowy
	 Liczba dni nieobecności
	 Kwota                  do potrącenia
	Kwota do zapłaty przez MOPR

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	
	
	


Wzór formularza oferty

załącznik nr 2  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


OFERTA     
Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Adres*: ___________________________________________________________
TEL.* ____________________________________________________________
REGON*: _________________________________________________________
NIP*: _____________________________________________________________
FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: __________________
E-mail* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: _________________

*- w przypadku oferty wspólnej należy podać dane podmiotów występujących wspólnie oraz dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy.
Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie                         w Gdańsku

ul. Konrada Leczkowa 1A

80-432 Gdańsk
1. Odpowiadając na ogłoszenie w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenia całodobowych usług opiekuńczych i bytowych osób starszych i niepełnosprawnych fizycznie w Rodzinnych Domach Pomocy                                na terenie miasta Gdańska oferuję wykonanie całości przedmiotu zamówienia dla trzech osób, zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ za całkowitą cenę brutto: ____________________________ zł., to jest __________ zł za jedną osobę za miesiąc.
            Cena oferty brutto (słownie zł: ____________________________________________ ).
2. Oświadczamy, że usługę wykonamy od 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku.
3. Oświadczam, że dom w którym świadczone będą usługi położony jest w Gdańsku przy ul. ___________________________________ nr _______ , kod pocztowy __________
4. Oświadczam, że posiadam prawo własności/prawo użytkowania wieczystego nieruchomości określonej działką nr ______ o powierzchni zabudowy ______ m², oraz prawo własności budynku stanowiącego odrębną nieruchomość, dla której Sąd Rejonowy w Gdańsku Wydział Ksiąg Wieczystych prowadzi księgę wieczystą. Wypis                     z kw. _______________________. **
5. Oświadczam, że posiadam umowę najmu budynku stanowiącego odrębną nieruchomość, dla której działką nr ______ o powierzchni zabudowy ______ m², Sąd Rejonowy w Gdańsku Wydział Ksiąg Wieczystych prowadzi księgę wieczystą. Wypis                     z kw. _______________________. Umowa najmu budynku mieszkalnego którą posiadam obowiązuje od dnia ___________________________ do dnia ____________________________ . **
6. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia otrzymaną od Zamawiającego i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń.

7. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania.

8. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

9. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
10. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje  stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jako wykazanie o którym mowa w art. 8 ust. 3 ustawy,                                 iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa wskazujemy: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________***
11. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi                           w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się,                               w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą,                         na warunkach określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,                         w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

12. Oświadczamy, że przy realizacji przedmiotu zamówienia będziemy polegać                                   na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp                        i w związku z powyższym zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część zamówienia:**** 
a) ______________________________****_______________________________****
b) ______________________________****_______________________________****
               [cześć zamówienia]                                                                       [nazwa i adres podwykonawcy]
13. Oświadczam, że w przypadku wyboru naszej oferty wynagrodzenie za świadczenie usług należy przekazywać na konto: ___________________________________________ .
14. Ofertę niniejszą składam na _________ kolejno ponumerowanych stronach.
15. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) ____________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________

4) ____________________________________________________________________

5) ____________________________________________________________________

6) ____________________________________________________________________

7) ____________________________________________________________________

8) ____________________________________________________________________

9)____________________________________________________________________
**   należy wypełnić punkt 5 albo 6.
***  wypełniać jeżeli Wykonawca zastrzegł tajemnicę przedsiębiorstwa.
****  niepotrzebne skreślić.  
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione  do reprezentowania firmy.
Załącznik nr 3 
 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż spełniamy warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, a w tym: 

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  ich posiadania; 

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonanie zamówienia;

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Załącznik nr 4 

 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług w tym osoby prowadzącej rodzinny dom pomocy/osoby kierującej rodzinnym domem pomocy, wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania  tymi osobami
	L.p.
	Imię i Nazwisko
	Poziom                                  i kierunek wykształcenia                                 oraz zawód
	Doświadczenie w pracy            z osobami starszymi /niepełnosprawnymi (Lat) / posiadane kwalifikacje                                                         
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa dysponowania
(w tym nazwa

podwykonawcy)*

	1
	                      2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Uwaga: *W kolumnie 6 należy podać podstawę dysponowania oraz nazwę podwykonawcy jeżeli wykonawca składający ofertę polega na zasobach innych podmiotów.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór oświadczenia

załącznik nr 5  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Załącznik nr 6 

 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy- Prawo zamówień publicznych.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór listy/informacji

Załącznik  nr 7  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
na świadczenia całodobowych usług opiekuńczych i bytowych osób starszych                                   i niepełnosprawnych fizycznie w Rodzinnym Domu Pomocy na terenie miasta Gdańska
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 

1. Składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z późn. zm.).

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	




2. Informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.
_
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


* - należy wypełnić pkt. 1 albo  pkt. 2
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