Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1619/15
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 6 listopada 2015 r.

Szczegblowe warunki konkursu ofert na realizacj¢ zadania

z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej

1. Oglaszajacy

Gmina Miasto Gdansk
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk
tel. 58/526-81-00, 58/526-81-36

2. Organizator

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A

konkursu 80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58
Otwarty Konkurs Ofert 2016 organizowany jest na podstawie:
1. ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 poz. 1255) — w dalszej czgsci
Zarzadzenia zwana: ,,ustawa o nieodptatnej pomocy prawne;j”;
2. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
3. Forma . N i
i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm.) — w dalszej
konkursu . . . - .
czgSci  Zarzadzenia zwana: ,ustawa o dzialalnoSci pozytku
publicznego”;
3. uchwaly Nr XV/418/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 29 pazdziernika
2015 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z
organizacjami pozarzadowymi na rok 2016”.
L
Prowadzenie 9 punktéw nieodplatnej pomocy prawnej
LL w dzielnicy Nowy Port, lokal przy ul. Wyzwolenia 49
LII.  w dzielnicy Rudniki, lokal przy ul. Elblaskiej 66d
LIII. w dzielnicy Orunia — Sw. Wojciech — Lipce, lokal przy
ul. Goscinnej 10
LIV. w dzielnicy Wrzeszcz Goérny, lokal przy ul. Jaskowa Dolina 7
I.V.  w dzielnicy Siedlce, lokal przy ul. Kartuskiej 175
4. Rodzaj L.VI. w dzielnicy Strzyza, lokal przy ul. Kisielewskiego 12
zadania oraz | L.VIL. w dzielnicy Oliwa, lokal przy ul. Stary Rynek Oliwski 15
wysokos$¢ LVIIL w dzielnicy Srédmiescie, lokal przy ul. Dyrekcyjnej 5
srodkow LIX. w dzielnicy Stogi, lokal przy ul. Hozej 14
publicznych
przeznaczo- Planowana taczna kwota $rodkéw przeznaczonych na finansowanie
nych na realizacji zadania w 2016 roku: 539.514,00 z1 (59.946,00 z1/rok na punkt
realizacje —4.995,50 zl/miesiac)
w formie 1. Termin realizacji zadania: 01.01.2016 r. — 31.12.2016 .
powierzenia | 2. Miejsce realizacji zadania: wskazane powyzej lokale, znajdujace sig

w zasobach Miasta Gdanska, bedace w czasowej dyspozycji:

w zad. LI. Stowarzyszenia Nowy Port Sztuki, tel. 507 705 970;
w zad. L.II. MOPR w Gdansku, CPS 8, tel. 58/342 31 40
w zad. LIII. Gdanskiej Fundacji Innowacji
tel. 58/304 99 56

w zad. LIV.iLV. Stowarzyszenia MORENA, tel. 58/344 41 11

w zad LVI. Stowarzyszenia ,Klub Przyjaciét Strzyzy”,
tel. 58/341 82 55

Spotecznej,




w zad. L.VIL Stowarzyszenia ,,Stara Oliwa”, tel. 517 305 983

w zad. LVIIL. MOPR w Gdansku, tel. 58/342 31 40

w zad LIX. Stowarzyszenia ,,Przyjazne Pomorze”, tel. 58/303 37 96.

MOPR w  Gdansku posiada  oswiadczenia  dysponentow

o udostgpnieniu pomieszczen w ww. lokalizacjach w celach

utworzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej. Informacje

o szczegétowych warunkach technicznych oraz szacunkowych

kosztach utrzymania lokali mozna uzyska¢ u aktualnych dysponentéw

lokali. Umowy udostgpnienia pomieszczen begda zawierane
bezposrednio przez aktualnego dysponenta lokalu i Organizacjg.

3. Adresaci: nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie fizycznej
okreslonej w art. 4 ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

4. Zakres zadania:

4.1. Swiadczenie nieodplatnej pomocy prawnej we wskazanym przez
Organizatora lokalu, w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu
przez co najmniej 4 godziny dziennie;

4.2. Zakres $wiadczen okre§lono w art. 3 ust. 1, art. 7 ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej;

4.3. Odbieranie oswiadczen od oséb uprawnionych zgodnie z art. 4
ust. 2, 3 1 4 1 art. 11 ust. 4 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej;

4.4. Dokumentowanie w karcie nieodptatnej pomocy prawnej
kazdego przypadku udzielania niniejszej pomocy osobom
uprawnionym;

4.5. Przekazywanie Kart nieodptatnej pomocy prawnej oraz
oswiadczen, o ktérych mowa w pkt. 4.3 1 4.4 Organizatorowi
konkursu do  dziesiatego dnia  nastgpnego  miesiaca
kalendarzowego w sposéb zgodny z art. 7 ust. 2.

5. Wymagania kadrowe:

5.1. Nieodptatnej pomocy prawnej udziela¢ moga osoby wymienione
w art. 5 ust. 1 oraz art. 11 ust. 3.

5.2. W przypadku wymiany lub zatrudniania nowej kadry w trakcie
trwania umowy, niezbedne jest uzyskanie zgody MOPR na ww.
czynnos¢ przed rozpoczgciem Swiadczenia ustug przez nowa
kadre.

6. Wymagania dot. lokalu:

6.1. Zapewnienie wyposazenia lokalu gwarantujacego prawidtowa
realizacj¢ zadania, w tym bezpieczne przechowywanie
dokumentéw zawierajacych dane osobowe, uniemozliwiajace
dostep do nich osobom nieupowaznionym;

6.2. Zapewnienie wilasciwych warunkéw oczekiwania dla oséb
ubiegajacych si¢ o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
poufnosci i dyskrecji przy udzielaniu pomocy prawnej;

6.3. Zapewnienie dostepu dla oséb niepetnosprawnych;

6.4. Oznaczenie lokalu w sposéb wskazujacy na udzielanie w nim
nieodptatnej pomocy prawnej oraz dni i godzin, w ktérych
nieodptatna pomoc prawna jest udzielana;

6.5. W pomieszczeniu przeznaczonym dla 0s6b oczekujacych
udostgpnienie informacji o zasadach udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, osobach uprawnionych do jej otrzymania oraz




sposobach wykazywania uprawnienia do uzyskania nieodptatne;j
pomocy prawnej, a takze o wszystkich punktach nieodplatne]
pomocy prawnej zlokalizowanych na obszarze powiatu oraz
innych informacji wskazanych przez MOPR w Gdansku.

7. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

7.1. Dokumenty potwierdzajace co najmniej dwuletnie doSwiadczenie
organizacji pozarzadowej w wykonywaniu zadan wiazacych si¢
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych osobom
fizycznym lub prawnym:;

7.2. Pisemne zobowiazanie o zapewnieniu poufnosci w zwiazku
z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej] 1 jej
dokumentowaniem oraz o zapewnieniu profesjonalnego
i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegllnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

7.3. O$wiadczenie, iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych
przystapienie do otwartego konkursu ofert nie miata miejsca
sytuacja, w ktérej organizacja nie rozliczyla si¢ z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata
dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez sytuacja
w ktorej starosta rozwigzal umowe. (Termin dwoch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i1 zwrotu
nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo rozwiazania
umowy).

7.4. Umowy lub promesy ich zawarcia z osobami, o ktérych mowa
w pkt 5.1;

7.5. Informacje dotyczace kwalifikacji  kadry  bezposrednio
realizujacej zadanie oraz spelnienie wymogoéw, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
(Zatacznik Nr 11 2 do niniejszego Zatacznika);

7.6. Organizacje przystgpujace do podpisania umowy dotacyjnej
zobowiazane sa przedlozy¢ informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d.

8. Zastrzezenia:

8.1. Koszty wynagrodzen osob $§wiadczacych pomoc prawng nie
moga stanowi¢ mniej niz 70 % wysokosci otrzymanej dotacji.

8.2. Kazda oferta powinna dotyczy¢ prowadzenia jednego punktu
nieodplatnej pomocy prawnej. Dopuszcza si¢ skladanie kilku
ofert przez jedna organizacje.

5. Warunki
uczestnictwa
w konkursie

Oferty na realizacj¢ zadania w ramach konkursu moga sktadac¢
zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje
pozarzadowe, spelniajace facznie warunki wymienione w art. 11 ust. 6
ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
nie moze ubiegaé si¢ organizacja pozarzadowa, o ktoérej mowa
w art. 11 ust. 11 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej.

6. Realizatorzy

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 ustawy o dzialalnos$ci pozytku
publicznego

7. Miejsce
i termin,
w ktorym

Tre$¢ niniejszego ogloszenia podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego i Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku
przez 21 dni od dnia podpisania Zarzadzenia przez Prezydenta Miasta




mozna Gdanska.
zapoznac sie ze
szczegotowymi | Formularze ofert mozna pobraé ze strony: www.bip.mopr.gda.pl lub
warunkami odebra¢ na miejscu: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku przy
konkursu ul. Konrada Leczkowa 1A w Gdansku, pokéj nr 4 (Kancelaria).
i materialami | Merytorycznych konsultacji udzielaja:
informacyjnym | e p. Jan Wojciszke ul. Leczkowa 1A w Gdansku tel. 58/342 32 67 lub
i 0 przedmiocie 507 061 133.
konkursu W kwestiach zwigzanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:
e p. Ewa Kremer i p. Agnieszka Witek ul. Leczkowa 1A w Gdansku
tel. 58/342 31 58 e-mail: wspolpracazngo@mopr.gda.pl.
Termin skladania ofert — 21 dni od dnia ogloszenia konkursu.
Oferty konkursowe nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z napisem
»Otwarty Konkurs Ofert 2016 — prowadzenie punktu nieodplatnej
pomocy prawnej w dzielnicy ...... ” w formie pisemnej pod rygorem
8. Miejsce, niewaznosci w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia ogloszenia

Sposob i termin
skladania ofert

konkursu, w Kancelarii Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Gdansku przy ul. Leczkowa 1A (pokdj nr 4) lub przesta¢ poczta na
adres Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie 80-432 Gdansk
ul. Leczkowa 1A.

W przypadku przestania ofert droga pocztowa o terminie zlozenia oferty
decyduje data wplywu do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

9. Termin
i tryb
rozpatrzenia
ofert

Oferty na realizacj¢ zadan zostana rozpatrzone najp6zniej do dnia
11 grudnia 2015 roku, w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Gdansku ul. Leczkowa 1A przez Komisje¢ Konkursowa powotana
odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdanska.

Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢
Konkursowa, dokona wyboru podmiotéw, ktérym zostana przyznane
dotacje.

Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwolanie.

10.
Finansowanie
zadania

1. Dotacja begdzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie
z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

2. W ramach kosztow projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania
niezbedne w celu jego realizacji. W ramach kosztéw projektu pokryte
moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

3. Koszty kwalifikowane to niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz
rozsadne wydatki poniesione przez organizacj¢ w trakcie realizacji
zadania, zapisane w jej ksiggach zgodnie z zasadami ksiggowosci
(mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania 1 poparte
dokumentami — umowami, fakturami, itp.). Sa nimi np.:

3.1. koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania,
uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone
w ofercie;
koszty zwiazane z obsluga i administracja realizowanego
zadania, ktére zwiazane sa z wykonywaniem dziatan
o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obsluga finansowa i prawng zadania (dot. rOwniez

3.2.




kosztow uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego
dla wolontariuszy angazowanych w realizacj¢ zadania w trakcie
trwania umowy);

3.3. koszty spelniajace wymogi przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia w sposOb zapewniajacy
zachowanie uczciwe] konkurencji 1 réwne traktowanie
wykonawcow;

3.4. koszty faktycznie ponoszone za okres, ktérego dotyczy umowa;

3.5. koszty wkladu osobowego — rozumianego jako nieodptatna
praca wolontariuszy lub cztonkéw danej organizacji;

3.6. koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej
organizacji;

3.7. inne koszty, w tym koszty wyposazenia.

. Wvyvdatki niekwalifikowane to:

4.1 Kkoszty niezwiazane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne
podmioty  dofinansowujace to samo zadanie (zakaz
tzw. podwdjnego finansowania wydatku, tj. zrefundowanie
catkowicie lub czgsciowo danego wydatku wigcej niz raz);

4.2 fundusze rezerwowe (oszczgdnosci na rzecz strat i mozliwych
przysztych  dlugéw), dlugi, odsetki od dlugéw, dlugi
niesciagalne, odsetki i kary;

4.3 produkcja materiatéw i publikacji dla celow komercyjnych;

4.4 wktad rzeczowy;

4.5 zakup nieruchomosci;

4.6 koszty zakupu Srodkéw trwatych w rozumieniu przepisow
ustawy o rachunkowosci o wartosci poczatkowej przekraczajacej
w mysl przepiséw podatkowych kwoteg, powyzej ktorej nalezy
dokonywac¢ odpisOw amortyzacyjnych;

4.7 podatek VAT (wyjatek: Realizator wykaze, Ze nie jest w stanie
odzyska¢ podatku VAT);

4.8 Kkoszty zwiazane z umowa leasingu, nie bg¢dace czescia raty
leasingowej zwiazane] ze splata kapitalu leasingowanych
aktywow, w tym w szczegdlnosci: marza finansujacego, odsetki
od refinansowania wydatkéw, oplaty ubezpieczeniowe,
pozostate wydatki;

4.9 Kkoszty zastapienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy
przy realizacji zadania;

4.10 wydatki zwiazane z zadaniem, poniesione przez organizatora
przed i po okreslonym w umowie terminie realizacji zadania;

4.11 koszty poniesione w zwiazku z uzgodnionymi w umowie
dziataniami w ramach zleconego =zadania w kwocie
przewyzszajacej zakres rzeczowo — finansowy okreslony
W umowie.

. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktérego

dotyczy umowa nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu

kasowym w danym okresie, tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych

z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw

srodkéw pienigznych od Realizatora. Zasada jest, ze dla uznania

kosztu musi zaistnie¢ jednoczesnie koszt 1 wydatek w danym roku
realizacji zadania.




. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny

dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz

z dowodami zaplaty. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci

gotéwkowej jest dokument ksiggowy z adnotacja np. ,,zaptacono

gotéwka/forma ptatnosci: gotéwka lub inny dokument potwierdzajacy

rozchdd z kasy Realizatora. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci

bezgotéwkowej jest odpowiedni dokument bankowy dokumentujacy

obcigzenia rachunku. Za datg poniesienia wydatku przyjmuje si¢ dla

wydatkéw dokonanych przelewem lub karta ptatnicza — date

obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotéwka —

date faktycznie dokonanej ptatnosci.

. W opisie umieszczonym na dowodach ksiggowych powinny znalez¢

si¢ nastgpujace elementy:

7.1. pieczgc Podmiotu;

7.2. opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby
koordynujacej zadanie;

7.3. podpisy os6b sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno — rachunkowym,

c) zatwierdzajacych  wydatek do realizacji  (gléwnego
ksiggowego i1 kierownika jednostki lub osoba odpowiadajaca
za finanse organizacji),

7.4. informacje o zrédtach sfinansowania danego wydatku;
7.5. informacj¢ o formie i terminie realizacji ptatnosci:

a) przelew,

b) gotowka;

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji
powinny réwniez zawiera¢ adnotacj¢ (zgodnie z konkretng umowa):
,,Sfinansowano ze SrodkOw .........coooee.. ..

UmOWanr .....ooevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
Zdnia .o
Pozycja kosztorysu ...

Kwota .....ooi
Data................ Podpis .....oooiiiiiii ”

. Realizator w ofercie powinien wykaza¢ szczegdétowy kosztorys
zadania ze wskazaniem pozycji kosztéw jednostkowych (kalkulacji
kosztéw), co jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci kosztow na
etapie oceny oferty.
. Realizator sktadajac ofert¢ dokonuje podzialu kosztéw na rodzaje:
merytoryczne, obstugi i inne koszty.
W ramach rodzaju kosztéw, Realizator dokonuje podziatu kosztéw na
nizej okreslone na grupy:
9.1 Kkoszty wynagrodzen, ktére dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji

zadania, (w tym takze osob prowadzacych dziatalnosé¢

gospodarcza),
b) personelu  zatrudnionego  do  prowadzenia  spraw
administracyjno — kadrowo - ksiggowych w zakresie

realizacji zadania,
c) obejmuja one koszty wynagrodzen wynikajace z umoéw




9.2

9.3

o pracg, uméw zlecenia, uméw o dzieto lub innych uméw
cywilnoprawnych wraz ze skladkami pracodawcy na
ubezpieczenia spoteczne, sktadkami na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

d) srodki finansowe wyptacane sa do wysokosci budzetu
kosztow wynagrodzen. Wynagrodzenia na poszczegdlnych
rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane
z dotacji musza by¢ wustalane przez Realizatora
z uwzglednieniem zasady réwnego traktowania podmiotow.
Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji powinny by¢ na
poziomie rynkowym 1 by¢ adekwatne do czynnosci
wykonywanych na danym stanowisku. Organizator Konkursu
zastrzega sobie prawo do zmniejszenia kwoty dofinansowania
wynagrodzenia w uzasadnionym przypadku,

e) podstawa wyplaty wynagrodzen sa umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub inne dokumenty,

f) praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnosza sig
koszty wynagrodzen powinna by¢ zwiazana z realizacja
zadania,

g) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami
ptac, rachunkami do uméw zlecen lub o dzieto lub innymi
dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy
lub podpis potwierdzajacy odbiér wynagrodzenia wraz
z przelewami do ZUS i US za ostatni miesiac realizacji
zadania dokonanymi do konca trwania umowy),

h) w przypadku odpiséw na ZFSS Realizator powinien posiadaé
zestawienie odpisOw na poszczegdlne osoby zatrudnione
i finansowane z projektu, dokument ksiggowy oraz przelew
bankowy na konto ZFSS;

koszty materialéw i wyposazenia w czgsci zaangazowanej do

realizacji zadania, w tym m.in.:

a) zakup materialéw biurowych na potrzeby realizacji zadania
(obejmuje materialty papiernicze, piSmiennicze i materialy
zwiazane z eksploatacja komputeréw),

b) zakup $srodkéw higieny i czystosci,

c) zakup wyposazenia, maksymalnie do wysokosci 10%
przyznanej dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumied
przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowe;,
ktérych warto§¢ poczatkowa miesci si¢ w kwocie
uprawniajacej do zaliczenia wydatkéw poniesionych na ich
nabycie do kosztéw uzyskania przychodéw w miesiacu
oddania ich do wuzywania, okreslonej w przepisach
podatkowych, inne uzasadnione koszty poniesione w zwiazku
z realizacja zadania uzgodnione ze Organizatorem konkursu;

koszty eksploatacyjne zwigzane z budynkiem w czgsci

zaangazowanej do realizacji zadania:

a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgsci zwiazany
bezposrednio z realizacja zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),




10.

11

12.

13.

14.

15.

c) inne uzasadnione Kkoszty zwigzane z uzytkowaniem
pomieszczen przeznaczonych na realizacj¢ zadania,
np. niezbedne Kkoszty napraw, konserwacji zwiazane
z budynkiem;

9.4 pozostale koszty:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji
zadania,

c) koszty ustug zleconych wykonawcom zewngtrznym,
w przypadku gdy Realizator nie moze wykona¢ samodzielnie
czynnosci bedacych przedmiotem ustug, w czgsci zwiazanej
z realizacja zadania, np. ustug ksiggowych,

d) inne uzasadnione koszty poniesione w zwiazku z realizacja
zadania uzgodnione z Organizatorem konkursu.

W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, o jaka
Oferent wnioskowal, ztozona oferta jest wiazaca bez mozliwosci
zmniejszenia wktadu osobowego.

. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci Oferent

celem aktualizacji moze jedynie (przedstawi¢ zaktualizowany

harmonogram oraz poprawiony kosztorys w przypadku, gdy byly do

niego zastrzezenia (brak mozliwo$ci wprowadzenia nowych kosztow)

wg wytycznych Komisji Konkursowe;.

W  przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od

wnioskowanej, Oferent zobowiazany jest do okreslenia, czy zmniejsza

zakres rzeczowy realizacji zadania oraz do przedlozenia

zaktualizowanego harmonogramu 1 kosztorysu projektu, ktory

stanowi¢ bedzie podstawe do zawarcia umowy.

Po wybraniu oferty i1 podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie

realizacji zadania przesunigcia pomigdzy poszczegdlnymi grupami

1 rodzajami kosztow okreslonymi w kosztorysie realizacji zadania

publicznego, w czeSci dotyczacej przyznanej dotacji wymagaja

uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do

umowy, z ponizszymi zastrzezeniami:

13.1.Realizator moze samodzielnie dokonywac¢ przesuni¢¢ pomigdzy
poszczegdlnymi grupami kosztéw w ramach danego rodzaju
kosztow pod warunkiem, ze suma zmian nie przekroczy 10%
wartosci ktorejkolwiek z modyfikowanych grup;

13.2.zgody Organizatora konkursu nie wymagaja przesunigcia
pomigdzy szczegélowymi pozycjami w ramach danej grupy
kosztow, uzasadnione realizacja zadania;

13.3.zmiany w zakresie grupy kosztow wynagrodzen nie
przekraczajace 10%, uzasadnione realizacja zadania, powinny
zosta¢ pisemnie wyjasnione oraz zaakceptowane przez
Organizatora konkursu bez konieczno$ci aneksowania umowy.

Mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacja zadania,

dodanie nowego rodzaju, grupy lub pozycji kosztéw ponoszonych

z dotacji, po uzyskaniu pisemnej zgody Organizatora konkursu

w formie aneksu do umowy.

Przez osobowy wkilad wlasny nalezy rozumiec:

15.1.pracg wolontariuszy udokumentowana zawartymi




porozumieniami, ich kartami pracy lub o$wiadczeniami
wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;
15.2.pracg cztonkéw organizacji Realizatora udokumentowana
oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan.
Realizator przy szacowaniu wielkos$ci wktadu osobowego bierze pod
uwage zadania, ktére powierzy do realizacji wolontariuszom badz
swoim cztonkom, czas realizacji tych zadan oraz koszty, jakie
musiataby ponies$¢ zatrudniajac odptatny personel.
16.Przy korzystaniu ze $rodkéw z budzetu Miasta Gdanska Realizator
zobowiazany jest do stosowania przepisOw ustawy prawo zaméwien
publicznych.

11. Kryteria
oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sa w Karcie
oceny oferty, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.
2.1. Kryteria oceny formalnej:

a) oferta powinna by¢ prawidlowo wypelniona i zlozona
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie,

b) ostatnia strona oferty powinna by¢ podpisana wraz z pieczgcia
przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli
w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub
ustanowionego  petnomocnika  zgodnie z  zapisami
wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna,

c) do oferty dotaczono kopi¢ odpisu/wydruk komputerowy
informacji o podmiocie z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji potwierdzajace status prawny
Oferenta,

d) do oferty dotaczono dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu Oferenta (pelnomocnictwo wraz
z dowodem uiszczenia optaty skarbowej) — w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego
ofertg¢ niz wynikajacy z KRS lub innego, wlasciwego rejestru,

e) oferta miesci si¢ w calosci w sferze zadan publicznych,
okreslonych w art. 4 ustawy, realizowanych przez Oferenta
prowadzacego dzialalnos¢ statutowa w danej dziedzinie,

f) Oferent wypetnit o$wiadczenie, zawarte w cz¢sci koncowej
wzoru oferty,

g) do oferty dotaczono inne dokumenty wymagane warunkami
konkursu (,,wymagana dodatkowa dokumentacja” przy opisie
zadania).

2.2. Kryteria oceny merytorycznej:

a) warto$¢ merytoryczna projektu,

b) kwalifikacje i doswiadczenie oséb bezposrednio realizujacych
zadanie,

c) koszt realizacji projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem
stawek 1 kosztow wynagrodzen odpowiedni do planowanych

dziatan,

d) zadeklarowany pozafinansowy wklad wtasny — zasoby
rzeczowe oraz zaangazowanie wolontariuszy w realizacjg
projektu,

e) doswiadczenie w  wykonywaniu zadan zwigzanych




z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,
f) starannos¢ w przygotowaniu dokumentacji ofertowe;j,
3. Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje z uwzglednieniem zastrzezen
Organizatora konkursu wymienionych w pkt 15 niniejszych
szczegblowych warunkéw konkursu.

1. Komisja konkursowa, powolana na mocy odrgbnego Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska, po wstgpnej ocenie oferty, pod wzgledem
formalnym 1 merytorycznym przez pracownikow Organizatora,
dokona ostatecznej oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz

12.Harmono- podziatu $rodké6w na realizacj¢ zadan najpoézniej do dnia
gram pracy 11 grudnia 2015 r.
komisji 2. Wyniki konkursu Komisja Konkursowa przedktada do zatwierdzenia
konkursowej Prezydentowi Miasta Gdanska.
3. Prezydent Miasta Gdanska moze dokona¢ zmian w przedstawionej
propozycji Komisji Konkursowe;j.
4. W konkursie nie przewiduje si¢ trybu odwolawczego od decyzji
Prezydenta.
Wyniki Konkursu, z podaniem nazwy podmiotu, nazwy projektu
13. Sposéb i wysokoS$ci przyznanej dotacji, sa ogloszone Zarzadzeniem Prezydenta
informowania |1 wywieszone na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Gdansku
o wynikach i Organizatora konkursu oraz publikowane na stronach internetowych
konkursu Miasta oraz Organizatora konkursu, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia postgpowania konkursowego.
14. Istotne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdanska dot. rozstrzygnigcia niniejszego
postanowienia | Konkursu bedzie stanowito podstawg do zawarcia uméw na realizacjg
dotyczace zadan publicznych w roku 2016.
umowy i jej
tresci

15. Zastrzezenia
oglaszajacego

1. Oferty nieprawidlowo wypetnione, ztozone po uptywie wyznaczonego
terminu nie bgda rozpatrywane w konkursie.

2. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu
sktadania ofert czy terminu rozstrzygnigcia konkursu.

3. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania
wszystkich srodkéw przewidzianych w ogloszeniu konkursu.

4. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od
Oferentow  zaswiadczen dotyczacych rozliczen skladek na
ubezpieczenia spoteczne oraz podatkowych.

5. Realizator moze otrzyma¢ dotacj¢ na wigcej niz jedno zadanie w ciagu
roku.

16. Zasady
przyznawania
dotacji

Dotacje nie mogg by¢ udzielone m.in. na:

1. Realizacj¢ tego samego zadania publicznego lub jego czesci, na ktéra
Realizator uzyskat dofinansowanie z innych srodkéw budzetu Miasta.

2. Zakup nieruchomosci.

3. Wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakupu Srodkéw trwatych
W rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowo$ci o wartosci
poczatkowe] przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych kwotg,
powyzej ktorej nalezy dokonywac odpiséw amortyzacyjnych;
[podstawa prawna dotyczqca inwestycji i srodkoéw trwatych art. 3
ust. 1 pkt 15 i 16 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz art. 16a ust. 1




w zwiqzku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (tj.: Dz. U. z 2014 r. poz. 851 ze
zm.)];

17. Zawartos¢
zlozonej oferty
oraz wymagane

zalgczniki

. Oferta powinna by¢ zlozona wylacznie na druku zalaczonym do

ogloszenia o konkursie, Kktory nalezy wypelni¢ czytelnie
z zachowaniem ukladu i kolejnosci rubryk.

. Ostatnia strona oferty musi by¢ podpisana wraz z piecze¢cia przez

upowaznionego/nych przedstawiciela/li Oferenta.

. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ze sobg polaczone w sposob

trwaly, uniemozliwiajacy jej naruszenie.

. Do oferty nalezy zalaczy¢:

4.1. odpis/wydruk  komputerowy  informacji o  podmiocie
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,
zgodnie z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,;

4.2. dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu
Oferenta (pelnomocnictwo) — w przypadku wyboru innego
sposobu reprezentacji podmiotu skladajacego ofert¢ niz
wynikajacy z KRS lub innego, wlasciwego rejestru;

4.3. w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw
sktadajacych ofert¢ wspdlna niz wynikajacy z KRS lub innego
wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu Oferenta(-6w);

4.4. dowdd uiszczenia oplaty skarbowej od petnomocnictwa;

4.5. dodatkowe dokumenty, wymagane w szczegdtowej specyfikacji
zadania.

. W przypadku zlozenia kopii zalacznikéw wymienionych powyzej

dokument musi zawiera¢ klauzul¢ ,za zgodno$¢ z oryginatem”
umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem
osoby upowaznionej do potwierdzenia dokumentéw za zgodno$¢
z oryginatem. Kopi¢ dokumentéw moze potwierdzic:

5.1. osoba wymieniona w dokumencie rejestrowym;

5.2. inne osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu;

5.3. notariusz, adwokat, radca prawny.

. Dodatkowo mozna dotaczy¢:

6.1. rekomendacje dla organizacji;
6.2. umowg partnerska lub oswiadczenie partnera o wspodlpracy,
zapewnieniu miejsca dla realizacji zadan.

. Oferta powinna:

7.1. miesci¢ si¢ w catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych
w art. 4 ustawy, realizowanych przez Oferenta prowadzacego
dziatalno$¢ statutowa w danej dziedzinie;

7.2. by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta
lub ustanowionego pelnomocnika zgodnie z zapisami
wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna;

7.3. zawiera¢ wypelnione wszystkie os$wiadczenia umieszczone
w koncowej cze$ci oferty (Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia).

. Oferty na realizacj¢ zadan publicznych podlegaja procedurze

uzupetniania brakéw formalnych.




Uzupetnienie brakéw formalnych dotyczy wylacznie:

8.1. brakujacych podpiséw pod oferta, w przypadku gdy oferta nie
zostala podpisana przez wszystkie osoby uprawnione do
zaciggania zobowiazan majatkowych w imieniu Oferenta;
dokumentu (petnomocnictwa) potwierdzajacego upowaznienie
do dziatania w imieniu Oferenta;

dowodu uiszczenia optaty skarbowej od pelnomocnictwa;

8.4. dokumentéw wymaganych w szczegétowej specyfikacji zadania;
8.5. wypelnienia o§wiadczen zawartych w koncowej czesci oferty.
Wykaz ofert zawierajacych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz
z wykazem wszystkich ofert, ktére wptynety na ogloszony konkurs
z podaniem informacji o wynikach oceny formalnej) na stronie
internetowej www.gdansk.pl, www.bip.gdansk.pl, www.bip.mopr.gda.pl
i wywieszony na tablicy ogloszen w siedzibie Organizatora do dnia

4 grudnia 2015 r.

Organizacja w terminie 3 dni roboczych od daty zamieszczenia listy
ofert moze uzupelni¢ braki formalne w _siedzibie Organizatora
konkursu w_Zespole Zlecania Zadan i Zaméwien Publicznych
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku ul. Leczkowa 1A
pok. 216. Oferty, ktoére nie zostana uzupelnione w podanym wyzej
terminie zostana odrzucone ze wzgledéw formalnych.

8.2.

8.3.

18. Terminy | Zadanie begdzie realizowane w terminie i na warunkach okre§lonych
i warunki W umowie.
realizacji
zadania
19. Realizacja | Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim w ramach otwartego
zadan konkursu ofert, jest umieszczony na stronach internetowych Miasta
w ramach Gdanska. Planowane zadania na 2016 rok ujgte sa w uchwale
otwartego Nr XV/418/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 29 pazdziernika 2015 r.
konkursu ofert | w sprawie przyjecia ,Programu wspétpracy Miasta Gdanska
w roku z organizacjami pozarzadowymi na rok 2016”
poprzednim
i biezacym

20. Zataczniki
do niniejszych
warunkow

1. Zatacznik Nr 1 — Zestawienie kwalifikacji kadry.
2. Zatacznik Nr 2 — Os$wiadczenia dla os6b okreslonych w art. 11 ust. 3
pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j.

21. Sprawozdanie
koncowe
z wykonania
zadania
publicznego

Wzory dokumentéw zwiazanych z realizacja programu okresla
rozporzadzenie z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 25). Wzér sprawozdania koncowego zostanie przekazany przy
podpisaniu umowy na realizacj¢ zadania.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
Z up.

/-/ Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




Zatacznik Nr 1

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1619/15

Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 6 listopada 2015 r.
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Zatacznik Nr 2

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1619/15
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 6 listopada 2015 r.

OSWIADCZAM

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

[0  korzystam w pelni z praw publicznych oraz mam petna zdolno$¢ do czynnos$ci
prawnych

[0  nie bylem/am karana za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestgpstwo skarbowe

* . . « 7 e
nalezy w kwadracie umiescic¢ znak ,,x”

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)



