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    Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku
Nasze wsparcie – Twoja samodzielność
PS.ZZZP.343-3(1)/16                                                                                          Gdańsk, dnia 13.04.2016 r.

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych                                na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych                                                            (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)
na świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z siedziby zamawiającego w obrocie krajowym                                  i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów, na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku.
                                       CPV: 64000000-6 usługi pocztowe i telekomunikacyjne

64110000-0 usługi pocztowe

64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów

     64121100-1 usługi dostarczania poczty 
Zespół Zlecania Zadań i Zamówień Publicznych

ul. Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk
tel.: 58/342 31 59, fax: 58/342 31 51
e-mail: dyrekcja@mopr.gda.pl;

www.mopr.gda.pl, www.bip.mopr.gda.pl
1.
Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Zamawiający Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku z siedzibą w Gdańsku przy               ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, NIP 583 20 94 853, REGON 002837021, 
tel. 58 342-31-50, faks 58 342-31-51, strona internetowa: www.mopr.gda.pl.

2.
Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                   art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwanej dalej „ustawą - Pzp”.
3.
Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z punktów Zamawiającego                                           w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów, na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku.
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

1.
Zadanie I – realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o pomocy społecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej:
Przyjmowanie, przemieszczanie, doręczanie i odbieranie przesyłek do każdego miejsca 
w kraju w kategorii wagowej do 350 g i za granicą w kategorii wagowej                                                  do 50 g w szczególności:

1)  przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym:

a) przesyłek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych,

c) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO);

2)   przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie zagranicznym w strefie geograficznej – Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem);

a) przesyłek listowych poleconych priorytetowych,

b) przesyłek listowych poleconych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO);

3)   zwracanie przesyłek „niedoręczonych” do Zleceniodawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia bądź wydania odbiorcy;

4)   zakres wagowy przesyłek, będących przedmiotem zamówienia kształtuje się:

a) listowych krajowych - do 350 gram,

b) listowych zagranicznych - do 50 gram.
2.
Zadanie II – realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o świadczeniach rodzinnych, o pomocy osobom uprawnionym do alimentów, pomocy państwa 
w wychowywaniu dzieci, o dodatkach mieszkaniowych, prawo energetyczne:

Przyjmowanie, przemieszczanie, doręczanie i odbieranie przesyłek do każdego miejsca 
w kraju w kategorii wagowej do 350 g i za granicą w kategorii wagowej                                          do 50 g w szczególności:

1)  przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym:

a) przesyłek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych,

c) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO);

2)  przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie zagranicznym w strefie geograficznej – Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem);

a) przesyłek listowych poleconych priorytetowych,

b) przesyłek listowych poleconych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO);

3)  zwracanie przesyłek „niedoręczonych” do Zleceniodawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia bądź wydania odbiorcy;

4)  zakres wagowy przesyłek, będących przedmiotem zamówienia kształtuje się:

a) listowych krajowych - do 350 gram,

b) listowych zagranicznych - do 50 gram.
3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany warunków umowy, a liczba i rodzaj nadawanych przesyłek nie może mieć wpływu na zaproponowane przez Wykonawcę ceny jednostkowe określone w Załączniku Nr 2 do SIWZ.

4.
W przypadku wystąpienia konieczności świadczenia usługi dla przesyłek nie wyszczególnionych w Załączniku Nr 2 do SIWZ zastosowane zostaną ceny z aktualnego cennika Wykonawcy.

5.
Usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia realizowane będą na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa tj. w szczególności:

1)  ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.);

2)  rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545);

3)  rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. 
w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468);

4)  Międzynarodowych przepisach pocztowych: Regulamin generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem - Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokołem końcowym, Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522, Regulamin Poczty Listowej ogłoszony w dniu 21 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych ogłoszony w dniu 21 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745);

5)  art. 42 - 47 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 23);

6)  ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz. U. z 2015 r. 
poz. 613 ze zm.);

7)  ustawie z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postępowania cywilnego 
(t.j: Dz. U. z 2014 r. poz. 101 ze zm.);

8)  innych aktach prawnych związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia.

6.
Przez przesyłki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, będące przedmiotem zamówienia, rozumie się przesyłki:

1)  nierejestrowane ekonomiczne – przesyłki niebędące przesyłkami najszybszej kategorii;

2)  rejestrowane ekonomiczne – przesyłki niebędące przesyłkami najszybszej kategorii;

3)  rejestrowane ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii;

4)  polecone priorytetowe zagraniczne - przesyłki będące przesyłkami najszybszej kategorii dostarczane w terminie uzależnionym od państwa, do którego zostały nadane;

5)  polecone priorytetowe zagraniczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki będące przesyłkami najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, dostarczane w terminie uzależnionym od państwa, do którego zostały nadane.

7.
Przesyłki listowe będą nadawane w rozmiarze gabarytu A czyli przesyłka o wymiarach:

1)  minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm;

2)  maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm oraz szerokości 230 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm.

8. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę                               do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą zgodnie z treścią porozumień zawartych w międzynarodowych przepisach pocztowych.

9. Wykonawca zobowiązany jest - dla przesyłek rejestrowanych - do ich nadania 
w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w dniu przyjęcia przesyłki                                           od Zamawiającego. Fakt nadania tych przesyłek w określonym dniu wymaga potwierdzenia wydanego przez placówkę pocztową operatora wyznaczonego, które zgodnie z przepisem art. 17 prawa pocztowego ma moc dokumentu urzędowego.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo wysyłania przesyłek pocztowych w placówkach pocztowych operatora wyznaczonego, w przypadku gdy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa data oddania pisma w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczna z datą wniesienia pisma, a w szczególności wynikających z następujących przepisów:

1) art. 165 § 2 Kodeksu postępowania cywilnego;
2) art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postępowania administracyjnego;
3) art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej.

11. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi codziennego odbioru przesyłek                             do wysyłki od Zamawiającego przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, w dni robocze dla Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach ustalonych 
w umowie zawartej z wybranym Wykonawcą z siedzib Zamawiającego, tj.:

1)
dla zadania I – z punktu przy ul. Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk;
2)
dla Zadania II - z punktu przy ul. Powstańców Warszawskich 25, 80-152 Gdańsk.

Zamawiający zastrzega, iż godzina odbioru przesyłek ma być stała na czas obowiązywania umowy i mieścić się w przedziale godzinowym między 13.00 a 14.30.

12. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego, w dni robocze dla Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w godzinach ustalonych w umowie zawartej z wybranym Wykonawcą do punktów Zamawiającego określonych w ust. 11                         pkt 1 i 2. Zamawiający zastrzega, iż godzina doręczania przesyłek ma być stała na czas obowiązywania umowy i mieścić się w przedziale godzinowym między 10.00 a 12.30.

13. Wykonawca będzie doręczał do punktów Zamawiającego, określonych w ust. 11                              pkt 1 i 2 pokwitowane przez adresata „zwrotne potwierdzenie odbioru” - ZPO niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

14. Awizowane przez Wykonawcę przesyłki pocztowe będą do odbioru przez adresatów 
w placówkach pocztowych czynnych przynajmniej 5 dni w tygodniu.

15. Wykonawca zobowiązuje się przygotować zbiorcze zestawienie przesyłek dostarczanych          do punktów Zamawiającego, określonych w ust. 11 pkt 1 i 2, sporządzone w dwóch egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

16. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

17. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia doręczał będzie przesyłki krajowe przyjęte do przemieszczania i doręczania z zachowaniem następujących terminów tj.:

1)  listy ekonomiczne zwykłe - termin doręczenia 3 dni robocze,

2)  listy ekonomiczne polecone – termin doręczenia 3 dni robocze,

3)  listy ekonomiczne polecone z ZPO – termin doręczenia 3 dni robocze,

4)  listy polecone priorytetowe zagraniczne – termin doręczenia uzależniony od państwa, do którego przesyłka jest wysyłana,

5)  listy polecone priorytetowe zagraniczne z ZPO – termin doręczenia uzależniony                          od państwa, do którego przesyłka jest wysyłana.

18. Placówki pocztowe, które doręczają adresatom awizowane przesyłki pocztowe, na terenie całego kraju winny być zlokalizowane na terenie każdej gminy, a osoby wydające przesyłki pocztowe adresatom, winny być przeszkolone w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych oraz w zakresie tajemnicy pocztowej. W celu potwierdzenia przeszkolenia tych osób, Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do SIWZ.

19. Zamawiający zobowiązuje się do:

1)  prawidłowego adresowania przesyłek poprzez umieszczenie na przesyłkach 
w sposób trwały i czytelny informacji identyfikujących adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru)                        na stronie adresowej przesyłki,

2)  przygotowania wykazu przesyłek rejestrowanych listowych przeznaczonych do nadania przez Wykonawcę. Przedmiotowy wykaz zawierać będzie dla każdej przesyłki dane adresata, opłatę oraz informację o jej rodzaju. Wykaz zostanie sporządzony w dwóch egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

3)  przygotowania odrębnego wykazu dla przesyłek nie rejestrowanych, w którym przesyłki wykazywane będą sumarycznie bez szczegółowych danych adresata 
z zachowaniem podziału na wagę, rodzaj oraz kategorię. Wykaz zostanie sporządzony w dwóch egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

20. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej przesyłki 
w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczęci                                        o treści uzgodnionej z Wykonawcą.

21. Wykonawca w ramach umowy dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych oraz inne druki niezbędne do nadania przesyłki wynikające z przepisów prawa pocztowego.

22. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Po upływie 7 dni dokona zawiadomienia powtórnego. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyłki przez adresata.

23. W razie uszkodzenia przesyłki, Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść adnotację z informacją o osobie i zakresie dokonanego zabezpieczenia.

24. Wykonawca zobowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego - po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawcę na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

25. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiającym umowę zgodną ze wzorem określonym                       w Załączniku Nr 1 do SIWZ.

26. Zamawiający dopuszcza zatrudnienie podwykonawcy/podwykonawców. W przypadku zatrudnienia podwykonawcy/podwykonawców, w oparciu o art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

27. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Administracji 
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.- w sprawie reklamacji usługi pocztowej 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1468), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami, stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny 
(t.j.: Dz. U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.).

28. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek 
w wyznaczonym dniu i czasie.

29. Rozliczenia finansowe wykonanych usług pocztowych będą dokonywane dla każdego zadania oddzielnie, w okresach miesięcznych po upływie każdego miesiąca 
z uwzględnieniem faktycznie nadanych i zwróconych przesyłek (z powodu braku możliwości ich doręczenia) na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów oraz cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w formularzu cenowym (Załącznik                       Nr 2 do SIWZ).

30. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia za każde zadanie odrębnej faktury zbiorczej za wykonane usługi na rzecz Zamawiającego za każdy miesiąc kalendarzowy.

31. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

32. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowego dostarczania przesyłek.

4.  Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji zamówienia – od 1 lipca 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku.
5.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
5.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
·  Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże posiadanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy                           z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529                            z późn. zm.).
b)
posiadania wiedzy i doświadczenia;
c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                        do wykonania zamówienia:
·  Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje sprawnym telefaksem;
·  Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże oświadczeniem,                     że na dzień rozpoczęcia realizacji usług będzie dysponował co najmniej                                  1 osobą w każdej placówce pocztowej, która będzie uprawniona do wydawania awizowanych przesyłek pocztowych i będzie przeszkolona w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych oraz w zakresie tajemnicy pocztowej.
d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Z uwagi na charakter przedmiotu zamówienia zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia pozostałych warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Pzp  i w pkt 5.1 b) i d). Wykonawca potwierdza spełnienie tych warunków poprzez złożenie oświadczenia (zał. nr 3 do SIWZ).
5.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Pzp.
 5.3.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                   w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania                                  o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa                                        w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp.

5.4.
Ocena spełniania warunków określonych w pkt 5.1, 5.2 i 5.3 SIWZ nastąpi                                  na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych w pkt 6 SIWZ.
6.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6.1.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu,                           o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Pzp, Wykonawca zobowiązany jest załączyć                       do oferty:

     6.1.1
Oświadczenie o spełnianiu ustawowych warunków udziału w postępowaniu                         o udzielenie zamówienia (wzór wg załącznika nr 3 do SIWZ).
6.1.2 Wpis do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy                           z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529                            z późn. zm.).
6.1.3 Oświadczenie, że na dzień rozpoczęcia realizacji usług będzie dysponował                           co najmniej 1 osobą w każdej placówce pocztowej, która będzie uprawniona                                   do wydawania awizowanych przesyłek pocztowych i będzie przeszkolona                           w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych oraz w zakresie tajemnicy pocztowej (wzór wg załącznika nr 4 do SIWZ).
Warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadania sprawnego telefaksu zostanie oceniony na podstawie informacji zawartej w formularzu ofertowym: „FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: ________________”.

6.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie                          art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

     6.2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia – (wzór wg załącznika nr 5 do SIWZ);
6.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                                o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu                               o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału                                     w postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 
6.2.3. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym                       w art. 24 ust. 1 pkt 4 – 8 ustawy - Pzp, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału                                   w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 
           Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokumenty o których mowa w § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów                         z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).
6.3  W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy                                w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność               z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną z zachowaniem sposobu reprezentacji: 
6.3.1 Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa                        w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.         o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy                       do grupy kapitałowej – (wzór wg załącznika nr 6 do SIWZ).
6.4 Jeżeli Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie polegał na wiedzy                          i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie                               od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków na zasadach określonych                      w art. 26 ust. 2b ustawy - Pzp, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania                                            mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia wykonawcy ubiegającemu się o zamówienia odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające                     ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno wynikać:
· jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

· w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;

· jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem;

· jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia.
6.5 Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innego podmiotu, podmiot ten musi być podwykonawcą w realizacji zamówienia w takiej części zamówienia, dla której wykonawca polega na jego wiedzy i doświadczeniu.
6.6 Postanowienia dotyczące składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcjum).

6.6.1   W przypadku złożenia oferty przez podmioty działające wspólnie dokumenty,                     o których mowa pkt. 6.1 SIWZ, składają wspólnie wszystkie podmioty (dokument, o którym mowa w pkt 6.1.1 SIWZ może być złożony przez pełnomocnika), a każdy z podmiotów oddzielnie również dokumenty wymienione w pkt 6.2 i 6.3 SIWZ. 
6.6.2   Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy - Pzp, w ofercie musi być wskazany pełnomocnik do reprezentowania podmiotów w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii.
6.6.3 Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się                                 o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, będzie żądał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
6.6.4 Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna określać m.in.: 

· podmioty składające ofertę, 
· cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa,
· zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,
· oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia).

6.6.5 Umowa, o której mowa w pkt 6.6.4 SIWZ nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą pod warunkiem zawieszającym.
6.7 W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną, Wykonawca zobowiązany jest                    do złożenia wszystkich wymienionych dokumentów, a każdy ze wspólników – również dokumentów wymienionych w pkt  6.2. i 6.3 SIWZ.
 6.8.  Inne wymagane dokumenty:
Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione                                            do reprezentowania wykonawcy (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność                                   z oryginałem z zachowaniem sposobu reprezentacji), jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć                         w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
6.9.    Zamawiający przypomina, że z treści oferty i załączonych do niej dokumentów powinno wynikać jednoznacznie, że osoba/y, która/e ją podpisała/y jest/są                       do tego upoważniona/e, pod rygorem nieważności oferty.
 7.   Podwykonawcy

7.1 W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia, zamawiający uzna,                                    iż wykonawca będzie realizował zamówienia bez udziału podwykonawców.

7.2 Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, możliwa będzie jedynie za zgodą zamawiającego.
8.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych                              do porozumiewania się z Wykonawcami.
8.1 Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

8.2 Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku, 

ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, faks 58 342-31-51.

8.3  Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub faksem. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty (zmiany/wycofana) wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp/informacji o tym,                              że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, pełnomocnictwa, pisemne zobowiązanie innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy - Pzp do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów oraz uzupełnienia składane                                        na wezwanie zamawiającego.
8.4 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron zobowiązana jest na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.

8.5  W przypadku braku potwierdzenia otrzymania pisma przez Wykonawcę Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy  z treścią pisma.
8.6  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Jan Korenik -                         tel. 58 342-31-59.
8.7 Korespondencję wysyłaną faksem prosimy kierować wyłącznie na numer 58 342-31-51.
8.8 Korespondencja będzie wysyłana z faksu nr 58 342-31-59, który nie służy                                      do przesyłania korespondencji przez Wykonawców. Korespondencja przesłana na ten faks nie będzie rejestrowana  i rozpatrywana. W przypadku awarii faksu nr 58 342-31-59  korespondencja może być wysyłana również z numeru 58 342-31-51.
8.9 Korespondencja przesłana bez zachowania powyższego sposobu porozumiewania się nie będzie rejestrowana i rozpatrywana.
9.
Wymagania dotyczące wadium.
9.1 Zamawiający wymaga  wniesienia wadium w wysokości: 6000,00 zł (sześć tysięcy złotych 00/100). 

9.2 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
1)  pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. - o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1804). 
9.3 Dokumenty stanowiące wadium powinny mieć postać poręczenia lub gwarancji bezwarunkowej, nieodwołalnej i płatnej na pierwsze żądanie.
9.4 Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert: w pieniądzu (złoty) wyłącznie przelewem na konto Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku,                        nr konta 92 1240 1268 1111 0010 3857 9322 (kwota wadium musi być na koncie Zamawiającego w ww. terminie) albo w tym samym terminie do kasy MOPR w Gdańsku, ul. Konrada Leczkowa 1A w formie oryginałów dokumentów wymienionych punkcie                        9.2 . Kasa czynna od godz. 9:30 do godz.13:00.
9.5 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi                         na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy - Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy -Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy - Pzp, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
9.6 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana: 
1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie; 

2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 

 10.Termin związania ofertą.

     Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                            z upływem terminu składania ofert.

11.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1  Oferta musi być sporządzona i złożona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.2  Oferta wraz załącznikami musi być czytelna.
10.3  Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną                                        do reprezentowania wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.

10.4  Jeżeli
osoba/osoby podpisujące ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa,                                 to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie                            do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
10.5  Oferta wraz załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony w raz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.                         W razie wątpliwości przyjmuje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.                                 
10.6  Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem,                        etc powinny być parafowane przez wykonawcę.
10.7  Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.                                              W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

10.8  Zaleca się przy sporządzeniu oferty skorzystania z wzorów (formularz oferty, oświadczeń, informacji) przygotowanych przez zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez zamawiającego w przygotowanych wzorach.

10.9  W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                        w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku                           o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r Nr 153 poz. 1503)” i dołączone           do oferty. Zaleca się, aby były one trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie                                               z art. 8 ust. 3 ustawy - Pzp w ofercie należy wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
10.10  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10.11  Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

10.12  Wykonawca wskaże w ofercie tę cześć zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

10.13  Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację: 
 Oferta przetargowa
       na świadczenie usług pocztowych
Nie otwierać do dnia 28 kwietnia 2016 roku do godziny 10:15.
10.14 Niewłaściwe oznaczenie opakowania zawierającego ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwią prawidłowe otwarcie oferty,                              (np. z powodu braku oznaczenia „Oferta na ...” lub „nie otwierać przed ...”                           w przypadku przekazania oferty np. poprzez pocztę, Kancelaria MOPR w Gdańsku może dokonać jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ośrodku dotyczącymi korespondencji, - co spowoduje odrzucenie oferty).
10.15 Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona bez otwierania. W przypadku braku możliwości ustalenia adresu na który należy zwrócić ofertę oferta zostanie otwarta na publicznej sesji otwarcia ofert                   w celu ustalenia adresu.
10.16   Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełniania                         do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie                     o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie                                      o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta to jest w kopercie odpowiednio oznakowanej, napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany.
10.17 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę                               z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sam sposób będą otwierane w pierwszej kolejności                           po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodność z danymi zamieszczonymi na kopercie oferty wycofywanej oferty, koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane. W przypadku braku możliwości identyfikacji, której oferty dotyczy wycofanie oferty będą otwierane.
10.18 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy - Pzp składając ofertę, Wykonawca informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
12.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

10.1 Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – pokój nr 4 (kancelaria) w terminie                       do dnia 28 kwietnia 2016 roku do godz. 10:00.
10.2 Oferty będą otwierane w dniu 28 kwietnia 2016 roku o godz. 10:15 w sali                                   nr 13 w siedzibie zamawiającego (parter przy ul. Konrada Leczkowa 1A). 
13.
Opis sposobu obliczenia ceny.
12.1 Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty, jakie Wykonawca może ponieść przy realizacji zamówienia.
12.2 Ceny należy podać w złotych polskich. Wszystkie wartości należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
12.3 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy - Pzp składając ofertę, Wykonawca informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
12.4 Formularz ofertowy należy wypełnić wg treści przedstawionej w Załączniku                                               nr 2 do SIWZ.
14.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                              z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej będą:

    1. cena –  znaczenie kryterium 90%.
Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzy​ma 90 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:
(Cn/Cof.b. x 100) x 90% = liczba punktów, gdzie:
Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,
Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,
100 – wskaźnik stały,
90% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
2. Posiadanie możliwości śledzenia przez Internet rejestrowych przesyłek pocztowych –  znaczenie kryterium 10%. 
Oferta z posiadaniem możliwości śledzenia przez Internet rejestrowych przesyłek pocztowych spośród ofert nieodrzuconych otrzy​ma 10 punktów. Oferta z brakiem takiej możliwości spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 0 punktów.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta, oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert uzyska największą liczbę punktów wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych                                 w ww. kryteriach.
15.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

15.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji przesłanej po wysłaniu zawiadomienia o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia środków odwoławczych przez któregoś z wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 
15.2 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przekazanie zamawiającemu danych, które należy wprowadzić do zawieranej umowy.
16.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
17.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na takich warunkach. Zmiany umowy.
17.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi za​łącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
17.2 Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień umowy 
w przypadku ustawowych zmian urzędowo obowiązującej stawki podatku od towarów                       i usług VAT.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy - Prawo zamówień publicznych przysługują Wykonawcom, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy - Pzp. 
19.
Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

     Zamówienie nie zostało podzielone na części.
20.
Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
21.
Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa                           w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy - Pzp oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
22.
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

   Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
23.
Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.

   Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się droga elektroniczną.
24.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. 
25.
Aukcja elektroniczna.

   Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
26.
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.

     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
27.
Załączniki do specyfikacji:
1) Wzór umowy;
2) Druk „Oferta” – do wypełnienia przez wykonawców ubiegających się o złożenie oferty;
3) Wzór oświadczenia, o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych;
4) Wzór oświadczenia - potencjał kadrowy;
5) Wzór  oświadczenia  o  nie  podleganiu  wykluczeniu  z  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych;
6) Wzór listy/informacji.
                                                                                                             Zatwierdzam:
                                                                                                     ……………………………
Wzór umowy

załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
Umowa nr  PS.ZZZP.346-3(     )/16
zawarta w dniu …………………………………………….. w Gdańsku

pomiędzy:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Gdańsku,

reprezentowanym przez:

……………………………………………….
z siedzibą przy ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk,

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

……………………………………………………………….

reprezentowaną przez:

1. ……………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………..

działających na podstawie pełnomocnictw udzielonych w dniu ……..………………………… zwanym dalej „Wykonawcą”.

Wskazane powyżej Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania w przetargu nieograniczonym, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) o następującej treści:

§ 1

(Przedmiot umowy)
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z siedziby Zamawiającego w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów:

1) przesyłek listowych krajowych do 350 g (Gabaryt A):
a) przesyłek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych,

c) przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A - to przesyłki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

2) przesyłek listowych zagranicznych o wadze do 50 g:

a)
przesyłek listowych poleconych priorytetowych,

b)
przesyłek listowych poleconych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO)

w podziale na następujące zadania:

1)
zadanie I - realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o pomocy społecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej;

2)
zadanie II - realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o świadczeniach rodzinnych, o pomocy osobom uprawnionym do alimentów, pomocy państwa 
w wychowywaniu dzieci, o dodatkach mieszkaniowych, prawo energetyczne.

2.
Usługa świadczona jest przez Wykonawcę na podstawie zasad określonych 
w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

2) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.- 
 w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

3) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.- w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),
4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego 
(t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 23),
5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz. U. z 2015 r. 
poz. 613),
6) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postępowania cywilnego 
(t.j: Dz. U. z 2014 r. poz. 101).
§ 2

(Sposób realizacji zamówienia)
1. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi codziennego odbioru przesyłek                                do wysyłki od Zamawiającego, w dni robocze dla Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach od 13:00 do 14:30 przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy z siedzib zamawiającego:

1) dla zadania I - Kancelaria przy ul. Leczkowa 1A, 80-432 w Gdańsku;

2) dla zadania II - Punkt kancelaryjny przy ul. Powstańców Warszawskich 25, 
80-152 w Gdańsku.
2. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach ich odbioru od Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego, w dni robocze dla Zamawiającego, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki,                                             od poniedziałku do piątku w godzinach od 13:00 do 14:30 do siedzib Zamawiającego:

1) dla zadania I - Kancelaria przy ul. Leczkowa 1A, 80-432 w Gdańsku;

2) dla zadania II - Punkt kancelaryjny przy ul. Powstańców Warszawskich 25, 
80-152 w Gdańsku

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany miejsca dostarczania przesyłek przez Wykonawcę do Zamawiającego lub odbioru przesyłek przez Wykonawcę                                          od Zamawiającego za dwutygodniowym wyprzedzeniem. W powyższym przypadku Wykonawca zobowiązuje się do odebrania przesyłek i wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z umową. Zmiana lokalizacji miejsca odbioru przesyłek następować będzie jedynie na terenie Miasta Gdańska.
§ 3

(Obowiązki i prawa Zamawiającego)
1. Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek pocztowych do nadania oraz sporządzenie zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy oraz zestawienia z wyszczególnieniem adresatów, w przypadku przesyłek rejestrowanych stanowiący Załącznik Nr 2 do niniejszej umowy.

2. W przypadku przesyłek rejestrowanych zestawienie ilościowe z wyszczególnieniem adresów będzie sporządzone w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego                                 i Wykonawcy.

3. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych i zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego/Wykonawcę w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

4. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłkach listowych i paczkach 
w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikującej adresata i nadawcę jednocześnie określając rodzaj przesyłki, pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.

5. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

6. Zamawiający zobowiązuje się do oznaczenia potwierdzenia wniesienia opłaty za usługę                       w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

……………………………………………………………………….

7. Jednostką Zamawiającego jest:

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku

1) dla zadania I - Kancelaria przy ul. Leczkowa 1A, 80-432 w Gdańsku;

2) dla zadania II - Punkt kancelaryjny przy ul. Powstańców Warszawskich 25, 
80-152 w Gdańsku.
8. Podporządkowaną jednostką Wykonawcy, w której nadawane będą przesyłki pocztowe jest: ……………………………………………………………………………………….
9. Placówką Wykonawcy wydającą przesyłki awizowane/doręczającą zwroty jest: …………………………………………………………………………………………….
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowego dostarczania przesyłek.
§ 4

(Obowiązki i prawa Wykonawcy)
1. Wykonawca zobowiązuje się do doręczania Zamawiającemu pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

2. Doręczanie przesyłek powinno odbywać się zgodnie z uregulowaniem zawartym 
w Kodeksie postępowania administracyjnego oraz Prawem pocztowym.

3. Wykonawca zapewni formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru wymagany przepisami prawa.

4. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania.
5. Wykonawca zobowiązuje się najpóźniej do dnia rozpoczęcia świadczenia usługi umożliwić Zamawiającemu dostęp do aplikacji internetowej lub strony internetowej umożliwiającej śledzenie nadanej przesyłki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej z umożliwieniem Zamawiającemu sprawdzenie jej statusu (dot. Wykonawcy deklarującego w ofercie posiadanie możliwości śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych).
§ 5

(Płatności)

1. Należność za wykonanie usługi będzie dokonywana w okresach rozliczeniowych. Przez okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc kalendarzowy. Zamawiający zobowiązuje się do uiszczania należności w formie opłaty z dołu za świadczenie usług pocztowych.

2. Faktura VAT z tytułu należności wynikającej z realizacji umowy, wystawiana będzie wraz                              ze specyfikacją wykonanych usług w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego i dostarczana do Zamawiającego do 14 dni przed terminem płatności.
3. Należności wynikające z faktury VAT Zamawiający regulować będzie przelewem 
w terminie 21 dni od daty wystawionej faktury, z rachunku bankowego Zamawiającego                              na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………….. Za datę płatności uważa się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
4. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe brutto podane 
w formularzu cenowym stanowiącym Załącznik Nr 2 do SIWZ.
5. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnione                                  w Załączniku Nr 2 do SIWZ mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany (zwiększenia lub zmniejszenia) ilości wskazanych przesyłek 
w zależności od potrzeb, a Wykonawca wyraża na to zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Zwiększenie liczby przesyłek nie może spowodować przekroczenia maksymalnej wartości umowy, o której mowa w ust. 6.
6. Maksymalną wartość umowy ustala się na kwotę …………. zł brutto (słownie: ………….) 
i taką Zamawiający przeznacza na sfinansowanie zamówienia.
7. Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe w przypadku opóźnień w zapłacie należności.
§ 6

(Reklamacje)
1. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego.

2. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy                                 po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 
12 miesięcy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

3. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się powszechnie obowiązujące przepisy w szczególności ustawę Prawo pocztowe 
i Kodeks cywilny.

§ 7

(Przedstawiciele stron)
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację niniejszej umowy są:

ze strony Zamawiającego: ………………………………………………………………

ze strony Wykonawcy: .………………………………………………………………….
2. Osoby wymienione powyżej, są uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich uwag i zaleceń w sprawach związanych z realizacją umowy oraz do potwierdzenia,                               że usługi zostały wykonane należycie.

3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 może być dokonana w formie pisemnego powiadomienia drugiej strony umowy.

§ 8

(Podwykonawcy)
1. Wykonawca powierzy wykonanie części przedmiotu umowy innej osobie (podwykonawcy)                            i zapłaci umówione wynagrodzenie zgodnie z zapisami znajdującymi się w ofercie Wykonawcy, tj.:

1) wykonanie ……………………………………………………… firma o nazwie: ………..…………………………………………………………………………….

z siedzibą w: 
………………………..., reprezentowana przez: ………………………………………………………………………………………

2) wykonanie ………………………………………………………... firma o nazwie: ………………………………....................................................................................

z siedzibą w: 
………………………..., reprezentowana przez: ………………………………………………………………………………………

3) wykonanie ………………………………………………………... firma o nazwie: ………………………………………………………………………………………

z siedzibą w: 
………………………..., reprezentowana przez: ………………………………………………………………………………………

2. Za działanie lub zaniechanie działania podwykonawcy/ów Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za swoje działania. Zamawiający nie ponosi solidarnej odpowiedzialności z Wykonawcą za zapłatę wynagrodzenia Podwykonawcy. Strony nie przewidują możliwości dokonania cesji praw i obowiązków na rzecz osób trzecich.

§ 9

(Zmiana umowy)
Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień umowy w przypadku wystąpienia zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku ustawowych zmian urzędowo obowiązującej stawki podatku od towarów i usług.

§ 10

(Odstąpienie od umowy)
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

3. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 11

(Zawieszenie wykonania umowy)
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zawiesić wykonanie umowy w przypadku ograniczeń budżetowych jednostki lub też w przypadku odstąpienia od realizacji części umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie tylko za wykonaną część umowy. Zamawiający informuje pisemnie Wykonawcę o zawieszeniu wykonania części umowy,                                 a następnie wprowadza zmiany do treści umowy.

2. Powyższe zmiany mogą być zainicjowane na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy wraz z uzasadnieniem wprowadzenia zmian z załączeniem odpowiednich dokumentów potwierdzających konieczność takiej zmiany.

§ 12

(Rozwiązanie umowy)
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę w trybie natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę jej postanowień bez ponoszenia skutków prawnych.

2. W przypadku trzykrotnego niewłaściwego wykonania usługi (nieterminowego odbioru przesyłki, niedoręczenia przesyłki w wyznaczonym czasie, zagubienia przesyłki, nie rozpoznania reklamacji w terminie, o którym mowa w § 6 ust. 2 umowy) Zamawiający                          ma prawo do rozwiązania umowy z Wykonawcą z jego winy wraz z możliwością dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych.

3. W innych przypadkach każda ze stron może rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, dokonanym w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące 
w toku wynikające z wykonania umowy.

§ 13

(Kara umowna)
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących                                po stronie Wykonawcy w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 6 umowy.

§ 14

(Termin realizacji umowy)
Umowa zostanie zawarta na okres od dnia ……………. do dnia ……………….

§ 15

(Postanowienia końcowe)
1. Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, 
w szczególności danych osobowych, w których w posiadanie weszły lub wejdą 
w związku z realizacją niniejszej umowy. Jednocześnie strony zobowiązują się                                   do zachowania tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą stronę.
2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, przesyłką poleconą priorytetową z potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, numerów rachunków bankowych, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.

3. W przypadku nie powiadomienia drugiej strony o zmianie swego adresu, korespondencję przesłaną na adres wskazany w komparycji umowy uznaje się za prawidłowo doręczoną.

4. Każda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.

5. Wszystkie zmiany umowy wymagają zgody Zamawiającego i Wykonawcy w formie sporządzonego i podpisanego aneksu pod rygorem nieważności.

6. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy prawa w tym ustawa Prawo pocztowe nie stanowią inaczej.

7. Wszelkie spory wynikłe z tytułu realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygnięte przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej                      ze stron.
Zamawiający



                                  


Wykonawca

Wzór formularza oferty
załącznik nr 2  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


OFERTA 
Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Adres*: ___________________________________________________________
TEL.* ____________________________________________________________
REGON*: _________________________________________________________
NIP*: _____________________________________________________________
FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: ___________________
*- w przypadku oferty wspólnej należy podać dane podmiotów występujących wspólnie oraz dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie                         w Gdańsku

ul. Konrada Leczkowa 1A

80-432 Gdańsk
1. Oferujemy świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z punktów Zamawiającego w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów, na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku. Cena wykonania całości przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ wynosi:

Zadanie I - realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o pomocy społecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej:

	L.p.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa liczba przez 
1 m-c
	Cena jednostkowa brutto
[zł]
	Wartość łączna brutto
[zł]

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Przesyłki nierejestrowane ekonomiczne
	do 350 g
	A
	100
	1,75
	175,00

	2.
	Przesyłki polecone ekonomiczne
	do 350 g
	A
	3800
	4,20
	15,960,00

	3.
	Zwrot przesyłki poleconej ekonomicznej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	do 350 g
	A
	10
	4,20
	42,00

	4.
	Zwrot przesyłki poleconej ekonomicznej ZPO do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	do 350 g
	A
	50
	6,10
	305,00

	5.
	Przesyłki polecone priorytetowe zagraniczne
	do 50 g
	A
	5
	16,00
	80,00

	6.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej krajowej
	3420
	1,90
	6498,00

	7.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej zagranicznej
	5
	3,00
	15,00

	8.
	Koszt odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego
	1
	282,90
	282,90

	9.
	Koszt pełnomocnictwa pocztowego
	1
	25,83
	25,83

	RAZEM (WARTOŚĆ BRUTTO) - 1 MIESIĄCA:
	

	RAZEM (WARTOŚĆ BRUTTO) PRZEZ OKRES TRWANIA UMOWY 
(6 MIESIĘCY)
	140.302,38


Zadanie II - realizacja zadań wynikających z przepisów ustaw: o świadczeniach rodzinnych,                     o pomocy osobom uprawnionym do alimentów, pomocy państwa w wychowywaniu dzieci,                         o dodatkach mieszkaniowych, prawo energetyczne:

	L.p.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa liczba przez 
1 m-c
	Cena jednostkowa brutto
[zł]
	Wartość łączna brutto
[zł]

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Przesyłki nierejestrowane ekonomiczne
	do 350 g
	A
	1750
	1,75
	3.062,50

	2.
	Przesyłki polecone ekonomiczne
	do 350 g
	A
	5000
	4,20
	21.000,00

	3.
	Zwrot przesyłki poleconej ekonomicznej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	do 350 g
	A
	10
	4,20
	42,00

	4.
	Zwrot przesyłki poleconej ekonomicznej ZPO do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	do 350 g
	A
	350
	6,10
	2.135,00

	5.
	Przesyłki polecone priorytetowe zagraniczne
	do 50 g
	A
	10
	16,00
	160,00

	6.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej krajowej
	4500
	1,90
	8.550,00

	7.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej zagranicznej
	10
	3,00
	30,00

	8.
	Koszt odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego
	1
	282,90
	282,90

	9.
	Koszt pełnomocnictwa pocztowego
	1
	25,83
	25,83

	RAZEM (WARTOŚĆ BRUTTO) - 1 MIESIĄCA:
	

	RAZEM (WARTOŚĆ BRUTTO) PRZEZ OKRES TRWANIA UMOWY 
(6 MIESIĘCY)
	211.729,38


Całkowita cena oferty wynosi: ________________________ PLN BRUTTO

        [ RAZEM (WARTOŚĆ BRUTTO) PRZEZ OKRES TRWANIA UMOWY (6 MIESIĘCY) ZADANIA I i II ŁĄCZNIE ]
2. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy składając niniejszą ofertę, informujemy zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ***
3. Oświadczamy, że posiadamy możliwość i umożliwimy zamawiającemu śledzenia przez Internet rejestrowych przesyłek pocztowych.*** 
3a.Oświadczamy, że nie posiadamy możliwości i nie umożliwimy zamawiającemu śledzenia przez Internet rejestrowych przesyłek pocztowych.***  
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia otrzymaną od Zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.
5. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

6. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje  stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jako wykazanie o którym mowa w art. 8 ust. 3 ustawy,                               iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa wskazujemy:__________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________**
7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi                           w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się,                               w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą,                         na warunkach określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,                         w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8. Oświadczamy, że przy realizacji przedmiotu zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część zamówienia:***
a) ______________________________***_________________________________***
b) ______________________________***_________________________________***
               [cześć zamówienia]                                                                       [nazwa i adres podwykonawcy]
9. Oświadczam, że w przypadku wyboru naszej oferty wynagrodzenie za wykonane dostawy należy przekazywać na konto: _____________________________________ .
10. Wadium w kwocie ___________________ zł zostało wniesione w dniu _____________ w formie: ______________________________________________________________
Zwrotu wadium prosimy dokonać na konto: _______________________________***.
11. Ofertę niniejszą składam na _________ kolejno ponumerowanych stronach.
12. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) ____________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________

4) ____________________________________________________________________

5) ____________________________________________________________________

6) ____________________________________________________________________

7) ____________________________________________________________________

8) ____________________________________________________________________

9)____________________________________________________________________
**  wypełniać jeżeli Wykonawca zastrzega tajemnicę przedsiębiorstwa, 
*** niepotrzebne skreślić.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione  do reprezentowania firmy
                                                                                                                                         Wzór oświadczenia                                                                                                                                                          Załącznik nr 3 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż spełniamy warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, a w tym: 

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  ich posiadania; 

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonanie zamówienia;

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór oświadczenia

załącznik nr 4  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

(o posiadanym potencjale kadrowym)

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z siedziby zamawiającego w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów, na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku oświadczam, iż na dzień rozpoczęcia realizacji usług będę dysponował co najmniej 1 osobą 
w każdej placówce pocztowej, która będzie uprawniona do wydawania awizowanych przesyłek pocztowych i będzie przeszkolona w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych oraz                                 w zakresie tajemnicy pocztowej.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór oświadczenia

załącznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór listy/informacji

Załącznik  nr 6  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
na świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania i odbioru przesyłek pocztowych z siedziby zamawiającego w obrocie krajowym                                  i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów, na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku.
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) 

1. Składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. - o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z późn. zm.).

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	




2. Informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


* - należy wypełnić pkt. 1 albo  pkt. 2
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