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    Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku
Nasze wsparcie – Twoja samodzielność
PS.ZZZP.343-5(1)/16                                                                                    Gdańsk, dnia 13.05.2016 r.

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych                                na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych                                                            (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)
na przeprowadzenie 400 diagnoz psychospołecznych i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” oraz stworzenie na ich podstawie 400 indywidualnych ścieżek reintegracji. 
                                       CPV: 85312320-8 – usługi doradztwa
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Zespół Zlecania Zadań i Zamówień Publicznych

ul. Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk
tel.: 58/342 31 59, fax: 58/342 31 51
e-mail: dyrekcja@mopr.gda.pl;

www.mopr.gda.pl, www.bip.mopr.gda.pl
1.
Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Zamawiający Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku z siedzibą w Gdańsku przy               ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, NIP 583 20 94 853, REGON 002837021, 
tel. 58 342-31-50, faks 58 342-31-51, strona internetowa: www.mopr.gda.pl.

2.
Tryb udzielenia zamówienia. Klauzule społeczne.
2.1. Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                   art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwanej dalej „ustawą - Pzp”.
2.2. Na podstawie wytycznych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego dotyczących udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wydanych na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programów                                     w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 2014-2020 (tekst                               jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 217), zwanej również „ustawą wdrożeniową”, oraz                              pkt  7 rozdziału 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 kwietnia                       2015 r. w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (Nr MIiR/H 2014-2020/12(01)/04/2015/) zamawiający ustanawia klauzule społeczne ograniczając możliwość złożenia oferty do podmiotów ekonomii społecznej.

2.3. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy zaliczający się                              do grona podmiotów ekonomii społecznej w myśl wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa                                                    z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (MR/H 2014-2020/1(2)/03/2016),           to jest:
1) przedsiębiorstwo społeczne, w tym spółdzielnia socjalna, o której mowa w ustawie                              z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z późn. zm.);

2) podmiot reintegracyjny, realizujący usługi reintegracji społecznej i zawodowej osób zagrożonych wykluczeniem społecznym:
a) CIS I KIS;

b) ZAZ i WTZ, o których mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych;
3) organizacja pozarządowa lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy                           z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z późn. zm.);
4) podmiot sfery gospodarczej utworzony w związku z realizacją celu społecznego bądź dla którego leżący we wspólnym interesie cel społeczny jest racją bytu działalności komercyjnej podzielone na następujące podgrupy:
a) organizacje pozarządowe, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.              o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie prowadzące działalność gospodarczą, z której zyski wspierają realizację celów statutowych; 
b) spółdzielnie, których celem jest zatrudnienie tj. spółdzielnie pracy, inwalidów                              i niewidomych, działające w oparciu o ustawę z dnia 16 września 1982 r. - Prawo spółdzielcze (Dz. U. z 2016 r. poz. 21);
c) spółki non-profit, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.                              o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, o ile udział sektora publicznego w spółce wynosi nie więcej niż 50%. 
3.
Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu 400 diagnoz psychospołecznych i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” oraz stworzenie na ich podstawie 400 indywidualnych ścieżek reintegracji. 

Diagnoza ma na celu określenie stopnia wykluczenia społecznego uczestników w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie co najmniej w obszarze rodzinnym, zdrowotnym, zawodowym, mieszkaniowym, środowiskowym (stan wyjściowy). Indywidualna ścieżka reintegracji, będzie planem działania, według którego uczestnik projektu zostanie poprowadzony w dalszych etapach projektu (strategia rozwiązania problemu). Pod pojęciem indywidualnej ścieżki reintegracji rozumie się długotrwały proces reintegracji osób i rodzin zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym i wyprowadzania tych osób i rodzin                           z ubóstwa lub wykluczenia społecznego za pomocą zestawu kompleksowych                                          i zindywidualizowanych form wsparcia, pozwalających na reintegrację tych osób lub rodzin. Ścieżka może być realizowana w ramach niniejszego projektu (ścieżka udziału w projekcie) lub – ze względu na złożoność problemów i potrzeb danej osoby lub rodziny – wykraczać poza ramy tego projektu i być kontynuowana w innym projekcie lub pozaprojektowo. Może być realizowana przez jedną lub kilka instytucji, zazwyczaj w sposób sekwencyjny.

W załączniku nr 1 do SIWZ został określony wzór do opracowania indywidualnej ścieżki reintegracji sporządzony przez Zamawiającego, uwzględniający skrótowy opis diagnozy, opis przewidywanych działań wraz z dokładnym uzasadnieniem wyboru instrumentów aktywizujących oraz opis planowanych do osiągnięcia przez uczestnika celów.

Diagnoza wykonywana będzie w konsultacji z pracownikiem socjalnym/asystentem rodziny lub innym specjalistą wskazanym przez Zamawiającego pochodzącego z jego zasobu kadrowego, pracującym z danym uczestnikiem projektu. Przedmiot zamówienia świadczony będzie w miejscu zamieszkania uczestników projektu lub w innym miejscu wskazanym przez zamawiającego na terenie Miasta Gdańska. 

Diagnoza powinna być przeprowadzona przez kadrę posiadającą odpowiednie kwalifikacje                               z uwzględnieniem poniższych wymogów. Wymagane jest, aby w skład zespołu diagnostycznego wchodzili:

a) 1 osoba: psycholog – prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorządzie zawodowym psychologów (Dz. U. z 2001 r. Nr 73, poz. 763 ze zm.) oraz min. 2-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu diagnoz psychologicznych.

Psycholog będzie odpowiedzialny za przeprowadzenie indywidualnych konsultacji                          w wymiarze średnio 3 godziny zegarowe dla każdego uczestnika z zastrzeżeniem,                że wymiar godzinowy konsultacji nie będzie mniejszy niż 2 godziny zegarowe przypadające na uczestnika (łączna liczba godzin pracy psychologa = liczba diagnozowanych uczestników x 3 godziny zegarowe).

Wykonawca powinien przedstawić wykaz psychologów, którzy będą uczestniczyć                               w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia, doświadczenia zawodowego oraz w wymiarze wskazującym na wykonanie usługi w zaplanowanym terminie, wg wzoru określonego w załączniku nr 6 do SIWZ.

b) 2 osoba: specjalista - lekarz psychiatra lub lekarz o innej specjalności posiadający czynne prawo do wykonywania zawodu i minimum roczne doświadczenie zawodowe (w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty), specjalista ds. uzależnień (certyfikat specjalisty psychoterapii uzależnień lub certyfikat instruktora terapii uzależnień nadany przez dyrektora PARPA), pedagog – posiadający 2-letnie doświadczenie zawodowe w wykonywaniu diagnoz, fizjoterapeuta, psychoonkolog lub seksuolog. Specjalista bądź specjaliści zostaną wskazani przez psychologa po przeprowadzeniu konsultacji diagnostycznej                                z uczestnikiem projektu, w zależności od zdiagnozowanego przez niego dominującego problemu.

Wymagane jest, aby dodatkowa diagnoza z udziałem specjalisty objęła                                 60% diagnozowanych uczestników. Specjalista będzie odpowiedzialny                                          za przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w wymiarze minimum 1 godziny zegarowej dla uczestnika. W razie konieczności możliwe są konsultacje dla danego uczestnika z udziałem więcej niż jednego specjalisty z zastrzeżeniem, że łączna liczba godzin pracy specjalistów = 60% diagnozowanych uczestników x 1 godzina zegarowa.

Ze względu na fakt, że rodzaj specjalisty zostanie wskazany dopiero w trakcie wykonywania poszczególnych diagnoz uczestników, Wykonawca powinien oświadczyć, że wykazuje gotowość do zaangażowania tychże specjalistów                                      w momencie zgłoszenia takiej potrzeby przez psychologa przeprowadzającego diagnozę, wg wzoru określonego w załączniku nr 7 do SIWZ. W przypadku konieczności zaangażowania innego specjalisty, niż wymienionego w powyższym katalogu, Wykonawca musi każdorazowo otrzymać zgodę Zamawiającego. 

W ramach godzin zegarowych nie uwzględnia się czasu dojazdu do uczestnika projektu.

Nie dopuszcza się przeprowadzania konsultacji grupowych dla kilku uczestników projektu, chyba że są oni członkami tej samej rodziny objętej wsparciem w ramach Projektu.                                     Do diagnozy można włączyć członków rodziny niebędących uczestnikami projektu, jeśli będzie to miało wpływ na określenie właściwej ścieżki reintegracji uczestnika projektu. Ścieżka reintegracji powinna być każdorazowo uzgodniona z uczestnikiem projektu. 

Nie wymaga się przeprowadzania wszystkich konsultacji z uczestnikiem w jednym dniu.                         W razie konieczności Wykonawca zapewni min. 15 minutową przerwę pomiędzy następującymi po sobie konsultacjami.

Konsultacje mogą być prowadzone w każdy dzień tygodnia, oprócz niedziel, w godzinach określonych przez pracownika socjalnego lub innego specjalistę pracującego z danym uczestnikiem projektu. 

Przeprowadzenie diagnozy oraz opracowanie indywidualnych ścieżek reintegracji powinno zostać zrealizowane w terminie 30 dni licząc od dnia skierowania uczestnika                                               do przeprowadzenia diagnozy przez Zamawiającego. We wskazanym powyżej terminie należy uwzględnić 3 dni robocze na uzgodnienie opracowanej ścieżki reintegracji                                       z pracownikiem socjalnym/asystentem lub innym specjalistą wskazanym przez Zamawiającego pochodzącym z jego zasobu kadrowego, pracującym z danym uczestnikiem projektu. Skierowania osób do diagnozy przez Zamawiającego odbywać się będą drogą elektroniczną. 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:

· wyznaczenia osoby do zapewnienia nadzoru nad organizacją usługi i realizacją zamówienia, upoważnionej do podejmowania wiążących decyzji, z którą będzie kontaktował się Zamawiający,

· współpracy z osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego w zakresie realizacji usługi, w tym m.in. do ustalenia harmonogramu i miejsca konsultacji z uczestnikiem, zgłaszania nieobecności każdego uczestnika i innych przeszkód w realizacji usługi, 

· przeprowadzenia diagnozy i określenia indywidualnej ścieżki reintegracji każdego uczestnika (na wskazanym przez Zamawiającego wzorze) oraz przekazania Zamawiającemu kompletu gotowych dokumentów (komplet stanowią 2 dokumenty             na 1 uczestnika) we wskazanym terminie (diagnoza w wersji papierowej oraz indywidualna ścieżka reintegracji w wersji elektronicznej edytowalnej w formacie Word lub Excel),

· prowadzenia pozostałej dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, tj. listy obecności uczestników (potwierdzanie obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu uczestnika) oraz ewidencje czasu pracy osób przeprowadzających diagnozę,

· zapewnienia narzędzi i materiałów (np. druk formularzy, testów, ankiet, list obecności) niezbędnych do realizacji usługi. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do materiałów przygotowanych przez niego do celów realizacji usługi,

· zapewnienia pełnej obsługi kadrowej niezbędnej do realizacji usługi,

· informowania uczestników oraz oznakowania prowadzonej w ramach usługi dokumentacji zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

· sporządzenia raportu zbiorczego z realizacji usługi zawierającego m.in. liczbę przeprowadzonych diagnoz uczestników, rodzaj i wymiar godzinowy zaangażowanych w realizację usługi specjalistów oraz zbiorcze podsumowanie zaproponowanych w ścieżce reintegracji form wsparcia względem uczestników; raport zostanie przekazany Zamawiającemu po przeprowadzeniu wszystkich diagnoz i stworzeniu ścieżek reintegracji – w wersji papierowej i elektronicznej, wraz z ostatnią fakturą Wykonawcy,

· umożliwienia przeprowadzenia niezapowiedzianych kontroli realizowanej usługi 
w miejscu jej odbywania przez osobę wyznaczoną przez zamawiającego i Instytucję Zarządzającą, umożliwiając wgląd do wszystkich dokumentów, celem uznania wydatków za kwalifikowane,

· przedstawienia zamawiającemu do akceptacji każdej niezgłoszonej wcześniej osoby wykonującej usługę wraz z informacjami na temat jej wykształcenia, kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia, doświadczenia zawodowego oraz w wymiarze wskazującym na wykonanie usługi w zaplanowanym terminie,                                w ciągu dwóch dni przed przeprowadzeniem diagnozy u uczestnika.
Wykonawca na miarę swoich możliwości organizacyjnych może złożyć ofertę obejmującą                      kompleksowe wykonanie zamówienia od jednego do ośmiu pakietów obejmujących                                 50 osób/diagnoz. Przez pakiet „50 osób/diagnoz” należy rozumieć kompleksowe wykonanie zamówienia, o którym mowa powyżej w niniejszym rozdziale.
4.  Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji zamówienia – od czerwca/lipca 2016 roku do 16 grudnia 2016 roku.
5.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
5.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
b)
posiadania wiedzy i doświadczenia;
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie, a w przypadku usług okresowych lub ciągłych wykonuje należycie co najmniej jedną usługę w zakresie diagnoz psychologicznych, innych usług psychologicznych lub psychiatrycznych o wartości nie mniejszej niż 5000,00 zł brutto każda. 
c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                        do wykonania zamówienia:
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje osobami o wymaganych kwalifikacjach, wykształceniu i doświadczeniu                                  w prowadzeniu diagnoz (opisanych w Rozdziale 3 niniejszej siwz);
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże oświadczeniem,                     że jest gotowy do zatrudnienia dodatkowych specjalistów przeprowadzających diagnozę;
d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Z uwagi na charakter przedmiotu zamówienia zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia pozostałych warunków udziału w postępowaniu,                                  o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Pzp  i w pkt 5.1 a) i d). Wykonawca potwierdza spełnienie tych warunków poprzez złożenie oświadczenia (zał. nr 4 do SIWZ).
5.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Pzp.
 5.3.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                   w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania                                  o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa                                        w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp.

5.4.
Ocena spełniania warunków określonych w pkt 5.1, 5.2 i 5.3 SIWZ nastąpi                                  na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych w pkt 6 SIWZ.
6.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6.1.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu,                           o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Pzp, Wykonawca zobowiązany jest załączyć  do oferty:

     6.1.1
Oświadczenie o spełnianiu ustawowych warunków udziału w postępowaniu                         o udzielenie zamówienia (wzór wg załącznika nr 4 do SIWZ).
 6.1.2 Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług diagnoz psychologicznych, innych usług psychologicznych lub psychiatrycznych o wartości brutto nie mniejszej niż 5000,00 zł każda, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane należycie - (wzór wg załącznika nr 5 do SIWZ).

       6.1.3  Wykaz psychologów, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia oraz doświadczenia zawodowego - (wzór wg załącznika nr 6 do SIWZ).

      6.1.4 Oświadczenie o gotowości do zatrudnienia dodatkowych specjalistów przeprowadzających diagnozę z uczestnikiem Projektu - (wzór wg załącznika nr 7 do SIWZ)
6.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie                          art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

     6.2.1.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia – (wzór wg załącznika nr 8 do SIWZ);
6.2.2.  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                                o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu                        do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia           w oparciu   o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie                     do udziału w postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 
6.2.3.  Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym                       w art. 24 ust. 1 pkt 4 – 8 ustawy - Pzp, wystawionej nie wcześniej niż                                 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie                           do udziału  w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 
           Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokumenty o których mowa w § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).
6.3  W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy                                w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej                             za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną                                     z zachowaniem sposobu reprezentacji: 
6.3.1 Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa                        w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – (wzór wg załącznika nr 9 do SIWZ).
6.4 Jeżeli Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie polegał                             na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych                                  do wykonywania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie  od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy - Pzp, Wykonawca zobowiązany jest                              do przedstawienia zamawiającemu pisemnego zobowiązania tych podmiotów                      do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny                                             i jednoznaczny wolę udzielenia wykonawcy ubiegającemu się o zamówienia odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno wynikać:
· jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

· w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;

· jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem;

· jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia.
6.5 Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innego podmiotu, podmiot ten musi być podwykonawcą w realizacji zamówienia w takiej części zamówienia, dla której wykonawca polega na jego wiedzy i doświadczeniu.
6.6 Postanowienia dotyczące składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcjum).

6.6.1   W przypadku złożenia oferty przez podmioty działające wspólnie dokumenty, o których mowa pkt. 6.1 SIWZ, składają wspólnie wszystkie podmioty (dokument, o którym mowa w pkt 6.1.1 SIWZ może być złożony przez pełnomocnika), a każdy z podmiotów oddzielnie również dokumenty wymienione w pkt 6.2 i 6.3 SIWZ. 
6.6.2   Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy - Pzp, w ofercie musi być wskazany pełnomocnik do reprezentowania podmiotów w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność                                z oryginałem wszystkich kopii.
6.6.3 Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się                                 o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, będzie żądał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
6.6.4 Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna określać m.in.: 

· podmioty składające ofertę, 
· cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa,
· zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,
· oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia).

6.6.5 Umowa, o której mowa w pkt 6.6.4 SIWZ nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą pod warunkiem zawieszającym.
 6.7.  Inne wymagane dokumenty:
     Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione                                            do reprezentowania wykonawcy (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność                                   z oryginałem z zachowaniem sposobu reprezentacji), jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć  w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
 6.8.  Zamawiający przypomina, że z treści oferty i załączonych do niej dokumentów powinno wynikać jednoznacznie, że osoba/y, która/e ją podpisała/y jest/są                       do tego upoważniona/e, pod rygorem nieważności oferty.
 7.   Podwykonawcy

7.1 W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia, zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował zamówienia bez udziału podwykonawców.

7.2 Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, możliwa będzie jedynie za zgodą zamawiającego.
8.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych                              do porozumiewania się z Wykonawcami.
8.1 Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

8.2 Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku, 

ul. Konrada Leczkowa 1A, 80-432 Gdańsk, faks 58 342-31-51.

8.3  Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub faksem. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty (zmiany/wycofana) wraz z załącznikami, w tym oświadczeń                                      i dokumentów potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy – Pzp / informacji o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, pełnomocnictwa, pisemne zobowiązanie innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy - Pzp do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów oraz uzupełnienia składane na wezwanie zamawiającego.
8.4 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron zobowiązana jest na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.

8.5  W przypadku braku potwierdzenia otrzymania pisma przez Wykonawcę zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy  z treścią pisma.
8.6  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Jan Korenik -                         tel. 58 342-31-59.
8.7 Korespondencję wysyłaną faksem prosimy kierować wyłącznie na numer 58 342-31-51.
8.8 Korespondencja będzie wysyłana z faksu nr 58 342-31-59, który nie służy                                      do przesyłania korespondencji przez Wykonawców. Korespondencja przesłana na ten faks nie będzie rejestrowana  i rozpatrywana. W przypadku awarii faksu nr 58 342-31-59  korespondencja może być wysyłana również z numeru 58 342-31-51.
8.9 Korespondencja przesłana bez zachowania powyższego sposobu porozumiewania się nie będzie rejestrowana i rozpatrywana.
9.
Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga  wniesienia wadium. 
10.Termin związania ofertą.
     Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                            z upływem terminu składania ofert.
11.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1  Oferta musi być sporządzona i złożona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.2  Oferta wraz załącznikami musi być czytelna.
10.3  Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną                                        do reprezentowania wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.

10.4  Jeżeli
osoba/osoby podpisujące ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa,                                 to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie                            do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
10.5  Oferta wraz załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony w raz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.                         W razie wątpliwości przyjmuje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.                                 
10.6  Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być parafowane przez wykonawcę.
10.7  Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.                                              W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

10.8  Zaleca się przy sporządzeniu oferty skorzystania z wzorów (formularz oferty, oświadczeń, informacji) przygotowanych przez zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez zamawiającego w przygotowanych wzorach.

10.9  W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                        w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku                           o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r Nr 153 poz. 1503)”                                i dołączone do oferty. Zaleca się, aby były one trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie                                               z art. 8 ust. 3 ustawy - Pzp w ofercie należy wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
10.10  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10.11  Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

10.12  Wykonawca wskaże w ofercie tę cześć zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

10.13  Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację: 
 Oferta przetargowa
     na przeprowadzenie diagnoz psychospołecznych i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność”   
Nie otwierać do dnia 23 maja 2016 roku do godziny 10:15.
10.14 Niewłaściwe oznaczenie opakowania zawierającego ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwią prawidłowe otwarcie oferty,                              (np. z powodu braku oznaczenia „Oferta na ...” lub „nie otwierać przed ...”                           w przypadku przekazania oferty np. poprzez pocztę, Kancelaria MOPR w Gdańsku może dokonać jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ośrodku dotyczącymi korespondencji, - co spowoduje odrzucenie oferty).
10.15 Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona bez otwierania. W przypadku braku możliwości ustalenia adresu na który należy zwrócić ofertę oferta zostanie otwarta na publicznej sesji otwarcia ofert w celu ustalenia adresu.
10.16   Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełniania                         do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie                     o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie                                      o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta to jest w kopercie odpowiednio oznakowanej, napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany.
10.17 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę                               z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sam sposób będą otwierane w pierwszej kolejności                           po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodność z danymi zamieszczonymi na kopercie oferty wycofywanej oferty, koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane. W przypadku braku możliwości identyfikacji, której oferty dotyczy wycofanie oferty będą otwierane.
10.18 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy - Pzp składając ofertę, Wykonawca informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
12.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

10.1 Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – pokój nr 4 (kancelaria) w terminie                       do dnia 23 maja 2016 roku do godz. 10:00.
10.2 Oferty będą otwierane w dniu 23 maja 2016 roku o godz. 10:15 w sali                                   nr 13 w siedzibie zamawiającego (parter przy ul. Konrada Leczkowa 1A). 
13.
Opis sposobu obliczenia ceny.
12.1 Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty, jakie Wykonawca może ponieść przy realizacji zamówienia.
12.2 Ceny należy podać w złotych polskich. Wszystkie wartości należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
12.3 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy - Pzp składając ofertę, Wykonawca informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
12.4 Formularz ofertowy należy wypełnić wg treści przedstawionej w Załączniku                                               nr 3 do SIWZ.
14.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                              z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej będą:

    1. cena –  znaczenie kryterium 85%.
Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzy​ma 85 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:
(Cn/Cof.b. x 100) x 85% = liczba punktów, gdzie:
Cn – najniższa cena pakietu spośród ofert nieodrzuconych,
Cof.b – cena pakietu oferty badanej nieodrzuconej,
100 – wskaźnik stały,
85% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
2. Doświadczenie –  znaczenie kryterium 15%. 
Oferty w tym kryterium będą oceniana na podstawie liczby wykonanych/wykonywanych usług. Oferta z największym doświadczeniem spośród ofert nieodrzuconych otrzy​ma                          15 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:
(Tof.b /Tn x 100) x 15% = liczba punktów, gdzie:
Tn – największe doświadczenie spośród ofert nieodrzuconych,
Tof.b – doświadczenie oferty badanej nieodrzuconej,
100 – wskaźnik stały,
15% – procentowe znaczenie kryterium doświadczenie.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta, oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert uzyska największą liczbę punktów wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych                                 w ww. kryteriach. Zamówienie będzie udzielane pakietami według kolejności wynikającej                           z liczby uzyskanych punktów, aż do wyczerpania wszystkich pakietów.
15.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

15.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji przesłanej po wysłaniu zawiadomienia o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia środków odwoławczych przez któregoś z wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 
15.2 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przekazanie zamawiającemu danych, które należy wprowadzić do zawieranej umowy.
16.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
17.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga                               od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na takich warunkach. Zmiany umowy.
17.1 Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi za​łącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
17.2 Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień umowy: 
1) w przypadku ustawowych zmian urzędowo obowiązującej stawki podatku                            od towarów i usług VAT.
2) zmiany terminu realizacji zadania w uzasadnionych wypadkach.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy - Prawo zamówień publicznych przysługują Wykonawcom, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes                                 w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy - Pzp.
19.
Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

     Wykonawcy mogą złożyć ofertę obejmującą od jednego do ośmiu pakietów liczących                            po 50 osób/diagnoz. 
20.
Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
21.
Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa                           w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy - Pzp oraz okoliczności,                          po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.

Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67                             ust. 1 pkt 6 ustawy - Pzp.  Zamówienia uzupełniające będą udzielone w przypadku konieczności zlecenia większej liczby diagnoz niż to wynika z opisu przedmiotu zamówienia.
22.
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.
   Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
23.
Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
   Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się droga elektroniczną.
24.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia                            w walutach obcych.
   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. 
25.
Aukcja elektroniczna.

   Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
26.
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.

     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
27.
Załączniki do specyfikacji:
1) Wzór indywidualnej ścieżki reintegracji;
2) Wzór umowy;

3) Druk „Oferta” – do wypełnienia przez wykonawców ubiegających się o złożenie oferty;
4) Wzór oświadczenia, o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych;
5) Wzór wykazu wykonanych usług;
6) Wzór wykazu osób;

7) Wzór oświadczenia o gotowości zatrudnienia osób;

8) Wzór  oświadczenia  o  nie  podleganiu  wykluczeniu  z  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych;
9) Wzór listy/informacji.
                                                                                                             Zatwierdzam:
                                                                                                     ……………………………
Wzór indywidualnej ścieżki reintegracji

załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

Indywidualna Ścieżka Reintegracji nr………………………..…..

(numer z kontraktu)

uczestnika projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” realizowanego w ramach Działania 6.1 Aktywna integracja, Poddziałania 6.1.2 Aktywizacja społeczno-zawodowa Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020

…………………………………………………………………………………………………

Imię i nazwisko uczestnika projektu (uzupełnia Wykonawca)
…………………………………………………………………………………………………

Miejsce zamieszkania uczestnika projektu (uzupełnia Wykonawca)
…………………………………………………………………………………………………

PESEL (uzupełnia Wykonawca)

CZĘŚĆ I

Osoba /osoby odpowiedzialna za realizację indywidualnej ścieżki reintegracji

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………… (imię i nazwisko pracownika, data zmiany)
Informacja na temat kontraktu socjalnego

………………………………………………………………………………………………………….
……………….…………………………………………………………………………………………
……………….…………………………………………………………………………………………
(data zawarcia kontraktu socjalnego, data zmiany)

Diagnoza uczestnika – skrót (uzupełnia Wykonawca)
……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………
(data sporządzenia diagnozy, skrótowy opis diagnozy – główne problemy uczestnika, ograniczenia, zasoby, potencjał, predyspozycje, potrzeby)

Rekomendowane usługi aktywnej integracji wraz ze wskazaniem rezultatu planowanych działań, z podaniem daty osiągnięcia danego rezultatu oraz określeniem celu długofalowego (uzupełnia Wykonawca)
	USŁUGI AKTYWNEJ INTEGRACJI
	REZULTAT DZIAŁAŃ
	DATA OSIĄGNIĘCIA REZULTATU
	CEL DŁUGOFALOWY

	o charakterze społecznym, których celem jest nabycie, przywrócenie lub wzmocnienie kompetencji społecznych, zaradności, samodzielności i aktywności społecznej

	Praca socjalna
	Wzrost kompetencji osobistych uczestnika ułatwiających skuteczne pełnienie ról społecznych i/lub zawodowych
	Nie dotyczy
	Osiągnięcie samodzielności w obszarze życia społecznego i/lub zawodowego

	Poradnictwo psychologiczne lub psychospołeczne
	
	
	

	Trening kształtujący umiejętności społeczne
	
	
	

	Poradnictwo prawne i obywatelskie
	
	
	

	Wsparcie środowiskowe (np. animacja pracy, asysta, streetworking)
	
	
	

	Inne: ……………………………….
	
	
	

	o charakterze zdrowotnym, których celem jest wyeliminowanie lub złagodzenie barier zdrowotnych utrudniających funkcjonowanie w społeczeństwie lub powodujących oddalenie od rynku pracy.

	Psychoterapia
	
	
	

	Terapia uzależnień
	
	
	

	Wsparcie psychiatryczne
	
	
	

	Inne: ……………………………….
	
	
	

	o charakterze edukacyjnym, których celem jest wzrost poziomu wykształcenia, dostosowanie wykształcenia lub kwalifikacji zawodowych do potrzeb rynku pracy

	Skierowanie i sfinansowanie zajęć szkolnych, związanych z uzupełnieniem wykształcenia na poziomie podstawowym, gimnazjalnym, ponadgimnazjalnym lub policealnym
	
	
	

	Zajęcia ukierunkowane na rozwój zainteresowań i aspiracji edukacyjnych
	
	
	

	Usługi wspierające aktywizację edukacyjną (np. poprzez brokera edukacyjnego, coacha itp.)
	
	
	

	Inne: ……………………………….
	
	
	

	o charakterze zawodowym, których celem jest pomoc w podjęciu decyzji dotyczącej wyboru lub zmiany zawodu, wyposażenie w kompetencje i kwalifikacje zawodowe oraz umiejętności pożądane na rynku pracy, pomoc w utrzymaniu zatrudnienia

	Kursy, szkolenia
	
	
	

	Poradnictwo zawodowe
	
	
	

	Pośrednictwo pracy
	
	
	

	Staże
	
	
	

	Zajęcia reintegracji zawodowej u pracodawców
	
	
	

	Subsydiowane zatrudnienie
	
	
	

	Usługi, w tym asystenckie pomagające uzyskać lub utrzymać zatrudnienie w szczególności w początkowym okresie zatrudnienia
	
	
	

	Inne: ……………………………….
	
	
	


Komentarz: Na podstawie przeprowadzonej diagnozy należy uzupełnić min. 5 rezultatów działań z zastrzeżeniem, że zastosowanie jednej usługi aktywnej integracji może zawierać więcej niż 1 rezultat działań. Rekomendowane usługi powinny uwzględniać główne problemy uczestnika, ograniczenia, zasoby, potencjał, predyspozycje, potrzeby.

Działania w zakresie aktywizacji zawodowej nie mogą stanowić pierwszego elementu realizacji ścieżki reintegracji, zaś działania w zakresie aktywizacji edukacyjnej muszą być powiązane z działaniami w zakresie aktywizacji zawodowej.

Przykład: Usługa aktywnej integracji: skierowanie i sfinansowanie zajęć szkolnych, związanych z uzupełnieniem wykształcenia na poziomie podstawowym, gimnazjalnym, ponadgimnazjalnym lub policealnym -> Rezultat działań: rozpoczęcie nauki w liceum zaocznym -> Data osiągnięcia rezultatu: IX 2016 r. -> Cel długofalowy: uzupełnienie wykształcenia poprzez uzyskanie świadectwa dojrzałości

Inne przykłady rezultatów działań: podjęcie zatrudnienia, podjęcie wolontariatu, uzyskanie kwalifikacji zawodowych, pozyskanie mieszkania socjalnego/komunalnego, uzyskanie tytułu prawnego do zajmowanego lokalu, odzyskanie pełnych praw rodzicielskich, podjęcie terapii rodzinnej/logopedycznej/psychologicznej (poza projektem), podjęcie leczenia odwykowego w zakładach zamkniętych, nabycie umiejętności korzystania z kart przedpłaconych itp.

CZĘŚĆ II

Opis zaistniałych w przebiegu realizacji zdarzeń mogących mieć wpływ na zmianę dotychczasowego zakresu aktywizowania wraz z datą wprowadzenia zapisu

	Aktualizacja indywidualnej ścieżki reintegracji


	Data

	
	

	
	

	
	


Komentarz: CZĘŚĆ II wypełnia osoba odpowiedzialna za realizację ścieżki reintegracji. Przykładowy zapis w kolumnie „Aktualizacja…” np. Uczestnik był hospitalizowany od września do grudnia 2016 roku,                          w związku z tym przesunięto datę osiągnięcia rezultatu działań „rozpoczęcie nauki w liceum zaocznym”           na luty 2017 r.

Część II wypełnia również zatrudniony w projekcie doradcza zawodowy określając z jakiego rodzaju szkolenia zawodowego powinien skorzystać uczestnik.

CZĘŚĆ III

Szczegółowy opis (stan) efektów aktywizacji społeczno-zawodowej uczestnika na koniec jego udziału w projekcie w odniesieniu do każdego działania i celu oraz zastosowanej usługi aktywnej integracji zapisanych w CZĘŚCI II ścieżki reintegracji. 

	Usługa aktywnej integracji, działanie, cel - opis

	

	

	


Komentarz: CZĘŚĆ III wypełnia osoba odpowiedzialna za realizację ścieżki reintegracji.
W końcowej analizie i ocenie, porównujemy sytuację początkową z końcową i uwypuklamy zarówno korzystne jak i niekorzystne zmiany powstałe w wyniku podejmowanych w tym okresie działań. Przykładowy zapis w kolumnie „Usługa aktywnej integracji…”, np. w momencie rozpoczęcia projektu                            w maju 2016 r. u uczestnika została stwierdzona choroba alkoholowa, uczestnik przy wsparciu specjalisty ds. uzależnień zdecydował się podjąć leczenie. Od lipca 2016 r. zaczął uczęszczać na terapię dla osób nadużywających alkoholu, którą zakończył zgodnie z planem we wrześniu 2017 r. Uczestnik osiągnął zamierzony w ścieżce reintegracji cel  w zakresie wyeliminowania nałogu.

Wzór umowy

załącznik nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
Umowa nr  PS.ZZZP.346-5(     )/16 
zawarta w Gdańsku w dniu……………………... 2016 r.

pomiędzy:

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Gdańsku 

z siedzibą w Gdańsku (80-432), przy ul. Konrada Leczkowa 1a,
reprezentowanym przez Panią Ewę Wołczak – Zastępcę Dyrektora ds. Rozwoju, działającą                    na mocy pełnomocnictwa p.o. Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku,
Nr PS.DKOP.V.0115-17/16 zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

……………………………………………………………………………………..…………………………
z siedzibą w ………………………przy ul. ……………………………………………………………..
wpisanym do 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….......

reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………………………

2. ……………………………………………………………

Zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Kserokopia powyższego wpisu stanowi załącznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Strony zawierają umowę przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 
2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 poz. 2164).
PRZEDMIOT UMOWY
§ 1

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej                        na przeprowadzeniu diagnoz psychospołecznych i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” oraz stworzenie na ich podstawie indywidualnych ścieżek reintegracji.

2. Usługa, o której mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, musi być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz ofertą złożoną przez Wykonawcę w przeprowadzonym postępowaniu                            o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z późn. zm.),
w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w tym również po jej rozwiązaniu.

SPOSÓB WYKONYWANIA UMOWY

§ 2

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami niezbędnymi do należytego wykonania usługi i zobowiązuje się wykonać ją z należytą starannością z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, standardów i reguł wykonywania prac objętych niniejszą umową, a także zasad etyki zawodowej oraz dbając
o interesy Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego w zakresie realizacji usługi, w tym m.in. do ustalenia harmonogramu                              i miejsca konsultacji z uczestnikiem, zgłaszania nieobecności każdego uczestnika i innych przeszkód w realizacji usługi.

3. Wykonawca wyznaczy osobę do kontaktu z Zamawiającym, odpowiedzialną za zapewnienie nadzoru nad organizacją usługi i realizacją zamówienia, upoważnioną do podejmowania wiążących decyzji, z którą będzie kontaktował się Zamawiający.

4. Wykonawca jest obowiązany przestrzegać zasad bezpieczeństwa i higieny pracy.

5. Wykonawca nie może powierzyć realizacji przedmiotu umowy innym podmiotom bez pisemnej zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem treści złożonej oferty będącej Załącznikiem nr ….. stanowiącym integralną część niniejszej umowy.

6. Wykonawca może dobrać sobie do pomocy osoby trzecie, za działania których odpowiada jak za własne.

7. Wykonawca zapewni pełną obsługę kadrową niezbędną do realizacji usługi.
8. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji każdej niezgłoszonej wcześniej w ofercie osoby wykonującej usługę wraz z informacjami na temat jej wykształcenia, kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia oraz doświadczenia zawodowego, w ciągu dwóch dni przed przeprowadzeniem diagnozy                             u uczestnika.

9. Psycholog wchodzący w skład zespołu diagnostycznego przeprowadzi indywidualne konsultacje w wymiarze średnio 3 godziny zegarowe dla każdego uczestnika                                          z zastrzeżeniem, że wymiar godzinowy konsultacji nie będzie mniejszy niż 2 godziny zegarowe przypadające na uczestnika (łączna liczba godzin pracy psychologa = liczba diagnozowanych uczestników x 3 godziny zegarowe).

10. Dodatkowa diagnoza z udziałem drugiego specjalisty obejmie 60% diagnozowanych uczestników. Specjalista będzie odpowiedzialny za przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w wymiarze minimum 1 godziny zegarowej dla każdego uczestnika. W razie konieczności możliwe są konsultacje dla danego uczestnika z udziałem więcej niż jednego specjalisty z zastrzeżeniem, że łączna liczba godzin pracy specjalistów = 60% diagnozowanych uczestników x 1 godzina zegarowa.

11. Zamawiający nie wymaga przeprowadzania wszystkich konsultacji z uczestnikiem
w jednym dniu. W razie konieczności Wykonawca zapewni min. 15 minutową przerwę pomiędzy następującymi po sobie konsultacjami.

12. Zamawiający wymaga, aby stworzona ścieżka reintegracji była każdorazowo uzgodniona                          z uczestnikiem projektu. 

13. Uzyskanie niezbędnych zezwoleń bądź decyzji, a także sprawowanie obowiązkowego nadzoru i prowadzenie obowiązkowej dokumentacji związanej z wykonywaniem przedmiotu umowy obciąża Wykonawcę.

MIEJSCE WYKONYWANIA UMOWY
§ 3
1. Przedmiot zamówienia świadczony będzie w miejscu zamieszkania uczestników projektu lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie Miasta Gdańska.

2. Konsultacje mogą być prowadzone w każdy dzień tygodnia, oprócz niedziel,
w godzinach określonych przez pracownika socjalnego lub innego specjalistę prowadzącego danego uczestnika projektu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany uczestnika projektu skierowanego do diagnozy na wypadek, gdyby osoba skierowana zrezygnowała z uczestnictwa przed jej rozpoczęciem                            z zastrzeżeniem, że okoliczności związane z uczestnictwem osób kierowanych przez Zamawiającego, w tym ich brak, pozostają bez jakiegokolwiek wpływu na obowiązki Wykonawcy, jak również bez wpływu na obowiązki Zamawiającego, w tym obowiązek zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Wykonawca dotrze na miejsce wykonywania zamówienia na własny koszt.

CZAS TRWANIA UMOWY/TERMIN WYKONANIA UMOWY
§ 4
1. Umowa niniejsza została zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia 16.12.2016 roku.

2. Wykonawca przystąpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu podpisania niniejszej umowy.

3. Przeprowadzenie diagnozy oraz opracowanie indywidualnych ścieżek reintegracji powinno zostać zrealizowane w terminie 30 dni licząc od dnia skierowania uczestnika                                            do przeprowadzenia diagnozy przez Zamawiającego. We wskazanym powyżej terminie należy uwzględnić 3 dni robocze na uzgodnienie opracowanej ścieżki reintegracji                                 z pracownikiem socjalnym/asystentem lub innym specjalistą wskazanym przez Zamawiającego pochodzącym z jego zasobu kadrowego, pracującym z danym uczestnikiem projektu.

4. Skierowania osób do diagnozy przez Zamawiającego odbywać się będą drogą elektroniczną. 

KONTROLA WYKONYWANIA UMOWY
§ 5

1. Wykonawca na żądanie Zamawiającego w każdym czasie udzieli mu informacji 
o przebiegu realizacji przedmiotu zamówienia. W szczególności Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) przeprowadzenia niezapowiedzianych kontroli realizowanej usługi w miejscu jej odbywania przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego i Instytucję Zarządzającą, umożliwiając wgląd do wszystkich dokumentów, celem uznania wydatków                                     za kwalifikowane,

2) Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość sprawdzenia czy ścieżka reintegracji została uzgodniona z uczestnikiem projektu poprzez przeprowadzenie wywiadu ewaluacyjnego           z uczestnikiem,

3) kontroli frekwencji uczestników diagnozy,

4) udziału przedstawiciela Zamawiającego w prowadzonych przez Wykonawcę diagnozach,

5) wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym zamówieniem,
w tym dokumentów finansowych. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu kompletu gotowych dokumentów, tj. diagnozy i indywidualnej ścieżki reintegracji (komplet stanowią 2 dokumenty na 1 uczestnika). Diagnoza powinna być przekazana w wersji papierowej, natomiast indywidualna ścieżka reintegracji w wersji elektronicznej edytowalnej w formacie Word lub Excel).

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia pozostałej dokumentacji potwierdzającej realizację usługi, tj. listy obecności uczestników (potwierdzanie obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu uczestnika) oraz ewidencje czasu pracy osób przeprowadzających diagnozę, a także zapewnienia narzędzi i materiałów (np. druk formularzy, testów, ankiet, list obecności) niezbędnych do realizacji usługi. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do materiałów przygotowanych przez niego do celów realizacji usługi.

4. Wykonawca zobowiązany jest do:

1) oznakowania wszystkich:

a) list obecności,

b) ewidencji czasu pracy, 

c) diagnoz i indywidualnych ścieżek reintegracji,

d) sprawozdań, raportów,

e) pism itp., 

poprzez umieszczenie logotypów i informacji, zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
2) przeprowadzenia diagnozy oraz opracowania indywidualnych ścieżek reintegracji dla …… uczestników,

3) sporządzenia raportu zbiorczego z realizacji usługi zawierającego m.in. liczbę przeprowadzonych diagnoz uczestników, rodzaj i wymiar godzinowy zaangażowanych                        w realizację usługi specjalistów oraz zbiorcze podsumowanie zaproponowanych                                w ścieżce reintegracji form wsparcia względem uczestników; oraz przekazanie raportu Zamawiającemu po przeprowadzeniu wszystkich diagnoz i stworzeniu ścieżek reintegracji – w wersji papierowej i elektronicznej, wraz z ostatnią fakturą Wykonawcy
WYNAGRODZENIE

§ 6

1. Z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie łączne w kwocie  ……….. brutto (słownie: ………………….).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, będzie płatne co miesiąc
w równych częściach proporcjonalnych do wykonanego przedmiotu umowy w terminie 21 dni od przedstawienia przez Wykonawcę stosownej faktury/rachunku, z tym, że faktura/rachunek taka/i może być przedstawiona/y Zamawiającemu nie częściej niż 1 raz w miesiącu. Zamawiający przekaże wynagrodzenie na rachunek Wykonawcy pod warunkiem przekazania Zamawiającemu środków przez Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego. Wykonawca nie naliczy z tego tytułu odsetek karnych. Wykonawca zobowiązany jest                              do przedłożenia faktury/rachunku w ciągu 14 dni od zakończenia zlecenia za wykonaną realizację zadania w siedzibie Zamawiającego (liczy się data wpływu). Faktury/rachunki złożone po 19.12.2016 roku nie będą realizowane. Ograniczenie ma miejsce ze względu                        na terminy rozliczenia projektu. Do faktury/rachunku należy dołączyć dokumenty, o których mowa w § 5 ust. 2 i ust. 3.
3. Dopuszcza się możliwość składania faktur w formie elektronicznej (e-faktura). Faktury
w formie elektronicznej składane będą poprzez formularz „Pisma Ogólne” 
na elektroniczną skrzynkę podawczą Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie 
w Gdańsku, znajdującą się na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl. Każda wysłana wiadomość, do której załączona będzie e-faktura musi być podpisana elektronicznie. Podpis może być zrealizowany za pomocą Profilu Zaufanego lub Podpisu Elektronicznego, weryfikowanym ważnym, kwalifikowalnym certyfikatem. Osobą podpisującą wiadomość                        w imieniu Wykonawcy będzie (imię i nazwisko, e-mail…………………….…… ……………………………………….......................................................................................
Zmiana osoby wymienionej do podpisywania wiadomości nie wymaga aneksowania umowy. Wiążącym będzie pismo z danymi wyznaczonej osoby, podpisane przez stronę umowy.
4. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy o numerze ……………………………………………………………………………………………….

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

6. W razie rozwiązania umowy przed upływem okresu, na który została zawarta, Wykonawcy należy się wynagrodzenie proporcjonalne do okresu, w którym realizował w sposób należyty przedmiot zamówienia.

7. Zamawiający upoważnia do odbioru przedmiotu umowy, następujących przedstawicieli, którzy mogą działać jednoosobowo:

1) Arkadiusz Kulewicz – koordynator projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność”,

2) Alicja Kania – specjalista pracy socjalnej w projekcie „GPS – Gotowość Praca Samodzielność”.

NIEWYKONANIE LUB NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY
§ 7

1. W przypadku niewykonania umowy Wykonawcy nie przysługuje prawo do wynagrodzenia                           o ile nie będzie to następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego.

2. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za niezrealizowane godziny diagnozy.

3. W przypadku nienależytego wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, strony zastrzegają kary umowne, które obliczane będą w następujący sposób: kwota brutto całej wartości zamówienia podzielona zostanie przez łączną liczbę godzin przeznaczonych na realizację usługi będącej przedmiotem niniejszego postępowania), co da stawkę godzinową. W przypadku wystąpienia nieprawidłowości, stawka godzinowa zostanie pomnożona przez liczbę przeprowadzonych godzin diagnozy u danego uczestnika, u którego zostały stwierdzone nieprawidłowości w diagnozie i indywidualnej ścieżce reintegracji. Powstała kwota zostanie potrącona z najbliższej faktury. 

4. Nieprawidłowości dotyczące niezgodności ze specyfikacją oceniane będą: na podstawie kontroli, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 oraz § 5 ust. 2.

5. O zaistniałych nieprawidłowościach Zamawiający będzie na bieżąco informował (e-mailem) osobę wyznaczoną do kontaktu, o której mowa w § 2 ust. 3. Wykonawca jest zobowiązany usunąć wskazane uchybienia.
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.

7. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

ROZWIĄZANIE UMOWY
§ 8 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszej umowy, bez wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie naprawi uchybień w realizacji umowy (leżących po stronie Wykonawcy), Wykonawca otrzyma pisemne wezwanie usunięcia wskazanych uchybień                           w terminie do 7 dni kalendarzowych. Jeśli w dalszym ciągu występować będą uchybienia związane z niewłaściwą realizacją umowy, umowa zostanie wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawcy będzie naliczona kara umowna w wysokości 10% całej wartości zamówienia brutto, o której mowa w § 6 ust. 1. 

4. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie i prawidłowo zrealizowane godziny w ramach usługi.

5. Wszelkie oświadczenia stron składane w związku z realizacją niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 4 ust. 3 niniejszej umowy.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164) oraz Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.).

2. Strony zgodnie zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na wykonanie niniejszej umowy oraz do dołożenia należytej staranności i działania według ich najlepszej wiedzy w celu należytego wykonania niniejszej umowy.

3. Strony niniejszej umowy zgodnie oświadczają, że wskazane w niniejszej umowie adresy                            są adresami do korespondencji i zobowiązują się do powiadomienia drugiej strony o każdej zmianie adresu pod rygorem uznania przesyłki wysłanej na adres do korespondencji                             za skutecznie doręczoną.

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny według właściwości miejscowej Zamawiającego.

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

6. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

...........................................

                                  


........................................

Zamawiający





                                       
Wykonawca

Wzór formularza oferty
załącznik nr 3  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


OFERTA 
Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Adres*: ____________________________________________________________
TEL.* _____________________________________________________________
REGON*: __________________________________________________________
NIP*: _____________________________________________________________
FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: ___________________
*- w przypadku oferty wspólnej należy podać dane podmiotów występujących wspólnie oraz dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie                         w Gdańsku

ul. Konrada Leczkowa 1A

80-432 Gdańsk
1. Oświadczamy, że jesteśmy podmiotem ekonomii społecznej, o którym mowa w rozdziale                                    2 specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Odpowiadając na ogłoszenie w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie 400 diagnoz psychospołecznych                                         i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” oraz stworzenie na ich podstawie 400 indywidualnych ścieżek reintegracji oferujemy świadczenie usług obejmujących:
a) jeden pakiet liczący 50 osób/diagnoz**;

b) maksymalnie dwa pakiety liczące po 50 osób/diagnoz**;
c) maksymalnie trzy pakiety liczące po 50 osób/diagnoz**;
d) maksymalnie cztery pakiety liczące po 50 osób/diagnoz**;
e) maksymalnie pięć pakietów liczących po 50 osób/diagnoz**;
f) maksymalnie sześć pakietów liczących po 50 osób/diagnoz**;
g) maksymalnie siedem pakietów liczących po 50 osób/diagnoz**;
h) maksymalnie osiem pakietów liczących po 50 osób/diagnoz**.
(uwaga: powyżej można wybrać tylko jedną opcję)

3. Cena wykonania całości przedmiotu zamówienia:

a) za jeden pakiet (50 osób/diagnoz) wynosi: ______________________ PLN brutto;
b) za ____ pakietów (50 osób/diagnoz) wynosi: ____________________ PLN brutto.
(w punkcie „b” należy sporządzić iloczyn liczby oferowanych pakietów i ceny za jeden pakiet z punktu „a”)
4. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy składając niniejszą ofertę, informujemy zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ **
5.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia otrzymaną od Zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.
6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

7. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje  stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jako wykazanie o którym mowa w art. 8 ust. 3 ustawy,                               iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa wskazujemy:__________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________***
8. Oświadczamy, że przy realizacji przedmiotu zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część zamówienia:**
a) ______________________________**___________________________________**
b) ______________________________**___________________________________**
               [cześć zamówienia]                                                                       [nazwa i adres podwykonawcy]
9. Oświadczam, że w przypadku wyboru naszej oferty wynagrodzenie za wykonane usługi należy przekazywać na konto: ___________________________________________ .
10. Ofertę niniejszą składam na _________ kolejno ponumerowanych stronach.
11. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) ____________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________

4) ____________________________________________________________________

5) ____________________________________________________________________

6) ____________________________________________________________________

7) ____________________________________________________________________

8) ____________________________________________________________________

9)____________________________________________________________________
10)___________________________________________________________________

**  niepotrzebne skreślić, 
*** wypełniać jeżeli Wykonawca zastrzega tajemnicę przedsiębiorstwa
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Informacja dla Wykonawcy:

1) Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione  do reprezentowania firmy;
2) Przez „pakiet 50 osób/diagnoz” należy rozumieć kompleksowe wykonanie zamówienia.

                                                                                                                                         Wzór oświadczenia                                                                                                                                                          Załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż spełniamy warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, a w tym: 

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  ich posiadania; 

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonanie zamówienia;

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Załącznik nr 5 

 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem                        terminu składania ofert
	L.p.


	Przedmiot zamówienia

(zakres rzeczowy)


	Wartość usług 

(netto/brutto)


	Miejsce

wykonania

zamówienia


	Daty
wykonania

zamówienia


	Oddane do

dysponowania

przez inne

podmioty

(nazwa

podwykonawcy)*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Uwaga: Należy dołączyć dowody potwierdzające, że wyszczególnione usługi zostały wykonane      należycie. *Kolumnę 6 należy wypełnić jeżeli wykonawcą usług był podmiot inny niż składający ofertę.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór wykazu osób

Załącznik  nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


_______
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,  w szczególności odpowiedzialnych za przeprowadzenie diagnozy i opracowanie indywidualnej ścieżki reintegracji, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia oraz doświadczenia zawodowego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności

	L.p.
	Imię i Nazwisko
	Poziom
i kierunek wykształcenia                                 oraz zawód
	Doświadczenie / posiadane kwalifikacje i uprawnienia

w tym okres doświadczenia
(od dnia do dnia)
	Zakres

Wykonywanych czynności

	a
	b
	c
	d
	e

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: Składając niniejszy wykaz należy dokładnie potwierdzić (w wykazie) wszystkie wymagania zamawiającego dotyczące osób prowadzących zawarte w opisie przedmiotu zamówienia.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór oświadczenia

załącznik nr 7  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż wykazujemy gotowość do zaangażowania następujących specjalistów:

· lekarz psychiatra lub lekarz o innej specjalności posiadający czynne prawo                                         do wykonywania zawodu i minimum roczne doświadczenie zawodowe (w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty),

· specjalista ds. uzależnień (certyfikat specjalisty psychoterapii uzależnień lub certyfikat instruktora terapii uzależnień nadany przez dyrektora PARPA),

· pedagog – posiadający 2-letnie doświadczenie zawodowe w wykonywaniu diagnoz,

· fizjoterapeuta,

· psychoonkolog,

· seksuolog.

Specjalista bądź specjaliści zostaną wskazani przez psychologa po przeprowadzeniu konsultacji diagnostycznej z uczestnikiem projektu, w zależności od zdiagnozowanego przez niego dominującego problemu.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór oświadczenia

załącznik nr 8 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Oświadczenie

My, niżej podpisani 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz  (nazwa /firma/ i adres wykonawcy) 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
oświadczamy, iż nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Wzór listy/informacji

Załącznik  nr 9  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

	Pieczęć firmowa Wykonawcy


Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 
przeprowadzenie 400 diagnoz psychospołecznych i funkcjonalnych uczestników Projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność” oraz stworzenie na ich podstawie 400 indywidualnych ścieżek reintegracji. 
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) 

1. Składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. - o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z późn. zm.).

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	




2. Informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
	Miejscowość i data
	

	Nazwa i adres

Wykonawcy/Pełnomocnika
	

	Osoby upoważnione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Pełnomocnika

	
	Nazwisko i imię
	Podpis osoby

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


* - należy wypełnić pkt. 1 albo  pkt. 2
1
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