Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku
oglasza nabor na stanowisko urzednicze:
Specjalista
Zespol Dochodow
w Wydziale Finansowym
(1 etat, umowa o prace)

Gléwne obowiazki

1.
2.

3.

Koordynacja organizacji pracy w zakresie dochodéw budzetowych

Prowadzenie ksiggowosci MOPR w zakresie dochodow budzetowych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami

Nadzor nad sprawozdawczos$cia w zakresie dochoddéw budzetowych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami w tym kontrola terminowos$ci oraz prawidtowosci
wykazywanych danych przez pracownikéw w sprawozdaniach: Rb-27S, Rb-27ZZ,
Rb-ZN, RDb-N, opisowym, z dokonanych umorzen naleznosci oraz o udzielonych
ulgach i roztozeniach na raty, sporzadzanie sprawozdan finansowych

Nadzor nad terminowym przekazywaniem zrealizowanych dochodéw budzetowych
na wydzielony rachunek bankowy Urz¢du Miasta

Nadzoér nad windykacja oraz windykacja naleznosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

Przeprowadzanie inwentaryzacji sald kont ustalanych w drodze weryfikacji sald
oraz w drodze potwierdzen sald

Wymagania niezb¢dne

1.

Wyksztalcenie:

o Wyzsze- umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku

Staz pracy:

e Co najmniej 4-letni staz pracy na stanowisku o podobnym charakterze
Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

Znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych

Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci

Znajomo$¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
Znajomo$¢ ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
Znajomos$¢ ustawy o pomocy spotecznej

Znajomos¢ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych

Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej

Umiejetnos$¢ wspotpracy

Umiejetno$é budowania zespotu

Doswiadczenie w kierowaniu zespotem

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia

Wymagania dodatkowe

1.

2.

3.

Preferowane wyksztalcenie wyzsze 2z zakresu ekonomii, zarzadzania,
administracji

Studia podyplomowe w zakresie finansow 1 rachunkowosci, rachunkowosci
budzetowe;j

Doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych

Umiejetno$¢ pracy w sytuacji duzego obcigzenia



5. Obowigzkowos$¢, sumiennos$é, systematycznosé

4.  Wymagane dokumenty

List motywacyjny

Aktualne cv (z adresem e-mail - jesli kandydat posiada lub numerem telefonu)

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje (w tym

kserokopie swiadectw, dyploméw ukonczenia studidw, itp.)

5. Kserokopie poswiadczajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kserokopie
Swiadectw pracy, zaswiadczenie od obecnego pracodawcy potwierdzajgce staz
pracy, itp.)

6. Oswiadczenic o posiadaniu obywatelstwa polskiego, pelnej zdolnoséci do

czynnos$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych

Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii

8.  Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

9.  Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Gdansku moich danych osobowych zawartych we wszystkich dokumentach
aplikacyjnych sktadanych w zwigzku z naborem na stanowisko urzednicze -
Specjalista, Zespot Dochodow w Wydziale Finansowym oraz na publikacje
nazwiska i imienia w BIP Osrodka”.

Oswiadczenia i kwestionariusz osobowy do pobrania na stronie internetowej
www.bip.mopr.gda.pl.

Wszystkie oswiadczenia naleZy opatrzyé wlasnorgcznym podpisem i datg.

PonbRE

~

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 21.05.2018 r.
w Kancelarii Osrodka lub korespondencyjnie na adres: Miejski Os$rodek Pomocy
Rodzinie ul. Leczkowa 1A 80-432 Gdansk. Koperte nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,,Nabor
— stanowisko Specjalista, Zespot Dochodéw w Wydziale Finansowym”.
Za date zlozenia dokumentéw droga pocztowa uwaza si¢ date wplywu dokumentow
pod wskazany adres.
Oferty, ktore nie beda zawieraly wymaganych dokumentoéw lub ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.
Osoby spelniajace wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie lub
poprzez e-mail o dalszych czynnosciach zwigzanych z procesem rekrutacji.
W przypadku duzej liczby ofert przewidziany jest etap pisemnego testu z wiedzy
merytorycznej.

6. Informacje dodatkowe
1. Miejsce pracy — Wydziat Finansowy Gdansk ul. Leczkowa 1A
2. Czas pracy — poniedziatek, wtorek, czwartek 7:30 do 15:30,$roda 8:00 do 17:00,
piatek 7:30 do 14:30
3.  Oferowane wynagrodzenie zasadnicze brutto — od 3.850 zI + wysluga Ilat
(ostateczna kwota uzalezniona jest od posiadanego doswiadczenia i kompetencji).

W miesigcu poprzedzajgcym date ogloszenia konkursu wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Gdansku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.






