Miejski Osrodek

Pomocy Rodzinie Nasze wsparcie - Twoja samodzielnos¢

w Gdansku

PS.WOT.III.344.1(2).18 Gdansk, dnia 6 czerwca 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku zaprasza do sktadania ofert w zakresie ustugi
przechowywania i obstugi dokumentacji niearchiwalnej bedacej w zasobach Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku

I. Zamawiajgcy
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
Osoba do kontaktu z Oferentami:
Zofia Btaszczyk, tel. 58/342 31 65, e-mail: zofia.blaszczyk@mopr.gda.pl

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wykonanie ustugi:
1) przechowywania dokumentacji niearchiwalnej MOPR w Gdansku;
2) obstugi dokumentacji, tj.
a) wyszukiwanie akt ze zbioru przechowywanych dokumentow,
b) udostepnianie wyszukanych akt do odbioru przez uprawnionego pracownika MOPR
w Gdansku,
c) brakowanie dokumentacji, ktoérej termin przechowywania minat,
d) niszczenie dokumentacji i innych drukéw po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego
w Gdansku.

11l. Termin realizacji zaméwienia
Ustuga bedzie realizowana w okresie od 1.07.2018 r. do 30.06.2020 r. (2 lata), po zawarciu

stosownej umowy pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym Wykonawcg ustugi.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy posiadajg certyfikaty, pozwolenia
i wpisy w przedmiocie dziatalnosci firmy (Krajowy Rejestr Sadowy), uprawniajgce do
prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z archiwizacjg i niszczeniem dokumentacji oraz spetniaja
wszystkie wymagania prawne zwigzane ze $wiadczeniem ww. ustugi (specyfikacja pomieszczen
sktadowania akt, kwalifikacje kadr, systemy ewidencjonowania dokumentacji, systemy
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VI.

zabezpieczenia). Niniejszy fakt Oferent obowigzany jest potwierdzi¢ odpowiednim

os$wiadczeniem (tre$¢ oswiadczenia w formularzu ofertowym).

Kryteria wyboru oferty

1.
2.

Cena brutto catosci ustugi - max. 70%.

Odlegtos¢ miejsca realizacji ustugi - max. 10% - jako odlegtos¢ miejsca realizacji ustugi
rozumie sie odlegtos¢ miejsca, w ktérym bedzie sktadowania dokumentacja MOPR od
gtéwnej siedziby MOPR w Gdansku ul. Leczkowa 1A, liczong w kilometrach odlegtosci
drogowej (do wyliczen uzyto kalkulatora odlegtosci - strona internetowa:
odleglosci.info/wyznaczanie-trasy).

Czas wyszukania i udostepnienia akt - max. 10% - jako czas wyszukania i udostepnienia
akt rozumie sie przewidywany przez Oferenta czas potrzebny na wyszukanie zaméwionych
dokumentéw z przechowywanego zbioru, liczony w dniach roboczych od ztozenia
zamowienia.

Wielkos¢ powierzchni do sktadowania dokumentéw - max. 10% - jako wielkosé
powierzchni do skiadowania dokumentéw rozumie sie wielkos¢ powierzchni
magazynowej, spetniajgcej wymogi prawne (bezpieczenstwo, parametry, obstuga) do
przechowywania dokumentacji, w tym akt osobowych (archiwa, sktadnice akt), liczong
w metrach kwadratowych.

Sposdb oceny oferty

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 70 punktow;
maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowang ceng za catos¢ ustugi;
cena oferty jest ceng brutto;

liczba punktéw wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 70% = liczba punktéw
cena badanej oferty

maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium moze wynies¢ 10 punktow;

maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta Oferenta realizujgcego ustuge najblizej MOPR
w Gdansku;

Zamawiajgcy bedzie punktowat odlegto$¢ w nastepujacy sposéb:

a) ponizej 12 km - 10 pkt,

b) pomiedzy 12 km a 15 km - 5 pkt,

c) powyzej 15 km - 0 pkt.



1) maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium moze wynie$¢ 10 punktow;
2) maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta Oferenta z najszybszym przewidywanym
czasem wyszukania i udostepnienia akt,
3) Zamawiajgcy bedzie punktowat przewidywany czas w nastepujacy sposob:
a) do 1 dnia - 10 pkt,
b) pomiedzy 1 a 3 dni -5 pkt,
c) powyzej 3 dni- 0 pkt.

1) maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium moze wynie$¢ 10 punktow;

2) maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta Oferenta posiadajgcego najwiekszg
powierzchnie przystosowang do skitadowania dokumentéw, liczong w metrach
kwadratowych (m?);

3) Zamawiajacy bedzie punktowat wielkos¢ powierzchni magazynowej w nastepujacy sposob:
a) powyzej 10.000 m? - 10 pkt,

b) pomiedzy 5.000 m? a 10.000 m? - 5 pkt,
€) ponizej 5.000 m?2 - 0 pkt.

taczna liczba punktéw przyznana Oferentowi wg wszystkich kryteriéw obliczona zostanie
wg wzoru: S=C+ 0 +W + P gdzie:

S -13czna liczba punktéw (suma) przyznana ocenianej ofercie

C - liczba punktow przyznana ocenianej ofercie wg kryterium CENA

O - liczba punktéw przyznana Oferentowi wg kryterium ODLEGEOSC MIEJSCA REALIZAC)I
UStUGlI

W - liczba punktdow przyznana Oferentowi wg kryterium CZAS WYSZUKANIA
| UDOSTEPNIENIA AKT

P - liczba punktéw przyznana Oferentowi wg kryterium WIELKOSC POWIERZCHNI DO
SKEADOWANIA DOKUMENTOW.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg taczng liczbg punktéw (S).

VIl. Wymagania w stosunku do ofert

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamowienia musi zosta¢ opracowana na
formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z wypetnionymi
zatgcznikami.



VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik

do niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami.
Oferte wraz zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na
przechowywanie i obstuge dokumentacji niearchiwalnej MOPR w Gdarisku”.
Termin sktadania ofert: do dnia 15.06.2018 r. do godz. 13:00:
a) osobiscie w kancelarii MOPR w Gdansku ul. Konrada Leczkowa 1A
lub
b) poczta na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku ul. Leczkowa 1A
80-432 Gdansk.
Decyduje data wptywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie i odczytanie ofert nastgpi w dniu 15.06.2018 r. o godz. 13:15 w pok. nr 330
(Il pietro) w siedzibie Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie w Gdansku przy
ul. Leczkowa 1A.

Informacja o wyborze oferty zostanie podana do dnia 22.06.2018 r. drogg telefoniczng
lub elektroniczna.

Ztozenie zaméwienia na wybrang oferte nastgpi po zaakceptowaniu jej przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdarisku.

Przewidywany termin podpisania umowy z Wykonawcg - do dnia 29.06.2018 r.

IX.Zataczniki
Wzér formularza ofertowego



