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Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A

80-432 Gdansk

Tel. 58 342 31 50, fax. 58 342 31 51

REGON: 002837021, NIP: 583-20-94-853

Zapytanie ofertowe

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
dotyczagcym zorganizowania i przeprowadzenia kursu pracownika administracyjnego o dwoch
poziomach zaawansowania:

1) poziom | - kurs komputerowy ECDL BASE zakonczony certyfikacjg (7 osob),

2) poziom Il - kurs kadry i ptace (3 osoby - sposrdd oséb, ktére ukoriczyty poziom 1)
dla opiekunéw dorostych 0s6b z autyzmem w ramach projektu ,0zA - Testowanie gdariskiego
modelu wsparcia dorosfych Oséb z Autyzmem"” (POWR.04.01.00-00-ONI1/18) wspotfinansowanego
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci 2014-2020.

I. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pracownika
administracyjnego o dwoéch poziomach zaawansowania: poziom | - kurs komputerowy ECDL BASE
zakonczony certyfikacjg (7 oséb), poziom Il - kurs kadry i ptace (3 osoby) dla opiekunéw dorostych

Osdbb z Autyzmem (OzA)

IIl. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pracownika administracyjnego o dwéch poziomach

zaawansowania:
- poziom |: kurs komputerowy ECDL BASE zakonhczony certyfikacjg (7 osoéb),
- poziom lI: kurs kadry i ptace zakonczony zaswiadczeniem o ukoriczeniu (3 osoby),

b) zapewnienie cateringu (ciepty positek obiadowy oraz serwis kawowy).

2. Przeprowadzenie szkolenia w okresie: od podpisania umowy do 30.02.2021r.:

a) termin realizacji przedmiotu zamédwienia powinien by¢ mozliwie najkrétszy;

b) jako koricowg date obowigzywania umowy rozumie sie zakohczenie kursu i zgtoszenia
uczestnikdw do egzaminu certyfikujgcego oraz dokonanie przez Wykonawce opfaty za
egzamin;

¢) egzamin certyfikujgcy powinien odby¢ sie nie p6zniej niz 4 tygodnie od dnia zakonczenia
Kursu przez uczestnikow.

d) kursy nie mogg odbywac sie réwnolegle, gdyz s3 nastepujgcymi po sobie poziomami
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zaawansowania.

3. Przewidywana ilos¢ osdb: 7 (opiekundw OzA), bedgcych uczestnikami projektu ,OzA - Testowanie
gdanskiego modelu wsparcia dorostych Os6b z Autyzmem” - poziom | - 7 0séb, poziom Il - 3
osoby.

4. Miejsce realizacji szkolenia zapewnia Wykonawca na terenie m. Gdansk. Doktadny adres realizacji
kursu nalezy wskaza¢ w Formularzu Ofertowym.

5. Wymiar czasowy kursu:

a) 150 godzin dydaktycznych, w tym poziom | - 60 godzin dydaktycznych, poziom Il - 90 godzin
dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna - 45 minut), w trybie: nie mniej niz 6 i nie wiecej niz 10
godzin dydaktycznych dziennie

b) godziny (terminy) zaje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikéw, uzgodnione i
zaakceptowane przez Zamawiajgcego (od poniedziatku do pigtku, preferowane godziny 8.00-
16.00).

6. Zakres szkolenia:

a) poziom | - kurs komputerowy przygotowujacy do uzyskania certyfikatow ECDL BASE w
wymiarze 60 godzin dydaktycznych:

e B1: podstawy pracy z komputerem,

e B2: podstawy pracy z tekstem,

e B3: przetwarzanie tekstéw,

e B4: arkusze kalkulacyjne,

b) poziom Il - kurs kadry i ptace w wymiarze 90 godzin dydaktycznych:

e program opracowany przez Wykonawce, powinien umozliwi¢ uczestnikom zdobycie
niezbednej wiedzy i umiejetnosci do wykonywania pracy na stanowisku pracownika
administracyjnego z ukierunkowaniem na kadry i ptace, program powinien obejmowac
m.in. zagadnienia: zapoznanie uczestnikédw z obowigzujgcym aktualnie prawem pracy,
z zasadami prowadzenia i sporzgdzania dokumentacji pracowniczej (w tym ptacowej)
z obowigzkami pracodawcy z tytutu rozliczen publicznoprawnych (z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego oraz podatku dochodowego osbb fizycznych),

e szkolenie powinno obejmowacé tez prace przy komputerze: wykorzystanie programéw np.

Ptatnik, SYMFONIA do celéw kadrowo - ptacowych,

c) Walidacja/certyfikacja:

e szkolenie z zakresu kwalifikacji komputerowych (B1 - B4) - walidacja nastapi za pomoca
certyfikatu ECDL BASE. Egzaminy przeprowadzone przez certyfikowang jednostke
egzaminacyjna, po uzyskaniu pozytywnych wynikéw uczestnicy otrzymajg certyfikat,

e szkolenie z zakresu kadr i ptac zakonczy sie egzaminem wewnetrznym. Po zdanym
egzaminie uczestnicy otrzymajg zaswiadczenie wydawane na podstawie § 22 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652).

7. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia niezbednych materiatébw szkoleniowych/podrecznikéw (koszty materiatéw
szkoleniowych powinny by¢ doliczone do ceny kursu i wliczone w cene oferty);

b) zakonhczenia procesu ksztatcenia odpowiednimi egzaminami zewnetrznymi i wewnetrznymi
weryfikujgcymi wiedze uczestnikdw oraz wydania zaswiadczenia ukonhczenia kursu, a takze
certyfikatow potwierdzajgcych posiadanie uprawnien w przypadku uzyskania przez uczestnika
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pozytywnych wynikéw egzamindéw zewnetrznych;

€) ustalenia termindéw i pokrycia kosztéw egzaminéw zewnetrznych (certyfikat ECDL BASE - 7
uczestnikow x 4 egzaminy/os.);

d) zapewnienia uczestnikom cieptego positku, tj. dwudaniowego obiadu przygotowanego
z nalezytg starannoscig z wysokiej jakosci produktéw oraz drobnego poczestunku w trakcie
przerwy kawowej (herbata, kawa, mleko, woda, cukier, drobne stone lub stodkie przekaski typu
paluszki lub kruche ciastka lub owoce).

8. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Przeprowadzenie kursu zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu.

b) Przeprowadzenie zaje¢ wytacznie w formie stacjonarnej - nie dopuszcza sie mozliwosci
realizacji szkolen e-learningowych. W przypadku wystapienia ogranicze/obostrzen zwigzanych
z epidemig koronawirusa, ktére uniemozliwig przeprowadzenie szkolen w tradycyjnej formie
lub jesli zaistniejg okolicznosci uniemozliwiajgce uczestnikom ukonczenie kursu w zaktadanym
terminie, Zamawiajacy moze dopusci¢ wydtuzenie terminu realizacji zamowienia. Ewentualne
wydtuzenie terminu realizacji zamdwienia bedzie mozliwe po uprzednim uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego.

¢) Dysponowanie na dzien sktadania ofert odpowiednim potencjatem kadrowym i organizacyjno-
technicznym umozliwiajgcym wykonanie zamoéwienia (tj. wykwalifikowani wyktadowcy/
trenerzy, sale szkoleniowe oraz niezbedne narzedzia techniczne m.in. niezbedny sprzet
komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem).

d) Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci: list obecnosci, dziennika zaje¢, skryptu,
dokumentacji fotograficznej, programu zaje¢, potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw
materiatéw dydaktycznych oraz cateringu z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
zgtoszonych przez Zamawiajgcego dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnikow.

e) Przygotowanie harmonogramu zajec i przekazanie go Zamawiajgcemu co najmniej 3 dni przed
planowanym rozpoczeciem zajec.

f) Przekazanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
zaje¢ wskazanej w pkt d) do 5 dni po zakonczeniu szkolenia, a zeskanowanych dokumentéw,
np.: dziennika zaje¢, na kazde wezwanie Zamawiajgcego (przekazana Zamawiajgcemu
oryginalna dokumentacja stanowi¢ bedzie potwierdzenie prawidtowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz podstawe do dokonania ptatnosci za wykonang ustuge).

g) Niezwloczne przekazanie w formie telefonicznej lub elektronicznej informacji o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

h) Niezwtoczne udostepnienie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej lub innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzenia kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

i) Oznakowanie prowadzonej w ramach ustugi dokumentacji oraz miejsca realizacji zamowienia
znakiem: Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, barwy Rzeczpospolitej Polskiej oraz
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Loga promujace projekt zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

j) Poinformowanie uczestnikéw o wspétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

k) Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci,
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rozumianej jako realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie zgodnie

z harmonogramem ustalonym w porozumieniu z Zamawiajgcym.
[) Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan.

[ll. Kod zaméwienia wedtug wspdélnego stownika zamdwien

805 33200-1 kursy komputerowe

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposoéb ich weryfikacji

1. Wykonawca musi:

a) Posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

b) Posiada¢ uprawnienia do certyfikowanego egzaminowania lub zapewni¢ podmiot zewnetrzny
uprawniony do prowadzenia egzamindéw certyfikujgcych oraz wykazaé, ze proponowany
certyfikat potwierdza nabycie kwalifikacji zgodnie z Listg sprawdzajaca dany
certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby pomiaru wskaznikéw
monitorowania EFS. Weryfikacja spetnienia wskazanych warunkédw nastapi na podstawie
ztozenia stosownych oswiadczen, ktore znajdujg sie w zatgczniku nr 1.

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzann w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
osobowo lub kapitatowo w szczegb6lnosci poprzez:

a) uczestniczenie w spoétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny brutto cato$ci zamowienia -
max. 100 punktéw
Sposéb oceny oferty:
Kryterium CENA (C)
a) Maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 100 punktéw.

b) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizsza oferowang cena.
c) Cena oferty jest ceng brutto.
d) Liczba punktow wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

C= najnizsza cena oferowana brutto

: x 100= liczba punktow
cena badanej oferty brutto

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwiekszg
taczng liczbe punktéw.

2. W celu obliczania punktéw wyniki poszczegblnych dziatahh matematycznych beda zaokraglane do
dwoch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego
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zaokraglenia nie wystepuje roznica w liczbie przyznanych punktéw.

3. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofertach: oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty, poniewaz zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Oceny Ztozonych ofert dokonywac bedg cztonkowie komisji Zamawiajacego.

VI. Oferta i istotne warunki umowy

Wykonawca sktada oferte z zatgcznikami, w jezyku polskim i w formie pisemne;j.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze (Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy).

Dokumenty stanowigce Zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zosta¢ ztozone

A wnN =

przez Wykonawce wg warunkéw i postanowien zawartych w zapytaniu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ badania razgco niskiej ceny w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spetni warunkdéw udziatu w postepowaniu.

7. Oferty niekompletne, niewtasciwie wypetnione, posiadajgce braki uniemozliwiajgce ich ocene oraz

o w

ocene spetnienia przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego zostang

odrzucone.

8. Przed wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce
do ztozenia wyjasnien.

9. Wykonawca zostanie powiadomiony o wykluczeniu z udziatu w postepowaniu lub odrzuceniu jego
oferty.

10.Istotne warunki umowy:

a) Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku oraz
innych wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie przedmiotu
zaméwienia;

b) Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy naliczane bedg
kary umowne. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

— w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci
10% catkowitego wynagrodzenia;

— za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia.

11.W sprawach nieuregulowanych w wytycznych stosuje sie zapisy Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane ze srodkéw publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro przyjetego Zarzqdzeniem Nr
34/14 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdarisku z dnia 31 lipca 2014 r. ze zm.

VII. Sposéb i miejsce ztozenia oferty

1. Oferte sporzadzong wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego wraz z innymi wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
lub elektronicznej:

a) oferte sktadang w formie elektronicznej powinien stanowi¢ podpisany i zeskanowany
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Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami oraz inne wymagane, zeskanowane dokumenty;

b) oferte sktadang w formie papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego wraz z dopiskiem: ,0OzA - Testowanie gdanskiego modelu wsparcia dorostych
Oséb z Autyzmem” - oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pracownika
administracyjnego.

Termin sktadania ofert: do dnia 28.10.2020 r. do godz. 15:00:

a) w formie elektronicznej na adres e-mail: karolina.kaminska@mopr.gda.pl

lub

b) w formie papierowej w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, ul. Konrada

Leczkowa 1A, 80-432 Gdansk
lub

C) pocztg na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku, ul. Konrada Leczkowa 1A,
80-432 Gdansk.
Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy Wykonawcy

w Formularzu ofertowym oraz innych zatgczonych do niej dokumentach muszg by¢ czytelne.
Decyduje data i godzina wpltywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. Opis postepowania

1.
2.

Ocenie poddane zostang tylko oferty spetniajagce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oferty.

. Ztozone oferty zostang otwarte dnia 29.10.2020 r. w siedzibie Zamawiajgcego.
. Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej

Zamawiajgcego oraz Bazie Konkurencyjnosci, a takze przestana drogg elektroniczng do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozg oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

. Zawarcie umowy z Wykonawcg powinno nastgpic przed 10.11.2020 r.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadkach okreslonych

w art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz w sytuacji gdy
cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki przewidziane na realizacje zaméwienia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. W przypadku

wprowadzenia istotnych zmian w tresci zapytania Zamawiajgcy wydtuzy termin sktadania ofert.

. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcoéw,

ktérzy ztozyli oferty.

. Dodatkowe informacje

. Osobg upowazniong do kontaktu ws. zapytania po stronie Zamawiajgcego jest: Karolina Kamiriska

- kierowniczka projektu ,0zA - Testowanie gdanskiego modelu wsparcia dorostych Osoéb
z Autyzmem”.

Wszelkie pytania, wnioski i informacje Wykonawca przekaze pisemnie na adres Zamawiajgcego
lub e-mailem na adres: karolina.kaminska@mopr.gda.pl. Odpowiedzi, zawiadomienia i informacje

Zamawiajgcego bedg dostarczone Wykonawcom w tej samej formie oraz zostang opublikowane
w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego oraz Bazie Konkurencyjnosci.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem terminu
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10.

11

13.

14,
15.

sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Umowa na przeprowadzenie kursu zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Dane osobowe uczestnikéw kursu, bedacych uczestnikami projektu ,0zA - Testowanie gdariskiego
modelu wsparcia dorostych Oséb z Autyzmem" zostang przekazane Wykonawcy na podstawie
Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejng najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych
przez Wykonawcéw, spetniajacych warunki udziatlu w postepowaniu w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym
zapytaniu i zatgcznikach do niego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikdw, co wigze sie ze zmiang wartosci
zaméwienia okreslonego w umowie z Wykonawcg w przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu
w projekcie lub wystapienia sytuacji losowej, ktéra uniemozliwi mu wziecie udziatu w kursie.

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad réwnosci i niedyskryminacji.
12.

Wykonawca przygotowuje i sktada oferte na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg roszczenia
wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego postepowania,
za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzgdzone umysinie.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.
Wynagradzanie za realizacje ustug bedzie finansowane w ramach projektu: ,0zA - Testowanie
gdariskiego modelu wsparcia dorosfych 0séb z Autyzmem” wspétfinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 ze Srodkdédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

X. Ochrona danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO, informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest jednostka organizacyjna Miasta Gdanska -
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku z siedzibg w 80-432 Gdansk ul. Konrada
Leczkowa 1A.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg adresu iod@mopr.gda.pl lub pod adresem: Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zaméwien publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
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stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) dalej ,ustawa Pzp".
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, a konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.
8. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®,
€. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™,
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana jest niezgodne z prawem.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow
** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego

XI. Zatgczniki

Nr 1 Formularz ofertowy




