Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1559/18
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 6 wrzesnia 2018 r.

I. Organ oglaszajacy konkurs

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
oglasza konkurs ofert na realizacje w roku 2018 zadania z zakresu zdrowia publicznego
w ramach Szczegdtowego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok 2018.

I1. Organizator konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Podstawa prawna

Otwarty konkurs ofert organizowany jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492);

2) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 998 ze zm.);

3) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zm.);

4) uchwaty Nr XXXI1/888/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
Wieloletniego Ramowego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na lata
2017 — 2020, zmienionej uchwatag Nr XL1/1145/17 z dnia 29 czerwca 2017 r., uchwatg
Nr XLVI1/1386/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. oraz uchwata Nr LV/1617/18 z dnia
28 czerwca 2018 r.;

5) uchwaty Nr XLVII/1415/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie
przyjecia ,,Gdanskiego Programu Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastgpczej na
lata 2018 — 2020”;

6) uchwaty Nr XLIV/1222/17 Rady Miasta Gdanska z dnia 26 pazdziernika 2017 r.
W sprawie przyjecia ,,Programu wspoOtpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na rok 2018”;

7) uchwaty Nr XLVI/1387/17 Rady Miasta Gdanska z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie
przyjecia Szczegdtowego Programu Profilaktyki i1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok
2018, zmienionej uchwatg Nr LV/1616/18 z dnia 28 czerwca 2018 ..

IVV. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferentami mogg by¢ podmioty, okreslone w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r.
o zdrowiu publicznym, tj.: podmioty, ktorych cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci
dotycza spraw objetych zadaniami z zakresu zdrowia publicznego okreslonymi w art. 2
pkt 2, 3,519 ustawy, w tym organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3
ust. 2 1 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.), ktoére w ramach zadan zleconych do
realizacji przez Gming Miasta Gdanska prowadzg placoéwki wsparcia dziennego na terenie
Gdanska.

V. Cele realizacji zadan konkursowych

Cel Glowny Programu Ograniczanie zdrowotnych i spotecznych skutkéw wynikajacych
Z naduzywania napojow alkoholowych i/lub uzywania innych substancji psychoaktywnych
oraz zachowan ryzykownych, podejmowanych w szczeg6lnosci przez dzieci i mtodziez.




Cel Szczegolowy 2 Zmniejszenie popytu na uzywanie substancji psychoaktywnych, w tym
NSP poprzez poszerzanie, udoskonalanie, upowszechnianie i wdrazanie oferty programow
profilaktycznych o naukowych podstawach Iub o potwierdzonej skutecznosci,
W szczegolnosci zalecanych w ramach Systemu rekomendacji programéw profilaktycznych
i promocji zdrowia psychicznego.

Zadanie 2.19 Poszerzanie i podnoszenie jakosci oferty pomocy psychologicznej,
socjoterapeutycznej i opiekunczej dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym lub
Z rodzin zagrozonych tym problemem — w placéwkach wsparcia dziennego.

Cele i zadania z Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016 - 2020:

Cel operacyjny 2 — Profilaktyka i rozwigzywanie probleméw zwigzanych z uzywaniem
substancji psychoaktywnych, uzaleznieniami behawioralnymi i innymi zachowaniami
ryzykownymi.

Zadanie 3. Krajowy program profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych,
3.2. Profilaktyka, 3.2.2. Profilaktyka selektywna.

Zadania realizujg cele:

- Programu Operacyjnego Integracja Spoleczna i Aktywnos¢ Obywatelska:

Cel operacyjny:

II1.5. Podniesienie jakosci systemu wspierania rodziny oraz systemu pieczy zastgpczej.

- Programu Operacyjnego Zdrowie Publiczne i Sport:

Cel operacyjny:

II. 3. Podniesienie efektywnosci programow profilaktyki choréb i uzaleznien.

V1. Zadanie bedace przedmiotem konkursu oraz wysokos$¢ srodkow przeznaczonych
na jego realizacje oraz miejsce i terminy jego realizacji

Poprawa warunkow lokalowych do prowadzenia dzialan socjoterapeutycznych
i profilaktycznych w placowkach wsparcia dziennego.

Na realizacj¢ zadania w formie powierzenia przeznaczono ze $rodkow Szczegdtowego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok 2018 kwote 75.860,00 zt (stownie:
siedemdziesiat pi¢é tysiecy osiemset szesc¢dziesigt ztotych 00/100).

W ramach konkursu planuje si¢ wsparcie placowek, w zakresie poprawy warunkow

lokalowych do prowadzenia dziatan socjoterapeutycznych 1 profilaktycznych poprzez

przeprowadzenie prac remontowych obejmujacych dostosowanie pomieszczen i/lub zakupu
dodatkowego wyposazenia niezbednego do prowadzenia zaj¢¢ (z wylaczeniem Srodkow
trwalych).

1. Termin realizacji zadania: 02.11.2018 r. — 31.12.2018 r.

2. Miejsce realizacji zadania: placoéwki wsparcia dziennego realizujace zadania publiczne
zlecone przez Gming Miasta Gdanska.

3. Adresaci zadania: dzieci i mtodziez - uczestnicy placowek wsparcia dziennego.

4. Zakres zadania: placowka zobowigzana jest realizowa¢ =zadania z zakresu
przeciwdziatania uzaleznieniom, w szczegdlnosci profilaktyki uzaleznien, zgodnie ze
Szczegdtowym Programem Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok 2018 przez:

1) dziatania majace na celu poprawe warunkow lokalowych poprzez przeprowadzenie
niezbednych prac remontowych obejmujacych dostosowanie pomieszczen i/lub zakup
dodatkowego wyposazenia niezbgdnego do prowadzenia dziatan
socjoterapeutycznych i profilaktycznych;

2) okre$lenie w jaki sposob zaplanowane prace remontowe i/lub zakup dodatkowego
wyposazenia wzbogacg ofert¢ programowa placowki;

3) uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia zaplanowanych prac i/lub zakupu




dodatkowego wyposazenia.
5. Uwagi:

1) w ramach zadania nie mogg by¢ finansowane wydatki inwestycyjne oraz wydatki na
zakup $rodkow trwatych w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowos$ci o wartos$ci
poczatkowe] przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych kwote, powyzej ktorej
nalezy dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych [podstawa prawna dotyczgca inwestycji
1 srodkéw trwatych art. 3 ust. 1 pkt 15 1 16 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz art. 16a ust. 1 w zwigzku
z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 ze zm.);

2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne — uznane zostang
za kwalifikowalne do wysokosci nie wigkszej niz 10% wartosci finansowej zadania;

3) dodatkowo punktowane bedg oferty ztozone przez Oferentow, ktorzy w 2017 roku nie
otrzymali dotacji na organizowane przez MOPR w Gdansku konkursy na zadania
zwigzane Z pracami remontowymi oraz doposazeniem placowek wsparcia dziennego.

VI1I. Miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznac si¢ z warunkami konkursu
i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tre$¢ niniejszego ogloszenia podlega publikacji na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego
w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, w BIP Organizatora
konkursu, na stronie internetowej (w tym BIP) Urzedu Miejskiego w Gdansku oraz
w systemie elektronicznym Witkac.pl przez 18 dni od dnia ogloszenia konkursu.
Merytorycznych konsultacji udzielaja:

p. Anna Sobota, e-mail: anna.sobota@mopr.gda.pl

p. Monika Kownacka-Plenzler, e-mail: monika.kownacka-plenzler@mopr.gda.pl
Samodzielny Referat Profilaktyki

ul. Konrada Leczkowa 1A w Gdansku

tel. 58/347-82-92, 58/342-31-76

W kwestiach zwigzanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:

p. Paulina Dziekan, e-mail: paulina.dziekan@mopr.gda.pl

p. Agnieszka Korzeniowska, e-mail: agnieszka.korzeniowska@mopr.gda.pl

Samodzielny Referat Wspotpracy

ul. Konrada Leczkowa 1A w Gdansku

tel. 58/342-31-48.

VII1. Kryteria oceny ofert

Oceny ofert dokona Komisja Konkursowa powotana odrebnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Gdanska. Regulamin pracy Komisji dostepny bedzie na tablicach ogloszen Urzedu
Miejskiego w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, w BIP
Organizatora konkursu, na stronie internetowej (w tym BIP) Urzedu Miejskiego w Gdansku
oraz w systemie elektronicznym Witkac.pl.
Komisja dokona oceny za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl.
Oferty oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) Kryteria formalne:
a) oferta wraz z zalacznikami zostala zlozona za poSrednictwem Systemu
elektronicznego Witkac.pl w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursu,
b) potwierdzenie ztozenia oferty i zalacznikow zostalo zlozone w terminie i miejscu
okreslonym w ogtoszeniu 0 konkursie,
Cc) potwierdzenie ztozenia oferty i zalacznikow zawieralo sume kontrolna zgodna
z wersja elektroniczng dokumentow ztozonych w systemie elektronicznym Witkac.pl,
d) potwierdzenie ztozenia oferty 1 jej zalacznikow zawierajace oswiadczenia
Oferenta/ow zostalo podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen




woli w sprawach majgtkowych w imieniu Oferenta/6w lub ustanowionego

pelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego

0sobowos$¢ prawna,

e) oswiadczenie/a 0 niekaralnosci stanowiace zatacznik nr 3 do zarzadzenia zostato/y
czytelnie podpisane przez wszystkie osoby, upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta/6w, zgodnie z przepisami,
wynikajacymi z dokumentu, okreslajagcego osobowo$¢ prawng (np. WSzyscy
cztonkowie zarzadu) oraz o0soby upowaznione do reprezentowania podmiotu na
zewnatrz na podstawie innych dokumentéw (np. prokurent, pelnomocnik) i zostato/y
zlozone w wersji papierowej w terminie I miejscu okreslonym w ogloszeniu
0 konkursie,

f) oferta zostata ztozona przez uprawniony podmiot,

g) oferta zawierata kompletne i aktualne zalaczniki w wersji elektronicznej ztozone
w systemie elektronicznym Witkac.pl:

— aktualny odpis/dokument z innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sadowy
(np. rejestr podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg) lub z ewidencji
Oferenta/6w,

— w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta/6w (W przypadku
udzielenia petnomocnictwa, nalezy dotaczy¢ rowniez potwierdzenie uiszczenia
oplaty skarbowej),

— aktualny statut/regulamin Oferenta/ow lub inny dokument, potwierdzajacy
zakres dziatalno$ci,

— w przypadku skitadania oferty wspolnej (konsorcjum/partnerstwo) kazdy
Z partneréw zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw wskazanych w pkt 5, 7a,
7b, 7c oddzielnie, ponadto nalezy przedstawi¢ kopi¢ porozumienia/umowy,
potwierdzajace podjecie wspolnej realizacji zadania wraz z okresleniem zakresu
wykonywanych zadan oraz zasad wspolnego zarzadzania zadaniem, w tym
zarzadzania finansowego,

h) w przypadku oferty ztozonej przez osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ w formie
spotki cywilnej, kazdy ze wspolnikow wypetnit czesci 11 oferty, przez wskazanie
m.in. adresu zamieszkania,

i) w przypadku oferty zlozonej przez osoby fizyczne prowadzace jednoosobowsa
dziatalno$¢ gospodarczg Oferent wypetnit czgs¢ I oferty, przez wskazanie m.in.
adresu zamieszkania,

j) Oferent zawnioskowal 0 kwote nieprzekraczajacg wysokosci srodkéw finansowych
okreslonych w ogloszeniu na realizacje¢ danego zadania,

k) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne wskazane przez
Oferenta nie przekroczyly 10% wartosci catkowitej zadania;

2) Kryteria merytoryczno-finansowe:

a) zawarto§¢ merytoryczna oferty jest zgodna z trescig zadania okre$lonego
w ogloszeniu konkursowym, na ktore aplikuje Oferent,

b) mozliwos¢ realizacji zadania,

c) kalkulacja kosztéw i adekwatnos¢ budzetu,

d) dotychczasowa wspotpraca z Oferentem.

Maksymalna ocena, jaka moze uzyska¢ oferta podczas oceny merytoryczno-finansowej
wynosi 32 punkty.
Oferta moze by¢ zlecona do realizacji, jesli uzyskala minimum 20 punktow.




Uwagal!

Zastrzega sie, ze nie wszyscy Oferenci, ktorzy spehili kryteria formalne i merytoryczno-
finansowe, mogg zosta¢ uwzglednieni przy podziale srodkéw finansowych, przeznaczonych
na realizacje przedmiotowego zadania (decyduje liczba punktow).

Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny Komisji Konkursowej dokona ostatecznego
wyboru podmiotdéw, ktorym zostang przyznane dotacje.

IX. Wezwanie do uzupelnienia, odrzucenie i oddalenie oferty

1. Wezwanie do uzupekienia oferty — wymogi formalne

W przypadku, gdy ztozona oferta nie spetnia wymogow, 0 ktorych mowa w czesci VIII

ogloszenia pkt 1 lit. c, d, e, g, h, i Oferent zostanie wezwany do ich uzupetienia

w terminie 3 dni roboczych - od daty zamieszczenia informacji o brakach

formalnych. Informacja o0 koniecznosci uzupetnienia oferty zostanie zamieszczona

w systemie elektronicznym Witkac.pl, na stronie internetowej www.gdansk.pl, w BIP

Urzedu Miejskiego w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku,

oraz wywieszona na tablicach ogloszen, najpozniej do dnia 3 pazdziernika 2018 r.

Wykaz ofert zawierajacych braki formalne zostanie zamieSzczony wraz z wykazem

wszystkich ofert, ktore wplyngty na ogloszony konkurs z podaniem informacji

0 wynikach oceny formalnej.

Uwagal!

1) uzupetnien wymogow formalnych dokonuje si¢ w formie papierowej, dokumenty
nalezy dostarczy¢ do Kancelarii Oglaszajacego konkurs na adres: 80-432 Gdansk
ul. Konrada Leczkowa 1A (pokdj nr 4) lub przesta¢ za posrednictwem poczty lub
poczty kurierskiej na ww. adres w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek od 7.30
do 15.30, sroda od 8.00 do 17.00, pigtek od 7.30 do 14.30, kopie oryginalnych
dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione podpisem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
I opatrzone datg (decyduje data wptywu do MOPR);

2) Oferent jest zobowigzany do samodzielnego $ledzenia strony internetowej
Ogtaszajacego konkurs, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie
elektronicznym Witkac.pl oraz konta e-mailowego, do ktorego adres podat
w trakcie rejestracji do systemu elektronicznego Witkac.pl.

2. Odrzucenie ofert w wyniku oceny formalnej

Oferty beda odrzucone w przypadku niespetnienia wymogow okreslonych w czesci VIII

ogloszenia pkt 1 lit. a, b, f, j, k, oraz w przypadku, gdy Oferent nie uzupetni brakow

formalnych, do ktorych zostanie wezwany, zgodnie z informacjg powyzej.
3. Oddalenie oferty w wyniku oceny merytoryczno-finansowej

Oddalenie ofert wystgpi w nastepujacych przypadkach:

1) zawarto$¢ merytoryczna oferty nie jest zgodna z trescig zadania okreslonego
w ogloszeniu konkursowym, na ktore aplikuje Oferent;

2) wnioskowane koszty sa w catosci niezasadne lub niezgodne z planowanymi
dziataniami;

3) nieuzyskanie wymaganej liczby punktow w ramach oceny koncowej oferty
wskazanych w czgsci VIII.

X. Zastrzezenia i dodatkowe wymagania Oglaszajacego

1. Prezydent Miasta Gdanska zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania konkursu ofert przed uplywem terminu na ich ztozenie;
2) uniewaznienia konkursu ofert bez podania przyczyny, do przedtuzenia terminu na
ztozenie ofert oraz terminu rozstrzygnigcia konkursu;
3) zmiany wysokosci $rodkow publicznych na realizacj¢ zadania w trakcie trwania
konkursu;
4) negocjowania z Oferentem warunkow i kosztow realizacji zadania, terminu realizacji




zadania oraz zakresu rzeczowego zadania;
5) wyboru wigcej niz jednego Oferenta realizujacego dane zadanie konkursowe;
6) udzielenia mniejszego finansowania zadania niz zaproponowane przez Oferenta.
Zastrzega si¢, iz przy zadaniach, w ktorych przewidziano sfinansowanie kilku ofert nie
wszyscy oferenci, ktorzy spemili kryteria formalne i merytoryczne, moga zostacé
uwzglednieni przy podziale $rodkéw finansowych, przeznaczonych na realizacje
przedmiotowego zadania (decyduje liczba punktow).

. Oferent nie moze pobiera¢ jakichkolwiek wplat i optat od uczestnikéw zadania, réwniez

dobrowolnych.

. W przypadku zawarcia umowy Oferent zobowigzany bedzie do ztozenia sprawozdania

koncowego z realizacji zadania na zasadach i w terminie okreslonym w umowie, wedtug
wzoru sprawozdania, stanowigcego zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia 0 konkursie.

. W przypadku zawarcia umowy, Oferent zobowigzany bedzie do informowania,

ze zadanie finansuje Gmina, przez uzycie klauzuli ,,Sfinansowano ze $rodkow Miasta
Gdanska” oraz do umieszczenia znaku podstawowego pobranego z zaktadki dla
mediéw/Herb, flaga i logo miasta, na stronie www.gdansk.pl, zgodnie z instrukcja
zawartg w ksiedze znaku, na wszystkich materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, ktore dotycza realizowanego zadania oraz w miejscach
realizacji zadania.

XI. Miejsce, termin i warunki skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w terminie do dnia
24.09.2018 r. do godz. 15:30;

instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz ztozenia oferty
dostgpna jest na stronie internetowej www.witkac.pl oraz w BIP organizatora
konkursu w zaktadce ,,Konkursy”;

po wypehieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezb¢dnymi zatacznikami,
nalezy z systemu wydrukowaé ,Potwierdzenie ztozenia oferty” (potwierdzenie
powinno zawiera¢ sumg¢ kontrolna, zgodng z wersja elektroniczng oferty ztozonej
w systemie elektronicznym Witkac.pl), a nastgpnie nalezy ten dokument
opieczgtowaé i podpisaé przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli
w sprawach majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badz innym rejestrem lub
ktorych — uprawnienia  wynikaja z  zalagczonych pelmomocnictw) i wraz
z o$wiadczeniem/-ami o niekaralnosci (zatgcznik nr 3 do zarzadzenia) dostarczyé do
kancelarii MOPR ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk, w poniedziatek,
wtorek, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, w $rode od 8.00 do 17.00, w piatek
od 7.30 do 14.30 do dnia 27.09.2018 r. lub przesta¢ za posrednictwem poczty lub
poczty kurierskiej na ww. adres;

w przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej, dokumentow,
0 ktorych mowa w ust. 3, decyduje data wptywu do Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Gdansku;

oferent przed zawarciem umowy na realizacj¢ zadania publicznego, zobowigzany
bedzie do dostarczenia oferty w wersji papierowej (wydruk z systemu
elektronicznego Witkac.pl z zachowaniem sumy kontrolnej) wraz z zalacznikami,
podpisanej przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badZz innym rejestrem lub ktorych
uprawnienia wynikaja z zataczonych petnomocnictw).

XI1. Finansowanie zadania

1.

W ramach kosztéw zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezb¢dne w celu jego
realizacji. W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.




2. Koszty kwalifikowane to: niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz rozsadne wydatki
poniesione przez Realizatora w trakcie realizacji zadania, zapisane w jej ksiegach
zgodnie z zasadami ksiegowosci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania
I poparte dokumentami - umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:
1) koszty bezpoSrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie, w tym prace remontowe
1 koszty doposazenia placowki wsparcia dziennego;
2) koszty zwigzane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktoére zwigzane sg
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obstugg finansowg i prawng zadania;
3) koszty spelniajace wymogi przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdowienia w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
| rowne traktowanie wykonawcow;
4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa;
5) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej Realizatora.
3. Wydatki niekwalifikowane to:
1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty
dofinansowujace to samo zadanie (zakaz tzw. podwojnego finansowania wydatku,
tj. zrefundowanie catkowicie lub cze$ciowo danego wydatku wiecej niz raz);
2) fundusze rezerwowe (oszczedno$ci na rzecz strat i mozliwych przysztych dlugow),
dtugi, odsetki od dtugdéw, dtugi niesciagalne, odsetki 1 kary;
3) produkcja materiatéw i publikacji dla celow komercyjnych;
4) zakup nieruchomosci;
5) koszty zakupu $rodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowos$ci
o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych kwote,
powyzej ktorej nalezy dokonywac odpisow amortyzacyjnych;
6) podatek VAT (wyjatek: podmiot o§wiadcza, ze nie jest w stanie odzyska¢ podatku
VAT);
7) koszty zwigzane z umowa leasingu, nie bedace czescig raty leasingowej zwigzanej ze
sptata kapitalu leasingowanych aktywéw, w tym w szczegdlnosci marza
finansujacego, odsetki od refinansowania wydatkow, optaty ubezpieczeniowe,
pozostale wydatki;
8) koszty dotyczace srodkow transportu jesli przekraczaja 10% kwoty przyznanej dotacji
1/lub kwote 24.000,00 zt rocznie, wyjatek stanowig zadania, ktorych specyfika
wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej
dotacji;
9) koszty zastgpienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy przy realizacji
zadania;
10) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez Realizatora przed i po okreslonym
W umowie terminie poniesienia wydatkow;

11) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zleconego zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony
W umowie.

4. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw
srodkoéw pienigznych od Realizatora.

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiegowy z adnotacja np. zaptacono




gotowka/forma ptatnosci: gotowka lub inny dokument potwierdzajacy rozchod z kasy
Realizatora. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujgcy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem Iub karta ptatnicza - date
obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotowka - date faktycznie
dokonanej platnosci.
. W opisie umieszczonym na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nast¢pujace
elementy:
1) piecze¢ Podmiotu;
2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;
3) podpisy 0sob sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (gldwnego ksiggowego i kierownika

jednostki lub osoby odpowiadajacej za finanse organizacji);

4) informacje o zrodtach sfinansowania danego wydatku;
5) informacj¢ o formie i terminie realizacji ptatnosci:

a) przelew,

b) gotowka.
Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny réwniez
zawiera¢ adnotacj¢ (zgodnie z konkretng umowa):
,,Sfinansowano ze §rodkow ....................

Umowanr ......ooeeviiiiiiiiiiiiiiiiiciiee,
Zdnia ..o
Pozycja kosztorysu ...,
Kwota ...
Data................ Podpis .......cceeniinnnl. ”?

. Oferent w ofercie powinien wykaza¢ szczegdtowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny
kwalifikowalnos$ci kosztow na etapie oceny oferty.

. Podmiot sktadajac ofert¢ dokonuje podziatu kosztoéw na kategorie: merytoryczne oraz
koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne.

W ramach kategorii kosztéw, podmiot dokonuje podziatu kosztow na nizej okreslone
rodzaje:

1) koszty prac remontowych oraz dodatkowego wyposazenia, ktore dotycza:

a) zakupu materiatdéw do biezacych napraw i remontow (konieczno$¢ wykonania tych
prac powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen,
uniemozliwiajgcego lub utrudniajacego ich pelne wykorzystywanie),

b) zakupu wyposazenia w tym sprzgtu sportowego i rehabilitacyjnego; przez
wyposazenie nalezy rozumie¢ przedmioty o niskiej jednostkowej wartoScCi
poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci si¢ w kwocie uprawniajacej do
zaliczenia wydatkow poniesionych na ich nabycie do kosztow uzyskania
przychoddow w miesigcu oddania ich do uzywania, okreslonej w przepisach
podatkowych, inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zadania
uzgodnione z Organizatorem konkursu,

c) kosztow ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Realizator
nie moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ushug, w czesci
zwigzanej z realizacjg zadania;

2) koszty wynagrodzen:
a) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-




ksiegowych w zakresie realizacji zadania,

b) umoéw o prace, umow zlecenia, umow o dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych
wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadkami na Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpisami na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych; Kosztami kwalifikowanymi moga by¢
réwniez premie, nagrody i dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi, a zasady i1 warunki ich
przyznawania zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania podmiotu; w  przypadku podmiotow, ktore  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa nie s3 zobowigzane do tworzenia
regulaminow - premie, nagrody 1 dodatki do wynagrodzen moga byc
kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio udokumentowane i zatagczone do akt
osobowych pracownika,

c) srodki finansowe wyplacane sg do wysokosci budzetu kosztow wynagrodzen.
Wynagrodzenia na poszczegdlnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania
finansowane z dotacji muszg by¢ ustalane przez podmiot z uwzglgdnieniem zasady
rownego traktowania podmiotow. Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji
powinny by¢ na poziomie rynkowym i by¢ adekwatne do czynnosci
wykonywanych na danym stanowisku. Ponadto stawki wynagrodzen (w tym
godzinowe) muszg wypetnia¢ zapisy ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za
prace. Zasady dotyczace ustalania stawek wynagrodzen maja zastosowanie
réwniez do rozliczania wktadu osobowego; Organizator konkursu zastrzega sobie
prawo do zmniejszenia kwoty dofinansowania wynagrodzenia w uzasadnionym
przypadku,

d) podstawa naliczenia wynagrodzen sa umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
o dzieto lub inne dokumenty,

e) praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnosza si¢ koszty wynagrodzen
powinna by¢ zwigzana z realizacja zadania,

f) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami ptac, rachunkami do
uméw zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptaty
(wycigg bankowy lub podpis potwierdzajacy odbidr wynagrodzenia wraz
z przelewami do ZUS 1 US za ostatni miesigc realizacji zadania dokonanymi do
konca trwania umowy),

g) w przypadku odpisow na ZFSS podmiot powinien posiadaé zestawienie odpiséw
na poszczegdlne osoby zatrudnione i1 finansowane z projektu, dokument ksiegowy
oraz przelew bankowy na konto ZFSS;

3) inne uzgodnione koszty - poniesione w zwigzku z realizacja zadania uzgodnione

z Organizatorem konkursu.

9. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci o jaka Oferent wnioskowat,
zlozona oferta jest wigzaca z wyjatkiem sytuacji, w ktorej Oferent celem aktualizacji
moze jedynie przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram realizacji zadania publicznego.
Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl.

10.W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, podmiot
zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz
do przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktory stanowic
bedzie podstawe do zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie
elektronicznym Witkac.pl.

11.Po wybraniu oferty i podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie realizacji zadania
przesunigcia pomiedzy poszczegélnymi kategoriami okreslonymi w kosztorysie
realizacji zadania publicznego, w czesci dotyczacej przyznanej dotacji wymagaja




uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy,

Z ponizszymi zastrzezeniami:

1) jezeli suma wydatkow finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow (koszty
merytoryczne, koszty obstugi zadania) wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowna sumie kosztéw okreSlonej w umowie, to uznaje si¢ jg za
zgodna z umowa, jezeli nie nastapito zwigkszenie tej sumy wydatkow o wigcej niz
10%;

2) mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacja zadania, dodanie nowego
rodzaju, grupy lub pozycji kosztow ponoszonych z dotacji, po uzyskaniu pisemne;j
zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy;

3) aktualizacji dokonuje si¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl.

12. Przy korzystaniu ze $srodkéw z budzetu Miasta podmiot zobowigzany jest do stosowania
przepisOw ustawy - Prawo zamowien publicznych.

13. Podmiot dokonujgc jednorazowego zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej
60.000,00 zt brutto zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku. Rozeznanie
rynku mozna uzna¢ za spelniajace warunki konkurencyjnosci i rownego traktowania
wykonawcow pod warunkiem wykonania ponizszych czynnosci:

1) wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
0 ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia
rownoczesnie;

2) zamieszczenie na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strong oraz w swojej
siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;

3) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci: opis przedmiotu zamowienia,
kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego
w przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow podmiot otrzyma tylko jedng oferte, uznaje si¢
rozeznanie za spetnione;

4) wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym Kryteria oceny;

5) wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego zatgczane sg zebrane
oferty, protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidlowos¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci 1 powinien zawiera¢ co najmniej:

a) informacje¢, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow podmiot
wystal zapytanie ofertowe lub informacj¢ o tym, Zze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujagcym na obiektywne
przestanki potwierdzajace ten fakt,

b) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez podmiot,

c) wykaz ofert, ktore wptynely do podmiotu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) datg sporzadzenia protokotu i podpis podmiotu lub osoby przez niego
upowaznionej do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

6) dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg konieczna jest forma pisemna,
dla pozostalych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest
forma elektroniczna i faks.




XII1. Termin rozstrzygniecia konkursu/ogloszenie wynikow

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie pézniej niz do dnia 15 pazdziernika 2018 roku.
Informacja o rozstrzygnigciu zostanie opublikowana:
1) na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora
konkursu;
3) w systemie elektronicznym Witkac.pl.

UWAGA!

Oferentom przyshuguje odwolanie od wynikow rozstrzygniecia konkursu.

Odwolanie przystuguje kazdemu z Oferentéw, a w przypadku oferty wspoélnej —
lacznie wszystkim Oferentom, ktorzy zlozyli taka oferte.

Odwolanie przystluguje wylacznie od wynikéw rozstrzygniecia konkursu.

Po ogloszeniu ostatecznych wynikéw Oferent nie ma mozliwosci odwolania sie.

Sposob odwolania si¢ od rozstrzygniecia konkursu szczegélowo opisany jest
w rozdziale X1V niniejszego Ogloszenia.

2. Po rozpatrzeniu odwotan ogloszenie ostatecznych wynikow konkursu nastgpi nie
pozniej niz do dnia 26 pazdziernika 2018 roku. Wyniki zostang opublikowane:
1) na tablicach ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Gdansku i Organizatora
konkursu;
3) w systemie elektronicznym Witkac.pl.

XI1V. Sposob odwolania si¢ od rozstrzygniecia konkursu ofert

1. Oferentom przystuguje mozliwo$¢ odwolania si¢ do Prezydenta Miasta Gdanska od
rozstrzygnigcia konkursu.

2. Odwotanie dotyczy¢ moze jedynie oceny merytorycznej oferty ztozonej przez podmiot
wnoszacy odwotanie - nalezy wskaza¢ konkretny punkt w karcie oceny/ofercie, ktory
podlega odwotaniu wraz z uzasadnieniem.

3. Odwotanie moze dotyczy¢ jedynie oferty ztozonej przez podmiot wnoszacy odwolanie.

4. Odwotanie nalezy ztozy¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl w terminie 3 dni
roboczych od opublikowania informacji o0 rozstrzygnieciu konkursu.

5. Potwierdzenie zlozenia odwolania nalezy dostarczy¢ do Oglaszajacego konkurs za
posrednictwem Kancelarii Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku na adres
80-432 Gdansk ul. Konrada Leczkowa 1A (pokoj nr 4) lub przesta¢ za posrednictwem
poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres w terminie 1 dnia roboczego po ztozeniu
odwotania w systemie elektronicznym Witkac.pl (decyduje data wptywu do MOPR).
Potwierdzenie powinno zawiera¢ sumg¢ kontrolng, zgodng z wersja elektroniczng
odwotania ztozonego w systemie elektronicznym Witkac.pl.

6. Potwierdzenie ztozenia odwotania powinno by¢ czytelnie podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji Oferenta.

7. Poprawnie zlozone odwotanie podlega zbiorczej ocenie dokonanej przez Komisje
Konkursowa na posiedzeniu.

8. Odwotanie bedzie rozpatrzone niezwlocznie, nie poézniej niz przed publikacja
ostatecznych wynikow konkursu.

UWAGA!

1. Brak dostarczenia prawidtowo podpisanego potwierdzenia ztozenia odwotania, we
wskazanym miejscu i terminie jest rtownoznaczne z nieztozeniem odwotania.

2. Suma kontrolna zmienia si¢ przy kazdej zmianie odwolania, edytujac je w systemie
np. po dodaniu przecinka, zamianie liter. Po zloZeniu odwolania poprzez system




elektroniczny umieszcza on na nim ostateczng sum¢ kontrolng, ktoéra musi byé
identyczna z sumg kontrolng potwierdzenia zlozenia odwotania, generowanego
z systemu 1 sktadanego w wersji papierowej do Oglaszajacego konkurs.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.

/-/ Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




