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PS.WA.0631.112.18 Gdansk, dnia 12 pazdziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku zaprasza do sktadania ofert w zakresie:
zorganizowania i przeprowadzenia kompleksowego, dwumodutowego kursu
Modut 1 - Pracownik administracyjno-biurowy
Modut 2 - Kurs komputerowy ECDL BASE zakonczony certyfikacjg
oraz cateringu dla 5 Uczestniczek Projektu ,,Cata Naprzéd I”

. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdarnsku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Matgorzata Korgul, tel. 58 347 82 99 lub 502 986 387
e-mail: malgorzata.korgul@mopr.gda.pl

Il. Informacje o Projekcie, w ramach ktérego udzielane jest zaméwienie:
1. Zamowienie udzielane jest w ramach projektu pn. ,Cata Naprzéd 1", zwanego dalej
Projektem.

2. Projekt realizowany jest w ramach dziatania 5.2, poddziatanie 5.2.1. Aktywizacja zawodowa
0s6b pozostajgcych bez pracy - mechanizm ZIT, Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020. Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej - Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z Gming Pszczétki i Gming Suchy Dab.
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu: osoby pozostajgce bez pracy (z wytgczeniem oséb przed
ukonczeniem 30 roku zycia) nalezace do przynajmniej jednej z grup: osoby
w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale
bezrobotne, osoby o niskich kwalifikacjach - mieszkancy gmin: Gdansk, Pszczofki
i Suchy Dab.

5. Gtownym celem Projektu jest aktywizacja zawodowa Uczestnikéw/Uczestniczek prowadzaca
do uzyskania przez nich zatrudnienia lub samozatrudnienia.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie dla 5 Uczestniczek Projektu kompleksowego,
dwumodutowego kursu:
e Modut 1 - Pracownik administracyjno-biurowy,
e Modut 2 - Kurs komputerowy ECDL BASE zakonczony certyfikacja;

b) zapewnienie cateringu (min. 1 ciepty positek obiadowy oraz serwis kawowy);

¢) Czas kursu: 120 godzin (1 godzina dydaktyczna - 45 min.) w preferowanym trybie 20
spotkan, nie mniej niz 6 godzin dydaktycznych dziennie.
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2. Zakres szkolenia:

a) Pracownik administracyjno-biurowy w wymiarze 40 godzin dydaktycznych:
Na podstawie programu opracowanego przez Wykonawce, umozliwiajgcego
Uczestniczkom zdobycie niezbednej wiedzy i umiejetnosci do wykonywania pracy na
stanowisku pracownika administracyjno-biurowego
b) Kurs kompetencji komputerowych przygotowujacy do uzyskania certyfikatu ECDL
BASE w wymiarze 80 godzin dydaktycznych:
e B1 - Podstawy pracy z komputerem
e B2 - Podstawy pracy w sieci;
e B3 - Przetwarzanie tekstow;
e B4 - Arkusze kalkulacyjne;
Walidacja/certyfikacja:
Szkolenie z zakresu kwalifikacji komputerowych (B1 - B4) - walidacja nastgpi za pomoca
certyfikatu ECDL BASE. Egzaminy zostang przeprowadzone przez certyfikowang jednostke
egzaminacyjna, po uzyskaniu pozytywnych wynikéw Uczestniczki otrzymajg certyfikat.
Miejsce realizacji szkolenia: zapewnia Wykonawca na terenie m. Gdansk.
Wykonawca zobowigzany jest do:
a) opracowania programu i harmonogramu kursu;
b) prowadzenia zaje¢ teoretycznych wytgcznie w formie stacjonarnej - nie dopuszcza sie

mozliwosci realizacji kurséw w formie e-learningowej;

c) przedtozenia Zamawiajgcemu programu i harmonogramu kursu w terminie 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem kursu;

d) zapewnienia materiatdw szkoleniowych (koszty materiatdw szkoleniowych powinny by¢
doliczone do ceny kursu i wliczone w cene oferty);

e) wydania Uczestniczkom stosownych zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

f) ustalenia terminéw i pokrycia kosztow egzaminéw zewnetrznych (5 Uczestniczek x 4
egzaminy).

IV.Termin realizacji zamoéwienia:

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w okresie od dnia zawarcia umowy nie dtuzej niz do dnia
20.12.2018 r. Termin realizacji przedmiotu zamowienia powinien by¢ mozliwie najkroétszy. Jako
korncowg date obowigzywania umowy rozumie sie zakoriczenie kursu i zgtoszenie Uczestniczek
do egzaminu zewnetrznego oraz dokonanie optaty za ten egzamin (sam egzamin moze odby¢
sie w terminie pézniejszym).

V. Wymagania wobec Wykonawcy:

1.
2.

Kompleksowe, rzetelne przeprowadzenie kursu.

Zapewnienie wykwalifikowanej kadry wyktadowcow/instruktorow, posiadajgcych wiedze
i doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

Dysponowanie na dzien skfadania ofert potencjatem organizacyjno-technicznym do
wykonania zaméwienia tj. salami szkoleniowymi i niezbednymi narzedziami do wykonania
niniejszego przedmiotu zamdwienia.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy.
Prowadzenie dokumentacji przebiegu kursu, ktérg stanowia:
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a) dziennik zaje¢ teoretycznych zawierajgcy wymiar godzinowy zaje¢, tematy zajec
edukacyjnych oraz imie i nazwisko wyktadowcy/trenera;

b) listy obecnosci za kazdy dzieh uczestnictwa w kursie zawierajgce date zaje¢, ilos¢ godzin
szkolenia w danym dniu, podpis Uczestniczek;

¢) potwierdzenie odbioru przez Uczestniczki materiatéw szkoleniowych;

d) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu przez Uczestniczki, podpisane przez Wykonawce.

6. Oznakowanie prowadzonej w ramach ustugi dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi  w  zakresie informacji i promogji projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

7. Przekazanie = Zamawiajgcemu  wszelkiej oryginalnej  dokumentacji  zwigzanej
z prowadzeniem zajec¢ do 5 dni po zakonczeniu kursu, a zeskanowanych dokumentéw, np.:
dziennika zaje¢, listy obecnosci, na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

8. Poinformowania Uczestniczki o wspétfinansowaniu szkolenia ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

9. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub elektronicznej informacji
0 Uczestniczkach, jesli opuszczajg one spotkania lub posiadajg innego rodzaju zalegtosci.

10. Niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej (Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Pomorskiego) lub innych podmiotéw uprawnionych do
przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem,
w tym dokumentdéw finansowych.

11. Zapewnienie cateringu w trakcie szkolenia (serwis kawowy oraz obiad) dla Uczestniczek:

a) przerwa kawowa (herbata, kawa, mleko, woda, cukier, ciastka);
b) ciepty positek minimum jednodaniowy (w przypadku zaje¢ szkoleniowych w wymiarze
6 lub wiecej godzin dziennie).
12. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce

warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
WW. Wpisu.

2. Posiadajg uprawnienia do certyfikowanego egzaminowania lub zapewnig podmiot
zewnetrzny uprawniony do prowadzenia egzaminow certyfikujgcych oraz wykaza,
ze proponowany certyfikat potwierdza nabycie kwalifikacji zgodnie z Listq sprawdzajgcqg czy
dany certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby pomiaru wskaZnikéw
monitorowania EFS. Weryfikacja spetnienia wskazanych warunkéw nastgpi na podstawie
ztozenia stosownych oswiadczen, ktére stanowig Zatgcznik nr 3 do Formularza ofertowego.

VII. Kryteria wyboru oferty
1. Cena brutto catosci zaméwienia - max. 70%

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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2. Termin rozpoczecia kursu - max. 30%
Sposéb oceny oferty:
Kryterium CENA (C) - 70%
1) Maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 70 punktow.

2) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.
3) Cena oferty jest ceng brutto.
4) Liczba punktow wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 70% = liczba punktéw
cena badanej oferty

Kryterium TERMIN ROZPOCZECIA KURSU (T) - 30%
1) Maksymalna liczba punktow w ramach kryterium moze wynies¢ 30 punktow.
2) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najszybszym terminem rozpoczecia kursu

(rozumianym jako gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia kursu).

3) Zamawiajacy bedzie punktowat termin rozpoczecia kursu (gotowos¢ Wykonawcy
do rozpoczecia kursu) w nastepujacy sposéb:
Termin rozpoczecia kursu (liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert):

a) powyzej 3 tygodni - 0 pkt;

b) powyzej2 do 3 tygodni- 15 pkt;

¢) do 2 tygodni - 30 pkt.

taczna liczba punktoéw przyznana wykonawcy wg wszystkich kryteriow obliczona zostanie
wg wzoru: P=C + T gdzie:

P-t3czna liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie;

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie wg kryterium CENA;

T- liczba punktéw przyznana wykonawcy wg kryterium TERMIN ROZPOCZECIA KURSU.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg taczna liczbg punktéw.

VIll.Wymagania w stosunku do ofert
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zaméwienia musi zosta¢ opracowana na
formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z wypetnionymi
zatgcznikami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikéw kierowanych na szkolenie.

IX. Dodatkowe i informacje i zastrzezenia
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia z uwagi na

ograniczone $rodki finansowe oraz konieczno$¢ spetnienia Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WP 2014 - 2020 a takze do rezygnacji
z zaméwienia bez podania przyczyn przed podpisaniem umowy.
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3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wskazanej liczby Uczestniczek
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji umowy w przypadku
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych Uczestniczkom ukoriczenie kursu w zaktadanym
terminie.

5. Zamawiajacy zapewni biezgcg wspotprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji
i wyjasnien odnosnie problemow i watpliwosci mogacych sie pojawi¢ na etapie realizacji
zamowienia.

6. Platnos$¢ za realizacje przedmiotu zamoOwienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku
oraz innych wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

X. Miejsce i termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego wraz z innymi wymaganymi
zatgcznikami:

a) oferte  sktadang w  formie  elektronicznej  powinny  stanowi¢  podpisany
i zeskanowany formularz ofertowy wraz z zatgcznikami oraz inne wymagane, zeskanowane
dokumenty;

b) oferte skiadang w formie papierowej nalezy ztozy¢ w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego wraz z dopiskiem: ,Oferta na przeprowadzenie dwumodutowego kursu -
Projekt Cata Naprzéd I”.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 22.10.2018 r. do godz. 10:00:

a) w formie elektronicznej na adres: malgorzata.korgul@mopr.gda.pl lub

b) w formie papierowej w kancelarii MOPR w Gdansku ul. Konrada Leczkowa 1A lub

€) pocztg na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku, ul. Konrada Leczkowa 1A,
80-432 Gdansk.

Decyduje data wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Otwarcie i odczytanie ofert nastgpi w dniu 22.10.2018 r. o godz. 10:15 w pok. 302
(Il pietro) w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, ul. Konrada Leczkowa 1A.

4, O wyborze oferty powiadomimy Panstwa do dnia 25.10.2018 r. drogg telefoniczng
lub elektroniczna.

5. Oferent jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Przewidywany termin podpisania umowy z Wykonawcg - do dnia 29.10.2018 r.

Xl. Zataczniki
Wz6r formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.
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