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PS.WA.0631.36.22 Gdansk, dnia 10.10.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku zaprasza do sktadania ofert na
zdiagnozowanie umiejetnosci jezykowych oraz zorganizowanie i przeprowadzenie
indywidualnych kurséw jezyka angielskiego, zakoriczonych certyfikacja
dla 6 Uczestniczek Projektu ,,Cata Naprzéd IlI".

I. Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku

ul. Konrada Leczkowa 1A

80-432 Gdansk

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Matgorzata Korgul, tel. 58/347 82 99, 502 986 387
e-mail: malgorzata.korgul@gdansk.gda.pl

Il. Informacje o projekcie w ramach ktérego udzielane jest zaméwienie:

1. Zamowienie udzielane jest w ramach projektu pn. ,Cata Naprzod 1I", zwanego dalej
Projektem.

2. Projekt realizowany jest w ramach dziatania 5.2. Aktywizacja zawodowa, poddziatanie 5.2.1.

Aktywizacja zawodowa - mechanizm ZIT - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020. Projekt jest wspoétfinansowany ze s$rodkdéw Unii
Europejskiej - Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z Gming Pszczétki i Gming Suchy Dab.

4. Uczestnicy Projektu: osoby pozostajgce bez pracy lub znajdujgce sie w niekorzystnej sytuacji
na rynku pracy (z wytagczeniem oséb przed ukoriczeniem 30 roku zycia).

5. Glébwnym celem Projektu jest aktywizacja zawodowa Uczestnikow prowadzgca do uzyskania
przez nich zatrudnienia lub poprawa sytuacji zawodowej 0s6b pracujgcych znajdujacych sie
w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy.

ll. Tryb udzielenia zamdwienia:
Zgodnie z zasada konkurencyjnosci wedtug Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. W kwestiach nieuregulowanych w Wytycznych zastosowanie
ma wewnetrzny Regulamin udzielania zamdwieri publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
ze srodkow publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zfotych.

IV. Symbol Centralnej Klasyfikacji Produktéw wg Produktéw Wspdlnego Stownika
Zaméwien (CPV):
80580000-3  Oferowanie kurséw jezykowych
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V. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest:

a) zdiagnozowanie umiejetnosci jezykowych dla 6 Uczestniczek projektu celem dobrania
odpowiedniego poziomu nauczania (przewidywany rézny poziom nauczania dla
poszczegblnych Uczestniczek - pomiedzy A1 a B1);

b) zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych kurséw jezyka angielskiego na
okreslonym poziomie, zakoriczonych certyfikacja.

2. Wymiar czasowy kursu:

a) minimum 80 godzin (1 godzina dydaktyczna - 45 minut) dla kazdej z Uczestniczek;
b) godziny (terminy) zaje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb Uczestniczek, uzgodnione
i zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

3. Zakres i forma prowadzenia kursu:

a) zdiagnozowanie umiejetnosci jezykowych Uczestniczek;

b) przeprowadzenie indywidualnych kurséw jezyka angielskiego w formie stacjonarnej
na okreslonym poziomie zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(ESOK]J) oraz odpowiednimi wymogami umozliwiajgcymi Uczestniczkom przystagpienie do
egzaminu certyfikujgcego;

WAZNE: W przypadku wystapienia ograniczenn/obostrzen zwigzanych z epidemia
koronawirusa, Zamawiajacy moze dopusci¢ prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej, tzn.
on-line z lektorem na zywo, za posrednictwem np. komunikatoréw internetowych
umozliwiajacych kontakt audio-video (np. Skype). Ewentualne prowadzenie zajec
w formie zdalnej mozliwe bedzie po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiajacego.
Po ustabilizowaniu sie sytuacji Wykonawca zobowigzany bedzie na wniosek
Zamawiajgcego prowadzi¢ zajecia w formie stacjonarne;.

C) przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka obcego
wg klasyfikacji ,Common European Framework of Reference for Languages” (ESOK])
np.:. TOEFL, TELC, FCE, CAE, DELF, LCCIl, ZDAF, DFA dla 6 Uczestniczek Projektu
(o ile Wykonawca posiada akredytacje do przeprowadzania tego typu egzaminow) lub
zapewnienie uprawnionego do tego podmiotu zewnetrznego oraz zapewnienie wydania
Uczestniczkom zewnetrznego certyfikatu, potwierdzajgcego zdobycie okreslonego
poziomu biegtosci jezykowej po otrzymaniu przez Uczestniczki pozytywnego wyniku

egzaminu certyfikacyjnego.
Miejsce realizacji szkolenia: zapewnia Wykonawca na terenie miasta Gdansk (okresowo
dopuszczalna jest zdalna forma zaje¢ zgodnie z zapisami pkt 3.b). Doktadny adres realizacji
zaje¢ stacjonarnych nalezy wskaza¢ w pkt 8 Formularza ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do:
a) zapewnienia niezbednych materiatéw szkoleniowych (koszty materiatéw szkoleniowych

powinny by¢ doliczone do ceny kursu i wliczone w cene oferty);

b) wydania Uczestniczkom zaswiadczenia o ukonczeniu kursu;

) ustalenia terminu egzaminéw certyfikujgcych oraz optacenia ich kosztow.

W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej Wykonawca dodatkowo zobowigzany
bedzie do:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* * %

* * %

* oy *

* ok

a) prowadzenia szkolenia w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potaczen on-line,
w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okres$lonych w programie
szkolenia:

— materiaty dydaktyczne mogg przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikow dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD itp.,

— materiaty powinny zosta¢ dostarczone/udostepnione Uczestniczkom  przed
rozpoczeciem szkolenia;

b) uzycia rozwigzan technicznych pozwalajgcych Uczestniczkom w petni zrealizowad
zaktadany program kursu poprzez zastosowanie w procesie szkolenia ogélnie dostepnych
komunikatoréw internetowych umozliwiajgcych kontakt audio-video, mozliwych do
bezptatnego zainstalowania na urzadzeniach komputerowych Iub telefonicznych
(np. Skype, WhatsApp);

C) rejestrowania/nagrywania catosci szkolenia realizowanego zdalnie na potrzeby m.in.
monitoringu, kontroli lub audytu:

— nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku Uczestniczek (video), niemniej
jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego na nagraniu powinien by¢ widoczny
trener, a podmiot realizujgcy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci Uczestniczek na szkoleniu,

— nagrywanie szkolenia i udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu Ilub
monitoringu nie wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne, jezeli trener nie wyrazi na
to zgody, wéwczas szkolenie nie moze sie odbyc,

— udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne
i wymaga pozyskania przez podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na
wykorzystanie nagrania do takiego celu.

VI. Termin realizacji zaméwienia:

1.

2.

3.

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia
30.04.2023 roku. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia powinien by¢ mozliwie najkrétszy.
Jako koncowg date obowigzywania umowy rozumie sie zakohczenie kursu i zgtoszenie
Uczestniczek do egzaminu certyfikujgcego oraz dokonanie optaty za egzamin.

Egzamin certyfikujgcy powinien odby¢ sie nie pézniej niz 4 tygodnie od dnia zakonczenia
kursu przez Uczestniczki.

VIl.Wymagania wobec Wykonawcy:

1.
2.

Kompleksowe przeprowadzenie kurséw jezyka angielskiego dla 6 Uczestniczek.
Dysponowanie na dzien skladania ofert odpowiednim potencjatem kadrowym
i organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym wykonanie zaméwienia (tj. wykwalifikowani
wyktadowcy/trenerzy, sale wyktadowe oraz niezbedne narzedzia techniczne).

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegodlnosci: prowadzenie dziennika zajec i listy
obecnosci, przedstawianie Zamawiajgcemu harmonogramu zaje¢ i potwierdzen odbioru
przez Uczestniczki materiatdw dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestniczek
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia.
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W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej sposéb prowadzenia ww.
dokumentacji oraz procedura jej przekazania Zamawiajgcemu beda szczegétowo
okreslone w toku realizacji umowy, w momencie wystgpienia koniecznosci
prowadzenia zaje¢ w takiej formie.

4. Przekazanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
zaje¢ (m.in. list obecnosci, list pokwitowan, ksero zaswiadczen) do 3 dni po zakonczeniu
szkolenia, a zeskanowanych dokumentéw, np.: dziennika zaje¢, na kazde wezwanie
Zamawiajgcego (przekazana Zamawiajacemu oryginalna dokumentacja stanowié bedzie
potwierdzenie prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz podstawe do
dokonania ptatnosci za wykonang ustuge).

5. Dostosowanie sie Wykonawcy do aktualnych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
w zakresie ograniczen sanitarnych spowodowanych epidemig COVID-19.

6. Niezwioczne przekazywanie w formie telefonicznej lub elektronicznej informacji o kazdej
Uczestniczce, ktora opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

7. Niezwtoczne udostepnianie do wgladu na Zzadanie Instytucji Zarzadzajacej lub innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

8. Oznakowanie miejsca realizacji kursu oraz prowadzonej w ramach ustugi dokumentacji
zgodnie z obowigzujgcymi  Wytycznymi  w  zakresie informacji i promocji projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014 - 2020.

9. Informowanie Uczestniczek o wspotfinansowaniu kursu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

10. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci, rozumianej jako realizacja przedmiotu zamoéwienia  zgodnie
z harmonogramem ustalanym w porozumieniu z Zamawiajgcym.

VIll. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki

udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;

2) posiadajg uprawnienia do certyfikowanego egzaminowania lub zapewnig podmiot zewnetrzny
uprawniony do prowadzenia egzamindw certyfikujgcych oraz wykaza, ze proponowany
certyfikat potwierdza nabycie kwalifikacji zgodnie z Listg sprawdzajgcq czy dany certyfikat
/dokument mozna uznac¢ za kwalifikacje na potrzeby pomiaru wskaznikéw monitorowania EFS.
Weryfikacja spetnienia wskazanych warunkéw nastapi na podstawie ztozenia stosownych
oswiadczen, ktére stanowig Zatacznik nr 3 do Formularza ofertowego.

IX. Kryteria wyboru oferty:
Cena brutto catosci zamdwienia - max. 100%

Sposéb oceny oferty:
Kryterium CENA (C) - 100%
1) Maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 100 punktow.
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2) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.

3) Cena oferty jest ceng brutto.

4) Liczba punktéw wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:
najnizsza cena ofertowa

C= x 100 = liczba punktow
cena badanej oferty

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktéw.

X. Wymagania w stosunku do ofert:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamdwienia musi zosta¢ opracowana

na Formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z wypetnionymi
zatgcznikami.
Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy Wykonawcy
w Formularzu ofertowym oraz innych zatgczonych do niego dokumentach muszg by¢
czytelne.

XI. Dodatkowe informacje i zastrzezenia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji umowy w przypadku
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych Uczestniczkom ukonczenie kursu w zaktadanym
terminie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w zapytaniu ofertowym po jego
upublicznieniu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca w przypadku
uchylania sie od podpisania umowy przez Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,
pod warunkiem utrzymania cen ofertowych przez kolejnego w rankingu Wykonawce.

5.  Wykonawca wymaga zawarcia umowy w formie pisemne;.

6. Zamawiajacy zapewni biezacg wspotprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji
i wyjasnien odnosnie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawi¢ na etapie realizacji
zamoOwienia.

7. W przypadku, gdy osoba uczestniczaca w kursie w trakcie trwania zostanie skreslona z listy
Uczestnikow lub w przypadku rozwigzania umowy z Wykonawcg, Zamawiajgcy pokryje tylko
koszty faktycznie zrealizowanych zajec¢, ustalone na podstawie kosztu godziny dydaktycznej
wskazanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Xil.Wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz odrzucenie oferty:

1. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spetni warunkdéw udziatu w postepowaniu.

2. Oferty niekompletne, niewtasciwie wypetnione, posiadajgce braki uniemozliwiajgce ich ocene
oraz ocene spetnienia przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
zostang odrzucone.
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3. Przed wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Zamawiajgcy moze wezwacd
Wykonawce do ztozenia wyjasnien.

4. Wykonawca zostanie powiadomiony o wykluczeniu z udziatu w postepowaniu lub odrzuceniu
jego oferty.

XIll.  Istotne warunki umowy:

1. Platnos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku
oraz innych wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie przedmiotu
zaméwienia, wskazanych w punkcie VIl.4 w _kwocie uzaleznionej od liczby zrealizowanych
zajec (zajecia dydaktyczne, egzamin certyfikujacy - zgodnie z cennikiem wskazanym przez
wykonawce w Formularzu ofertowym).

2. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy naliczane beda
kary umowne. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku niewykonania Ilub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto;

b) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto.

XIV.  Miejsce i termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego wraz z innymi wymaganymi
zatgcznikami:

a) oferte sktadang w formie elektronicznej powinien stanowi¢ podpisany i zeskanowany
formularz ofertowy wraz z zatgcznikami oraz inne wymagane, zeskanowane dokumenty;

b) oferte sktadang w formie papierowej nalezy ztozy¢ w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego wraz z dopiskiem: ,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
jezyka angielskiego dla Uczestniczek Projektu Cata Naprzéd 111",

2. Termin sktadania ofert: do dnia 18.10.2022 r. do godz. 15.00:

a) w formie elektronicznej na adres: malgorzata.korgul@gdansk.gda.pl
lub

b) w formie papierowej w siedzibie MOPR w Gdansku, ul. Konrada Leczkowa 1A
lub

C) poczta na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku, ul. Konrada Leczkowa 1A,
80-432 Gdansk

d) w formie elektronicznej za posrednictwem bazy konkurencyjnosci
https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ pod opublikowanym ogtoszeniem.

Decyduje data wptywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie i odczytanie ofert nastagpi w dniu 18.10.2022 r.

4. Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz Bazie Konkurencyjnosci, a takze przestana drogg elektroniczng do wszystkich
Oferentow, ktérzy ztozg oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

5. Oferent jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Przewidywany termin podpisania umowy z Wykonawcg - do dnia 25.10.2022 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

* %

Eundus;ek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie B WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny \_7_,/

* * ok

* ok

XV.Zataczniki:
Wzér formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.
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