Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku
oglasza nabor na stanowisko kierownicze urzednicze:
kierownik projektu/kierowniczka projektu
(1 etat umowa o prace)

Glowne obowiazkKi
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10.

Koordynacja merytoryczna i finansowa projektu ,,Wygrana rodzina” - gdanski
model przeciwdziatania dziedziczeniu biedy, w tym monitoring postepu
rzeczowo-finansowego projektu, nadzor nad realizacjg projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie, w szczegdlno$ci z harmonogramem i budzetem
projektu

Terminowe 1 wlasciwe wypelnianie zobowigzan wynikajagcych z umowy
o dofinansowanie zawartej z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej
Zarzadzanie pracami zespolu projektowego, w tym nadzoér nad praca zespotu
specjalistow, wsparcie w diagnozowaniu potrzeb rodzin oraz w merytorycznym
opracowaniu szkolen i wyjazdoéw

Wspotpraca z partnerami projektu w zakresie jego realizacji

Nadzoér i kontrola nad terminowym i wilasciwym wydatkowaniem s$rodkow
finansowych, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz wiasciwymi
wytycznymi

Monitoring realizacji podpisanych uméw dot. projektu przez Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie w Gdansku

Kontrola i nadzor nad realizacja wskaznikow i efektow projektu

Nadzor nad utrzymaniem ptynnosci finansowej projektu - dbanie o zgodne
z umowg i harmonogramem platnosci, prawidlowe 1 terminowe przekazywanie
transz finansowych pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca, a Miejskim Os$rodkiem
Pomocy Rodzinie w Gdansku i partnerami

Nadzor nad przygotowaniem, we wspdlpracy z wilasciwymi pracownikami,
wnioskdw o platno§¢ oraz innych sprawozdan i informacji wymaganych przez
Instytucje Zarzadzajaca

Opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i informacyjnych

Wymagania niezbedne

1.

N

No o bkow

Wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 4-letni udokumentowany staz pracy
Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze $rodkéw
europejskich

Znajomos$¢ Modelu wzmacniania kapitatu spotecznego rodzin ,,Wygrana rodzina”
Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie programow MS Office (Word, Excel).
Bardzo dobra komunikatywno$¢ w mowie i pismie

Wysoka kultura osobista

Umiejetno$¢ wspotpracy

Wymagania dodatkowe

1.
2.

3.
4.

Studia podyplomowe z zakresu zarzadzania projektami

Doswiadczenie zawodowe w instytucjach pomocy spotecznej lub innych
jednostkach budzetowych

Doswiadczenie we wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi

Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/130981/zalacznik_2_zmiana_1.pdf
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5. Znajomos¢ aplikacji CST2021

IV. Wymagane dokumenty

VI.

List motywacyjny

Aktualne cv (z adresem e-mail - jesli kandydat posiada lub numerem telefonu)

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje (w tym

kserokopie $wiadectw, dyplomow ukonczenia studiow itp.)

5. Kserokopie poswiadczajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kserokopie
$wiadectw pracy, zaswiadczenie od obecnego pracodawcy potwierdzajace staz
pracy itp.)

6.  Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu

z pelni praw publicznych

el N =

7. Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii

8.  Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umySlnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

9.  Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych

Oswiadczenia, zgoda na przetwarzanie danych osobowych i kwestionariusz
osobowy do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej. Wszystkie
osSwiadczenia nalezy opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem i data.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 07.04.2025 r.
w Kancelarii Osrodka lub korespondencyjnie na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie w Gdansku ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk. Koperte nalezy
opatrzy¢ dopiskiem ,,Nabor na stanowisko kierownik projektu/kierowniczka projektu”.
Za date zlozenia dokumentéw droga pocztowa uwaza si¢ date wplywu dokumentow
pod wskazany adres. Oferty, ktore nie bedg zawieraly wymaganych dokumentow lub
zostang ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Osoby spelniajace wymagania
formalne zostang powiadomione telefonicznie lub poprzez e-mail o dalszych
czynno$ciach zwigzanych z procesem rekrutacji.

Informacje dodatkowe

1. Miejsce pracy - ul. Konrada Leczkowa 1A

2.  Czas pracy - poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:30 - 15:30, $éroda w godz.
8:00 - 17:00, pigtek w godz. 7:30 - 14:30

3.  Oferowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 7.337,00 zt + dodatek funkcyjny +
wyshluga lat (ostateczna kwota uzalezniona jest od posiadanego do$wiadczenia
i kompetenciji)

W miesiacu poprzedzajacym date ogfoszenia konkursu wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Gdansku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.


https://www.bip.mopr.gda.pl/index.php?idg=7&id=76&x=2

