pomigdzy:

Gmina Miasta Gdanska z siedzibg w Gdansku 80-803 przy ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP
5830011969, reprezentowana przez Panig Agnieszke¢ Chomiuk - Dyrektorke Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, dziatajgcg na podstawie upowaznienia udzielonego
Zarzadzeniem Nr 141/23Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajgaca”,

a
.................................................................... z siedzibg W ...
PIZY Ul , wpisang(ym) do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
00777/
pod numerem KRS: ... ,REGON .......oooiiiiii,
NIP oo , bedaca(ym) piatnlklem podatku VAT, reprezentowanq(ym)
00747/ ,

zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcea”,
tacznie w dalszej cze$ci umowy ,,Stronami’ lub kazde z osobna ,,Strong”.

§ 1. 1. Zamawiajaca zleca przechowywanie, a Wykonawca zobowigzuje si¢
przechowywa¢, za wynagrodzeniem, dokumentacj¢ Zamawiajacej, w postaci dokumentdéw
niearchiwalnych oraz elektronicznych no$nikow danych - zwanych w dalszej czgsci
umowy ,,dokumentami”’.

2. Wykonawca ma prawo odméwié przyjecia do przechowywania dokumentoéw innych
niz wymienione w ust. 1.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przechowywa¢ dokumenty w swoich pomieszczeniach,
ktére spelniaja wymogi przewidziane obowigzujagcymi normami prawa polskiego w sposob
Z nimi zgodny.

4. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje si¢ realizowal, za
wynagrodzeniem, takie ustugi jak: wyszukiwanie dokumentow ze sktadu oraz ich
udostgpnianie Zamawiajacej, brakowanie 1 niszczenie dokumentacji, w tym makulatury.
Szczegblowy zakres ustug oraz ich cennik stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej umowy.

§ 2. 1. Zamawiajaca w czasie obowigzywania umowy bedzie przekazywa¢ Wykonawcy
kolejne dokumenty do skltadowania. W tym celu Zamawiajaca bedzie sporzadzata
1 przekazywala, w formie elektronicznej, kolejno ponumerowane spisy zdawczo-odbiorcze,
zgodne z zalacznikiem Nr 3 do niniejszej umowy. Przy przyjmowaniu dokumentow
Wykonawca wystawi Zamawiajacej protokot przekazania, zwany w dalszej czg$ci
umowy ,,Protokotem zdawczo-odbiorczym’, ktory bedzie stanowit zatgcznik Nr 8 do niniejszej
umowy, z okresleniem ilosci przyjmowanych pudet archiwizacyjnych.

2. Po przyjeciu dokumentéw do swoich pomieszczen Wykonawca przekaze zwrotnie
Zamawiajacej spisy zdawczo-odbiorcze, ktére beda uzupelnione o numery nadane
poszczegdlnym pozycjom w spisach.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ poinformowa¢ Zamawiajaca o zamiarze zmiany miejsca
przechowywania dokumentow z co najmniej dwumiesigcznym wyprzedzeniem, bez
koniecznos$ci aneksowania umowy.

§ 3. 1. Umowa zawierana jest na okres od dnia 1 lipca 2025 r. do 30 czerwca 2028 r. lub
do wyczerpania limitu wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy.



2. Zamawiajagca moze wypowiedzie¢ umowe¢ ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) przechowania przez Wykonawce dokumentow lub innego dziatania niezgodnego
Z postanowieniami niniejszej UMowy;

2) razgcego naruszenia warunkéw umowy przez Wykonawce, a takze jej niewykonania lub
nienalezytego wykonania, powodujacego naruszenie interesdéw Zamawiajacej lub wystapienia
szkody w jego mieniu, o ile zostato wystosowane do Wykonawcy zawiadomienie o dokonaniu
naruszen i naruszenia te nie zostaly usunigte w terminie 14 dni od dnia wezwania Zamawiajacej
do ich usunigcia;

3) wydania prawomocnego postanowienia o wszczgciu postgpowania upadtosciowego
Wykonawcy;

4) jezeli ktorekolwiek z oswiadczen Wykonawcy zawartych w umowie okaze si¢ lub stanie si¢
niezgodne z prawdg.

3. Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) razagcego naruszenia warunkOw umowy przez Zamawiajacg, a takze jej niewykonania lub
nienalezytego wykonania, powodujacego naruszenie intereséw Wykonawcy lub wystgpienia
szkody w jego mieniu, o ile zostato wystosowane do Zamawiajacej zawiadomienie o dokonaniu
naruszen i naruszenia te nie zostaty usunigte w terminie 14 dni od dnia wezwania Wykonawcy
do ich usunigcia;

2) opoOznienia zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy przez Zamawiajacg, o ktorym mowa w § 4
ust. 11 umowy;

3) jezeli ktérekolwiek z oswiadczen Zamawiajacej zawartych w umowie okaze si¢ lub stanie
si¢ niezgodne z prawda.

§ 4. 1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
zgodne z cennikiem uslug stanowigcym zatgcznik Nr 2 do umowy.

2. Wykonawca za kazdy kalendarzowy miesigc bedzie wystawial fakture VAT, na ktora
sktada¢ si¢ beda:

1) optaty za przechowywanie dokumentow w kwocie stanowigcej iloczyn ilosci dokumentow
oraz miesigcznej ceny jednostkowej za przechowywanie metra biezacego zgodnej
z zalacznikiem Nr 2 do umowy przy uwzglednieniu ust. 3 niniejszego paragrafu;

2) oplaty za inne wykonane ustugi objete niniejszg umowa, wymienione w zataczniku Nr 2,
w kwocie stanowigcej iloczyn faktycznie wykonanych ustug na podstawie zamowien
(wg wzoru z zalacznika Nr 4), protokoldw zdawczo-odbiorczych, innych wnioskéw m.in.
zgody na zniszczenie dokumentow, o ktérej mowa w § 6 umowy oraz ceny jednostkowej za
metr biezacy badz kilogram zgodnej z zatagcznikiem Nr 2 do umowy.

3. W sytuacji zmiany ilo$ci przechowywanych dokumentéw w trakcie trwania miesigca
kalendarzowego tj. przekazania przez Zamawiajaca kolejnych dokumentow lub przekazania
przez Zamawiajacag zlecenia niszczenia przechowywanych dokumentow, optata dotyczaca
przechowywania za dany miesigc bgdzie stosownie zwigkszona lub zmniejszona o iloczyn
ilosci zwiekszonych lub zmniejszonych dokumentéw oraz miesigcznej ceny jednostkowej za
przechowywanie metra biezacego - dla potrzeb wyliczenia wynagrodzenia Strony zgodnie
ustalaja, ze dokumenty przyjete do przechowywania lub zniszczone w trakcie trwania miesigca
kalendarzowego beda traktowane jak przyjete do przechowywania lub zniszczone pierwszego
dnia danego miesigca kalendarzowego.

4. Poza wynagrodzeniem okreslonym w ust. 1 1 ust. 2 niniejszego paragrafu, Wykonawcy
nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie za czynnosci okreslone w niniejszej
umowie.

5. Wykonawca zobowigzany jest cenami wskazanymi w zatgczniku Nr 2 do umowy.
Wszelkie zmiany ich wysoko$ci wymagaja zgody obu Stron, wyrazonej w formie pisemnej,
z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.



6. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy moze ulec waloryzacji o zmiang wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych okreslonych w Komunikacie Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego oglaszanego w Dzienniku Urzedowym RP ,,Monitor Polski”. Pierwsza
waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastapi¢ nie wczesniej niz po uptywie
12 miesigcy od obowigzywania umowy za pisemnym powiadomieniem Zamawiajacej przez
Wykonawceg, nie wigcej jednak niz o wskaznik za rok ubiegty.

7. Strony ustalajag, ze warto$¢ niniejszej umowy w okresie jej obowigzywania
1A% 1101 zt  brutto (slownie
2 (01,7 o N ).
W szczegdlnie uzasadnionym przypadku Strony dopuszczaja mozliwos¢ przekroczenia
wskazane] w niniejszym ustepie kwoty o 8%.

8. Zamawiajaca zobowigzana jest do weryfikacji i potwierdzenia limitu realizacji ustugi
do kwoty, o ktérej mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu.

9. W sytuacji przekroczenia limitu bez powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajaca,
Strony zgodnie ustalajg, ze wynagrodzenie za ustugi zlecone przed wyczepianiem limitu,
o ktéorym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, zostanie przez Zamawiajaca uregulowane.

10. Zaplata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury na rachunek bankowy
Y KON AW Y DT e e et e e e e
w terminie 21 dni od daty dorgczenia Zamawiajacej prawidlowo wystawionej pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury. Za dzien zaplaty Strony uznaja dzien
obcigzenia rachunku Zamawiajacej. Wykonawca oswiadcza, iz jest to rachunek rozliczeniowy
otwarty w zwigzku z prowadzong dzialalno$cia gospodarczg.

11. W sytuacji gdy Zamawiajaca opdzni si¢ z zaptata wynagrodzenia Wykonawcy,
Wykonawca wezwie go do zaptaty. Jezeli Zamawiajaca nie dokona ptatnosci w ciggu 7 dni od
dnia doreczenia mu wezwania do zaplaty, Wykonawcy przystuguje uprawnienie do
wstrzymania wykonywania ustugi do momentu uregulowania przez Zamawiajaca naleznosci,
a takze wypowiedzenie umowy ze skutkiem natychmiastowym, o ktérym mowa w § 3 ust. 3
pkt 2 umowy.

12. Fakturg VAT za wykonang ustuge nalezy wystawi¢ w nastgpujacy sposob:

Nabyweca - Gmina Miasta Gdanska ul. Nowe Ogrody 8/12 80-803 Gdansk, NIP 5830011969
Odbiorca (Platnik) - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku ul. Leczkowa 1A
80-432 Gdansk.

13. Wykonawca przekaze Zamawiajacej prawidtowo wystawionag fakture, zaakceptowang
przez Zamawiajaca (zgodnie z art. 20 ust. 2 1 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci) lub fakture elektroniczng w formacie .pdf za posrednictwem:

1) e-mail na adres: mopr-faktury@gdansk.gda.pl;

2) e-Dorgczen na adres: AE:PL-59375-28341-FFIDT-24;

3) ePUAP na adres: /moprgd/skrytka.

Naleznosci za wykonane ustugi beda ptatne przelewem na konto Wykonawcy, wskazane
w ust. 10.

14. Zamawiajaca moze dokona¢ platnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, zgodnie z art. 108a - 108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
1 ushug w brzmieniu obowigzujacym od 1 lipca 2018 r.

15. Wykonawca na moment zawarcia umowy jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

16. Wykonawca zobowigzuje si¢, iz w sytuacji wykreslenia go z rejestru podatnikéw VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajaca i z tytutu realizowanych ushug
bedzie wystawial rachunki.

17. W sytuacji naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaptaty na rzecz Zamawiajacej kwoty stanowigcej rownowarto$¢ podatku VAT, w stosunku do



mailto:mopr-faktury@gdansk.gda.pl

ktorej Zamawiajaca utracita prawo do odliczenia, powickszonej o odsetki zaptacone do Urzedu
Skarbowego.

18. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie przez Zamawiajagcg z naleznego mu
wynagrodzenia kwoty, o ktorej mowa w ust. 16 niniejszego paragrafu.

19. Wykonawca zobowigzuje si¢ w sytuacji ponownego wpisania go do rejestru
podatnikéw VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajaca pod rygorem
odpowiedzialnos$ci za szkody (utracone korzysci), ktore powstaty na skutek zaniedbania tego
obowigzku.

20. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi
zatgcznik Nr 1 do umowy.

21. Wykonawca o$wiadcza, iz rachunek bankowy wskazany w niniejszej umowie figuruje
na tzw. ,,biatej liscie podatnikow VAT™.

§ 5. 1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przechowywania dokumentow z nalezyta starannos$cig i zwrdcenia ich w stanie nie
pogorszonym, z uwzglednieniem przepisow Kodeksu cywilnego;

2) powiadamiania Zamawiajacej o wszelkich procedurach zabezpieczajacych ustalonych przez
Wykonawcg;

3) umozliwienia Zamawiajacej przeprowadzenia audytu procedur bezpieczenstwa
1 pomieszczen, w ktorych przechowywane beda dokumenty w okresie przed przyjeciem
dokumentow, a takze w trakcie wykonywania umowy;

4) stosowania si¢ do uwag i zalecen Zamawiajacej zgodnie z niniejszg umowa, wynikajacych
z audytu okreslonego w pkt 3 niniejszego ustepu;

5) zabezpieczenia dokumentow przed dostgpem osob nieuprawnionych z wyjatkiem, gdy
zadanie dostepu wyplywa od wtadz i stuzb panstwowych uprawnionych do uzyskania dostepu
do przechowywanych dokumentow, po ich wylegitymowaniu i okazaniu przez nich stosownych
nakazow, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

6) natychmiastowego zawiadomienia Zamawiajacej o zaistnieniu sytuacji, o ktérej mowa
w pkt 5 niniejszego ustepu, chyba ze istnieje przepis prawa, ktory to wytacza;

7) w przypadku braku obecnosci przedstawiciela Zamawiajgcej] w momencie rozpoczecia
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 5 niniejszego ustepu, Wykonawca powinien zgtosi¢ sprzeciw
1 wnie$¢ o uzyskanie protokotu z przeprowadzonych czynnosci z adnotacja o braku obecnosci
przedstawiciela Zamawiajacej;

8) ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej z tytutu prowadzonej dzialalno$ci
gospodarczej;

9) $wiadczenia ustug wymienionych z zataczniku Nr 2 do niniejszej umowy;

10) udostepniania przechowywanych dokumentéw na podstawie pisemnego zamoéwienia,
ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszej umowy;

11) udostgpnianie, o ktorym mowa w pkt 10 niniejszego ustgpu, zgodnie ze wskazaniami
zamoOwienia, powinno nastgpi¢ w ciggu 8 godzin roboczych liczagc od momentu potwierdzenia
przez Wykonawce otrzymania zaméwienia, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin od
momentu ztozenia zamowienia potwierdzonego przez Wykonawce;

12) udostepnienie dokumentow, zgodnie z zamowieniem, moze nastgpi¢ w formie:

a) dostarczenia przez Wykonawce oryginatu dokumentu do miejsca wskazanego przez
Zamawiajaca tj. na adres wskazany w dokumencie zamoéwienia 1 przekazania go osobie
upowaznionej,

b) dostarczenia przez Wykonawce kserokopii dokumentu do miejsca wskazanego przez
Zamawiajaca tj. na adres wskazany w dokumencie zamoéwienia i przekazania go osobie
upowaznionej,

c) przestania przez Wykonawce faksu dokumentu do Zamawiajacej na numer wskazany
w dokumencie zamoOwienia,



d) przestania przez Wykonawce skanu dokumentu do Zamawiajacej na adres mailowy
wskazany w dokumencie zamdwienia,

e) udostepnienia oryginalu dokumentu w miejscu przechowywania przez Wykonawce
z mozliwoscia jego wypozyczenia lub wykonania kopii.

13) przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych w szczegoélnosci
rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

2. Zamawiajaca zastrzega sobie prawo do osobistego odbioru dokumentéw, w zakresie
wlasnym oraz na koszt wlasny, za posrednictwem osoby upowaznione;.

3. W odniesieniu do dokumentow, ktorym uptynat okres przechowywania, Wykonawca,
na prosbe Zamawiajacej, zobowigzany jest sporzadzi¢ spis dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia w ramach ustugi brakowania dokumentacji, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik 5 do niniejszej umowy.

4. Na procedur¢ brakowania dokumentacji niearchiwalnej, zwang w dalszej cze¢sci
umowy ,,Procedura brakowania” sktada si¢ ocena jej przydatnosci do celéw praktycznych,
ktora dokonuje Zamawiajaca na podstawie sporzadzonego przez Wykonawce spisu
dokumentow, dla ktorej okres przechowywania uptynal. Za wyszukanie poszczegdlnych
pozycji z ww. spisu nie przystuguje dodatkowa optata poza optatg za brakowanie dokumentacji
zgodnie z cennikiem stanowigcym zatacznik Nr 2.

5. Na koniec kazdego roku kalendarzowego Wykonawca bedzie przekazywat
Zamawiajacej informacje o wielkosci przechowywanych przez niego dokumentéw. Informacja
bedzie miata forme sprawozdania rocznego.

§ 6. 1. Zamawiajaca o$wiadcza, ze zlecajac ustuge niszczenia dokumentéw oddanych na
przechowywanie na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z § 5 ust. 3 1 ust 4 umowy,
dokumentacja niearchiwalna bedzie kazdorazowo przed przekazaniem do zniszczenia przez
niego zweryfikowana i zakwalifikowana do niszczenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa polskiego.

2. Przed zleceniem Wykonawcy przez Zamawiajaca realizacji uslugi niszczenia
dokumentéw przechowywanych u Wykonawcy, konieczne jest uzyskanie zgody Archiwum
Panstwowego w Gdansku. Obowigzek dostarczenia zgody na zniszczenie spoczywa na
Zamawiajacej.

3. Zamawiajaca zobowiazuje si¢ do dostarczenia Wykonawcy dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia Procedury brakowania, w tym podpisanego protokolu zatwierdzenia
spisdw brakowania, zgodnie z zatacznikiem Nr 6 wraz z zatwierdzonymi spisami.

4. Po otrzymaniu protokotu zatwierdzenia spiséw brakowania Wykonawca sporzadzi spis
dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z zatacznikiem Nr 7 do umowy, na podstawie ktérego
Zamawiajaca wystagpi do Archiwum Panstwowego w Gdansku o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

5. Po dokonaniu niszczenia dokumentow Wykonawca kazdorazowo wystawi
Zamawiajacej Certyfikat Zniszczenia.

6. Zamawiajaca zapewnia, ze dokumenty beda przez niego zakwalifikowane do
zniszczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 7. 1. W sytuacji zakonczenia umowy zgodnie z § 3 ust. 1, Zamawiajgca na koszt wlasny
dokona odbioru dokumentow od Wykonawcy.

2. W sytuacji wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcg na zasadach okreslonych w § 3
ust. 2, Wykonawca na koszt wtasny dokona zwrotu dokumentoéw Zamawiajacej, do lokalizacji
wskazanej przez Zamawiajaca.

3. W sytuacji wypowiedzenia umowy przez Wykonawce na zasadach okreslonych w § 3
ust. 3, Zamawiajgca na koszt wiasny dokona odbioru dokumentow od Wykonawcy.



4. Zwrot dokumentoéw zostanie dokonany na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
ktéry bedzie stanowit zatacznik Nr 9 do niniejszej umowy i potwierdzeniu przez Zamawiajaca,
ze wszystkie dokumenty zostaly mu zwrocone.

5. Wszelkie roszczenia Zamawiajacej wynikajace z wykonania niniejszej umowy beda
sktadane w formie pisemnej w ciggu 30 dni od daty dostarczenia dokumentow Zamawiajgcej,
ich weryfikacji i sporzadzenia koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 8. 1. Do koordynacji, kontaktu, udzielania informacji, udzielania upowaznien
imiennych pracownikom Zamawiajacej, do dostepu do przechowywanych u Wykonawcy
dokumentow i1 nosnikéw danych Zamawiajacej, a takze zatwierdzania spisow dokumentow
podlegajacych brakowaniu oraz potwierdzania wykonanych prac w imieniu Zamawiajacej
UPOWAZIIONA JESE 1v ettt st et e ettt et e et e et e e et e et et e e e e et e e e e e ae e eae e e e eneneeaaeeneenes

2. Do koordynacji, kontaktu, udzielania informacji oraz potwierdzania wykonanych prac
w imieniu Wykonawcy upowaznieni sg:

3. Strony zgodnie ustalajg, ze zmiana koordynatoréw nie wymaga aneksu do umowy,
a jedynie pisemnego, zawiadomienia drugiej Strony.

4. W celu uniknigcia watpliwos$ci, Strony zgodnie ustalaja, ze koordynatorzy umowni
mogg dziata¢ samodzielnie ale nie s3 upowaznieni do sktadania w imieniu Strony o§wiadczenia
o wypowiedzeniu umowy lub wprowadzeniu zmian do zapisOw umowy, wymagajacych formy
pisemne;j.

§ 9. 1. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, jezeli wynika ono z sity wyzszej. Przez sile wyzsza rozumie si¢ zdarzenia
zewnetrzne, niezalezne od stron i niemozliwe do przewidzenia, w tym w szczego6lnosci:
katastrofy naturalne, epidemie, akty terrorystyczne, wojny, zamieszki oraz zmiany przepisOw
prawa uniemozliwiajace wykonanie umowy. Strona dotknieta sita wyzsza zobowigzana jest
poinformowaé drugg stron¢ o zaistnialej sytuacji oraz podja¢ dziatania majace na celu
minimalizacj¢ skutkow zdarzenia.

2. Powolanie si¢ na sile wyzsza bedzie mozliwe jedynie za powiadomieniem drugiej
Strony w formie pisemnej badZz w inny dostepny sposdb, niezwtocznie lub po ustgpieniu
dziatania sily wyzsze;.

§ 10. 1. Wszelkie o§wiadczenia zwigzane z umowa dokonywane bedg w formie pisemne;j
lub elektronicznej w rozumieniu art. 781 Kodeksu cywilnego i dorgczane drugiej Stronie listem
poleconym lub kurierem, w przypadku formy pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, w przypadku formy elektroniczne;.

2. Strony podaja nastepujace adresy do doreczen:

1) dla WYKONAWCY: ..ot
2) Ala ZaAmMAWIAJGCE]: weevt ettt ettt et e e et e e e e e e

3. Wskazane adresy przez Strony stanowig adresy do dorgczen. Strony zobowigzane sa
niezwlocznie powiadamia¢ si¢ nawzajem o zmianie adresu, nie pozniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych. Wszelka korespondencja skierowana przez Strony do siebie nawzajem uznana
bedzie za prawidlowo 1 skutecznie doreczong, jesli zostanie wystana na adres do dorgczen
wskazany w niniejszej umowie. W sytuacji gdy jedna ze Stron nie powiadomi drugiej
o aktualnym adresie dorgczenia, korespondencj¢ bedzie si¢ uznawaé za prawidtowo
1 skutecznie doreczong pod dotychczasowy adres.

4. W sytuacji komunikowania si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej,
korespondencj¢ uwazac¢ si¢ bedzie za dorgczong w pierwszym dniu roboczym po wystaniu
wiadomosci elektronicznej w formie e-mail.

§ 11. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zapisy dotyczace ochrony danych osobowych
w ramach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) 2016/679 z dnia



27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE beda regulowane w odrebnej umowie o powierzenie danych osobowych podpisanej
pomiegdzy stronami.

§ 12. 1. Strony zgodnie zobowigzuja si¢ do ochrony informacji poufnych, co obejmuje
tresci umowy, informacje o Stronach i ich dziatalno$ci uzyskane podczas realizacji, a takze nie
przekazywaé, nie ujawnia¢ i nie wykorzystywac tych informacji do wilasnych celéw. Za
informacje poufne, objete tajemnica przedsigbiorstwa, Strony uznaja w szczegodlnosSci
informacje programowe, techniczne, technologiczne, organizacyjne, ksiggowe, finansowe,
personalne, handlowe, statystyczne dotyczace Wykonawcy, Zamawiajacej, a takze bytych,
obecnych lub potencjalnych kontrahentow Stron.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy, nie wylacza mozliwo$ci ujawnienia informacji
poufnych wspdlnikom, pracownikom, wspotpracownikom i doradcom Stron, jednakze wymaga
to uprzedniego poinformowania tych oséb o poufnym charakterze informacji i zobowigzania
ich do zachowania poufnosci.

3. Naruszenie klauzuli poufnosci przez pracownikéw, wspotpracownikow i doradcow
Strony bedzie traktowane jako naruszenie dokonane przez Strong.

4. Zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie narusza ujawnienie
informac;ji:

1) ktore sa publicznie dostepne;

2) ktére pozyskane zostaly niezaleznie i legalnie z innych Zrdodet;

3) co do ktérych ujawnienia Strona wyrazita uprzednio pisemng zgodg;

4) ktérych ujawnienie wobec umocowanych podmiotéw jest wymagane przepisami prawa.

5. Obowigzek zachowania poufnosci obejmuje okres trwania umowy oraz okres trzech
lat od jej rozwigzania.

6. Strona, ktora dopusci si¢ naruszenia obowigzku zachowania w tajemnicy informacji
poufnych zaptaci drugiej Stronie odszkodowanie na zasadach ogo6lnych.

§ 13. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;j,
opatrzonej podpisem lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem niewaznosci.
Za zmiang¢ umowy nie uwaza si¢ zmian¢ adresOw podanych w komparycji umowy, zmiany
danych, o ktorych mowa w § 8 ust. 1,2 1 3, zmiany adreséw do korespondencji, o ktorych mowa
w § 10 ust. 2, waloryzacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 6 oraz wzorow wszelkich zatacznikow
z wylaczeniem Zalacznika Nr 2, ktore to zmiany moga by¢ dokonywane jednostronnie za
powiadomieniem drugiej Strony.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego oraz wtasciwe normy prawne dotyczace archiwizacji oraz brakowania
dokumentacji.

§ 15. Spory, wynikajace z niniejszej umowy Strony poddadzg rozstrzygnigeciu sadow
powszechnych, wedtug wtasciwosci miejscowej Zamawiajace;.

§ 16. Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajaca



Zalacznik Nr 1 do umowy
N

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze jako reprezentujacy: .......ocevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiianann. , z siedzibg
W e PIZY Ul o ,
NIP o, , REGON ............cooiina, , ze jest on(a)/nie jest on(a)’

zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze ww. podmiot nie zawiesil i nie zaprzestal wykonywania swej

dzialalnosci oraz zobowigzuje si¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o zmianach
powyzszego statusu.

Wykonawca

* odpowiednie zastosowaé



CENNIK USLUG

Zalacznik Nr 2 do umowy

Nr.o.ooooovviiiaa,

Rodzaj ustugi

cena

oplata rejestracyjna

przechowywanie dokumentacji

wyszukiwanie ze sktadu

brakowanie dokumentacji

niszczenie dokumentow




(nazwa komorki/jednostki organizacyjnej)

Zalacznik Nr 3 do umowy

Nroooo
zawartej w dniu

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT Nr .......... /20......
Misjsce prze- Data zniszczenia
Znak . Daty skrajne od Liczba - lub przekaz. do
Lp. teczKi Tytul teczki ~do Kat. akt teczek chovx;yll/;/anla Archiwum

Panstwowego




Zalacznik Nr 4 do umowy
NI
zawartej wdniu .................ll

ZAMOWIENIE NA ODBIOR DOKUMENTOW
data: ... godzina: ........ooiiiiii
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku zamawia do udostepnienia

Pudto/Numer teczki/Spis/Lp. Tytut teczki/Rok Zamowienie do miejsca

Szczegotowy opis/Nazwisko z wypozyczonych akt DOKUMENTY Karta numer
ZOSTANA
ODEBRANE
OSOBISCIE PRZEZ
KIEROWCE MOPR
LUB OSOBE
UPOWAZNIONA

Forma udostepnienia:”

-faxnanumer ...

-kserokopia dokumentow

-odbior oryginatow

-w miejscu przechowywania

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru/wydania dokumentow:”

Telefon kontaktowy osoby upowaznionej do odbioru/wydania” dokumentow: .......................
* niepotrzebne skresli¢

Imig i nazwisko osoby upowaznionej przez Zamawiajacej



SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ PRZEZNACZONEJ DO BRAKOWANIA

Zalacznik Nr 5 do umowy

Nr

zawartej w dniu

Lp. i Ip. spisu z dI:vl\J/[:r;gr-o dbiorczego Znak akt/znak sprawy Tytul teczki Dagyds!(gzgjne Kat. akt It_elg;g? Uwagi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

[EEN
[EEN




Zalacznik Nr 6 do umowy
NI
zawartej wdniu ..................

PROTOKOL ZATWIERDZENIA SPISOW BRAKOWANIA

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie z siedzibg w Gdansku przy ul. Konrada Leczkowa 1A
zatwierdza spis brakowania dokumentacji wydzielonej przez
firme ..o /Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie w Gdansku”.
Jednocze$nie wyrazam zgode na zniszczenie dokumentacji zawartej w spisie brakowania’.
Jednoczesnie wyrazam zgod¢ na zniszczenie dokumentacji zawartej w spisie brakowania poza
dokumentacja wymieniong ponizej, ktora pozostaje do dalszego przechowywania”:

Wykonawca Zamawiajaca

" niepotrzebne skreslié



Zalacznik Nr 7 do umowy
NI
zawartej wdniu ..................

Spis dokumentacji niearchiwalnej

Znak akt/ Sygn. . o Daty Liczba .
Lp. znak sprawy archiwalna Tytul jednostki skrajne | jednostek Uwagi
1 2 3 4 5 6 7

Data i miejsce sporzadzenie spisu:

Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, ktora sporzadzita spis (zalecany jest takze
podpis):

" w przypadku stosowania wykazu akt tytut powinien by¢ ztozony z pelnego hasta klasyfikacyjnego z tego wykazu



