Iv.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdarnsku
ogtasza nabér na stanowisko pomocnicze i obstugi:
kierowca/kierowczyni
w Wydziale Organizacyjno-Technicznym
(1 etat umowa o prace)

Gléwne obowigzki

1.

Zapewnienie bezpiecznego i sprawnego przewozu 0s6b oraz powierzonego mienia
i dokumentéw w ruchu krajowym oraz okazjonalnie miedzynarodowym,

w szczegblnosci zapewnienie bezpieczenstwa swojego i innych uzytkownikéw drogi
poprzez przestrzeganie przepiséw ruchu drogowego oraz prowadzenie pojazdu

w sposbb zapewniajgcy komfort uczestnikéw przejazdu

Rzetelne prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uzytkowaniem pojazdu
Utrzymywanie pojazdu w petnej sprawnosci technicznej poprzez regularne przeglady
i konserwacje wynikajgce z zalecen producenta (przeglady, naprawy, obstuga
codzienna) oraz zgodnie z przepisami Kodeksu drogowego

Utrzymywanie wysokiego poziomu czystosci wewngtrz samochodu oraz dbanie

o estetyczny wyglad zewnetrzny

Prowadzenie indywidualnej ewidencji czasu pracy, przejechanych kilometréw oraz
zestawien wydatkowania zaliczki

Zastepstwo podczas nieobecnosci innych pracownikéw wydziatu - w tym
wykonywanie innych zadan wchodzacych w zakres dziatania komérki organizacyjnej

Wymagania niezbedne

1.
2.
3.

Wyksztatcenie co najmniej Srednie
Minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe na tozsamym stanowisku pracy
»Czynne” prawo jazdy kat. B - minimum 5 lat

Wymagania dodatkowe

Noukwh =

Dobra znajomos¢ pakietu MS Office: WORD, EXCEL, obstuga poczty elektronicznej
Punktualnos¢

Odpowiedzialnos¢

Umiejetnosc¢ pracy w zespole

Gotowos¢ do pracy poza miejscem zatrudnienia

Dbatos¢ o dobry wizerunek wtasny oraz instytucji

Wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty

1.

2.
3.
4

List motywacyjny

Aktualne cv (z adresem e-mail - jesli kandydat posiada lub numerem telefonu)
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (w tym
kserokopie swiadectw, dyplomoéw ukonczenia studiow itp.)

Kserokopie poswiadczajgce przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kserokopie
Swiadectw pracy, zaswiadczenie od obecnego pracodawcy potwierdzajgce staz pracy
itp.)

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych

Os$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe



0. Oswiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenia, zgoda na przetwarzanie danych osobowych i kwestionariusz
osobowy do pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.
Wszystkie oSwiadczenia nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem i data.

V.  Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 26.01.2026 r. w Kancelarii
Osrodka lub korespondencyjnie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Konrada
Leczkowa 1A 80-432 Gdansk. Koperte nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,,Nabo6r na stanowisko
kierowca/kierowczyni WOT". Za date ztozenia dokumentow drogg pocztowg uwaza sie date
wplywu dokumentéw pod wskazany adres. Oferty, ktére nie bedg zawieraty
wymaganych dokumentoéw lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby
spetniajgce wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie lub poprzez e-mail
o dalszych czynnosciach zwigzanych z procesem rekrutacji.

VI. Informacje dodatkowe
1. Miejsce pracy - ul. Leczkowa 1A
2. Czas pracy - poniedziatek, wtorek, czwartek w godzinach 7:30 - 15:30, sroda
w godzinach 8:00 - 17:00, w godzinach pigtek 7:30 - 14:30
3. Oferowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 5.643,00 zt + dodatek motywacyjny

1.000,00 zt + wystuga lat od 5% do 20% (ostateczna kwota uzalezniona jest od
posiadanego doswiadczenia i kompetencji)

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia konkursu wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Gdansku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.


https://www.bip.mopr.gda.pl/index.php?idg=7&id=76&x=2

